DZIENNIK URZEDOWY
MINISTRA SRODOWISKA

Warszawa, dnia 6 kwietnia 2012 r.
Poz. 16

ZARZADZENIE Nr 16
MINISTRA SRODOWISKA"

z dnia 23 marca 2012r.

w sprawie
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o0 Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r.
nr 24, poz. 199, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuije:

§ 1. Ministerstwu Srodowiska nadaje sie regulamin organizacyjny, stanowigcy zatgcznik do
zarzagdzenia.

§ 2. 1. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, w porozumieniu
z Dyrektorem Biura Kadr i Szkolen oraz Dyrektorem Departamentu Prawnego, okreslajg
w wewnetrznych regulaminach organizacyjnych strukture oraz podziat zadan wewnatrz podlegtych
sobie komérek.

2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne zatwierdza Dyrektor Generalny Ministerstwa
Srodowiska, z wyjatkiem wewnetrznego regulaminu organizacyjnego Gabinetu Politycznego Ministra,
ktory zatwierdza Minister Srodowiska.

§ 3. W terminie 14 dni od dnia wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia dyrektorzy komorek
organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska opracujg i przediozg do zatwierdzenia Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa Srodowiska nowe wewnetrzne regulaminy organizacyjne komorek
organizacyjnych kierowanych przez siebie.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 54 Ministra Srqdowiska z dnia 21 wrzes$nia 2010 r. w sprawie
ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska®.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wejscia w zycie zarzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
w sprawie nadania statutu Ministerstwu Srodowiska. ]
MINISTER SRODOWISKA

Y Minister Srodowiska kieruje dziatem administracji rzadowej - gospodarka wodna oraz $rodowisko, na podstawie § 1 ust. 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Srodowiska (Dz. U. Nr 248, poz. 1493 i Nr 284, poz. 1671).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717, z 2004 r. Nr 238,
poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217
i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz.
1277,z 2010 r. Nr 57, poz. 354 oraz z 2011 r. Nr 117, poz. 676 i Nr 185, poz. 1092.

2 Niniejsze zarzadzenie zostato zmienione zarzadzeniem nr 1 Ministra Srodowiska z dnia 5 stycznia 2011 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska, zarzadzeniem nr 11 Ministra
Srodowiska z dnia 14 lutego 2011 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska, zarzadzeniem nr 12 z dnia 23 lutego 2011 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia
regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska, zarzadzeniem nr 30 z dnia 24 maja 2011 r. zmieniajgcym
zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska oraz zarzadzeniem nr 3 z dnia 20
stycznia 2012 r. zmieniajgcym zarzadzenie w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 16 Ministra Srodowiska
z dnia 23 marca 2012 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Srodowiska

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA SRODOWISKA
§1.

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Srodowiska,lzwany dalej ,regulaminem”, okresla zakres zadan
i tryb pracy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, zwanego dalej ,Ministerstwem?”.
§2.

1. Komorkami organizacyjnymi Ministerstwa, zwanymi dalej ,komoérkami”, kierujg dyrektorzy przy
pomocy zastepcow dyrektoréw, z wyjagtkiem komorki, o ktérej mowaw § 7.

2. Dla prowadzenia wyodrebnionej tematycznie grupy spraw w komoérkach mogg by¢ tworzone:
1) wydziaty — w ktérych zatrudnionych jest co najmniej 5 pracownikéw;
2) zespoty —w ktorych zatrudnionych jest co najmniej 2 pracownikow;
3) samodzielne stanowiska pracy — na ktorych zatrudniony jest 1 pracownik.

3. W kazdej z komorek moze zostaC utworzony sekretariat, ktorego zadaniem jest prowadzenie
biezgcej obstugi komorki.

§ 3.

1. Komorki, w zakresie swojej wtasciwosci:

1) realizujg zadania Ministra Srodowiska, zwanego dalej ,Ministrem”, wynikajgce z przepiséw
prawa polskiego, w tym takze z czlonkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej;

2) inicjujg i przygotowujg projekty aktéw normatywnych, dokumentow i innych materiatéw,
w tym projekty tekstéw jednolitych rozporzadzen Ministra;

3) opiniujg projekty aktéw normatywnych, dokumentéw i innych materiatdéw przygotowywanych
wewnatrz i na zewnatrz Ministerstwa,

4) inicjujg, prowadzg negocjacje i realizujg umowy i konwencje miedzynarodowe;

5) przeprowadzajg notyfikacje aktéw normatywnych i ich projektéw;

6) prezentujg stanowiska na spotkaniach w kraju i za granica;

7) udzielajg informacji i przedstawiajg opinie, w tym dotyczace stosowania przepiséw prawnych;

8) wspotpracujg z innymi komorkami, a takze podmiotami spoza Ministerstwa;

9) przygotowujg projekty odpowiedzi na interpelacje, zapytania i wystgpienia poselskie oraz
o$wiadczenia senatorskie;

10) prowadzg postepowania administracyjne oraz zapewniajg zastepstwo  Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi;

11) prowadzg sprawy zwigzane z udzielaniem zamowienn publicznych w zakresie
niezastrzezonym dla Biura Dyrektora Generalnego;

12) realizujg zadania dotyczgce zarzagdzania kryzysowego i powszechnego obowigzku obrony
we wspotpracy z Biurem Dyrektora Generalnego;

13) realizujg obowigzki zwigzane ze zlecaniem zadan publicznych;

14) wspétpracujg z Departamentem Funduszy Europejskich w zakresie programowania
i wdrazania programow europejskich, zgodnie z postanowieniami instrukcji wykonawczej;

15) zamieszczajg, aktualizujg i usuwajg informacje z serwisu internetowego i intranetowego
Ministerstwa, w tym z czesci petnigcej funkcje strony podmiotowej Biuletynu Informaciji
Publicznej prowadzonej przez Ministra;

16) przygotowujg zatozenia do planu finansowego Ministerstwa, realizujg swoje plany finansowe
i zapewniajg wydatkowanie srodkéw finansowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.), w tym
takze w uktadzie zadaniowym;



17)

18)

19)

realizujg obowigzek zapewnienia adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
zgodnie z wymogami ustawy o finansach publicznych;

realizujg obowigzki wynikajgce z ustawy z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalnosci lobbingowe;j
w procesie stanowienia prawa (Dz. U. Nr 169, poz. 1414, z p6zn. zm.), ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z pdzn.
zm.), ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz.
1228), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z pdézn. zm.) oraz ustawy z dnia 4 marca 2010 r. o infrastrukturze
informacji przestrzennej (Dz. U. Nr 76, poz. 489);

realizujg polityke srodowiskowg Ministerstwa, przyjeta w ramach wdrozonego
w Ministerstwie systemu ekozarzgdzania i audytu EMAS, przestrzegajg procedur systemu
EMAS oraz wspotpracujg z Dyrektorem Generalnym Ministerstwa i Petnomocnikiem do
spraw zarzgdzania srodowiskowego oraz audytorami wewnetrznymi systemu zarzgadzania
Srodowiskowego i weryfikatorem srodowiskowym EMAS w procesie ciggtego doskonalenia
dziatan prosrodowiskowych.

2. Komorki, w zakresie swojej wiasciwosci, przekazuja:

1)

2)

do Departamentu Lesnictwa i Ochrony Przyrody stanowiska w sprawach zwigzanych
z opiniowaniem wnioskdw o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci przez
cudzoziemca, prowadzonych na podstawie ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu
nieruchomosci przez cudzoziemcéw (Dz. U. z 2004 r. Nr 167, poz. 1758, z pozn. zm.);

do Departamentu Prawnego:

a) do kontroli formalnoprawnej i parafowania projekty:

— aktow normatywnych w zakresie wiasciwosci Ministra,

— uméw cywilnoprawnych, ktérych strong jest Skarb Panstwa-Minister albo Skarb
Panstwa-Ministerstwo, z wyjgtkiem umow przygotowywanych na podstawie wzoréw
skontrolowanych wczeéniej pod wzgledem formalnoprawnym i parafowanych przez
Departament Prawny,

— wzorow umow cywilnoprawnych, ktérych strong jest Skarb Panstwa-Minister albo
Skarb Panstwa-Ministerstwo, przygotowywanych w szczegdlnie uzasadnionych
i wyjatkowych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy przedmiot umowy jest taki sam,

— porozumieh Ministra albo Ministerstwa z innymi jednostkami reprezentujgcymi Skarb
Panstwa, zblizonych charakterem do uméw cywilnoprawnych,

— umow zlecajgcych realizacje zadania publicznego,

— petnomocnictw i upowaznieh udzielanych przez Ministra, Sekretarza Stanu,
Podsekretarza Stanu oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

— aktéow kierownictwa wewnetrznego wydawanych w formie zarzgdzen, decyzji
i postanowien przez Ministra oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

b) do kontroli formalnoprawnej projekty:

— wzorow umow cywilnoprawnych, ktérych strong jest Skarb Panstwa-Minister albo
Skarb Panstwa-Ministerstwo, dotgczanych do specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia,

— uméw cywilnoprawnych, ktérych strong jest Skarb Panstwa-Minister albo Skarb
Panstwa-Ministerstwo, przygotowywanych na podstawie wzoréw narzuconych przez
podmioty zewnetrzne, niepodlegajgcych zmianie,

—  porozumieh Ministra albo Ministerstwa z innymi jednostkami reprezentujgcymi Skarb
Panstwa, zblizonych charakterem do uméw cywilnoprawnych, przygotowywanych
na podstawie wzoréw narzuconych przez podmioty zewnetrzne, niepodlegajacych
Zmianie,

c) informacje i dane niezbedne do realizacji zadan dotyczacych uczestnictwa

Rzeczypospolitej Polskiej w postepowaniach toczgcych sie przed Trybunatem

Sprawiedliwosci Unii Europejskiej i sgdem EFTA, w tym merytoryczne analizy toczacych



ok

sie postepowan oraz stanowiska odnosnie do udzialu Rzeczypospolitej Polskiej
w omawianych postepowaniach, oparte na przedmiotowych analizach,

d) dokumenty zwigzane z przygotowywaniem do notyfikacji Komisji Europejskiej projektow
aktéow prawnych i aktow prawnych, w trybie art. 114 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej;

3) do Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego kopie sprawozdan lub protokotéw oraz zalecen
pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli organdéw i jednostek organizacyjnych podlegtych
albo nadzorowanych przez Ministra, a takze kopie odpowiedzi na wystgpienia pokontrolne
zewnetrznych organow kontroli.

Komorki, do ktoérych kompetencji w najszerszym zakresie nalezg zagadnienia bedace

przedmiotem projektu dokumentu rzgdowego, innego niz projekt aktu normatywnego, projekt

zatozeh projektu ustawy, projekt stanowiska Rzgdu wobec projektu ustawy, projekt umowy
miedzynarodowej, dla ktérego organem wnioskujgcym nie jest Minister Srodowiska, koordynujg
opiniowanie przez inne komorki tych projektéw.

Komérki realizujg zadania bezposrednio natozone przez Ministra, Sekretarza Stanu,

Podsekretarzy Stanu i Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§4.

Dokumenty sporzagdzone w komaorkach, przedktadane do podpisu Ministrowi, Sekretarzowi Stanu

i Podsekretarzom Stanu oraz Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, parafujg dyrektorzy tych

komérek lub ich zastepcy, a dokumenty przedktadane do podpisu Ministrowi parafujg takze

Sekretarz Stanu i Podsekretarze Stanu wtasciwi w danej sprawie.

Dokumenty inne niz wymienione w ust. 1 podpisujg dyrektorzy lub, w zakresie przez nich

okreslonym, ich zastepcy.

Pracownicy Ministerstwa w trakcie wykonywania zadan przestrzegajg drogi stuzbowej, zgodnie

z ktora:

1) pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia
stuzbowe i wobec ktérego odpowiada za catoksztatt powierzonych mu spraw;

2) pracownik, ktory otrzymat polecenie stuzbowe od przetozonego wyzszego szczebla ma
obowigzek powiadomi¢ o tym bezposredniego przetozonego.

§5.

Realizacji zadah nalezacych do wtasciwosci kilku komérek dokonujg wszystkie zainteresowane

komorki, kazda w zakresie swojej wtasciwosci.

Realizacje zadan, o ktdrych mowa w ust. 1, koordynuje komodrka, do ktorej wtasciwosci nalezy

problematyka o wiodgcym znaczeniu dla danego zadania. Pozostate zainteresowane komorki,

o ktérych mowa w ust. 1, sg zobowigzane do wspodtdziatania z komorkg koordynujgcg w realizacji

zadania.

Koordynacja realizacji zadan, o ktérej mowa w ust. 2, polega w szczegdlnosci na:

1) przedkfadaniu materiatdbw dotyczgcych zadania zainteresowanym komoérkom w celu
zaopiniowania;

2) zasieganiu informacji i wnioskowaniu o przedtozenie dokumentéw niezbednych do realizaciji
zadania;

3) wyznaczaniu terminéw przedkfadania opinii, informac;ji i dokumentow;

4) organizowaniu spotkan dotyczacych realizacji zadania.

Spory kompetencyjne pomiedzy komérkami rozstrzyga Dyrektor Generalny Ministerstwa.

Spory kompetencyjne pomiedzy komorkami i jednostkami organizacyjnymi lub organami

podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra rozstrzyga Minister.

§ 6.



Dyrektor komérki:

1) odpowiada za zapewnienie zgodnosci dziatan komorki z kierunkami okreslonymi przez
Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa
oraz z prawem powszechnie obowigzujgcym i regulacjami wewnetrznymi;

2) organizuje, planuje i kieruje pracg komoérki oraz nadzoruje i zapewnia prawidiowg, efektywng
i terminowa realizacje celdow i zadan komorki okreslonych w regulaminie oraz bezposrednio
natozonych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu Iub Dyrektora
Generalnego Ministerstwa;

3) zapewnia wtasciwg organizacje pracy komoérki i prawidtowe wykorzystanie czasu pracy przez
podlegtych pracownikow;

4) dba o interes Skarbu Panstwa, w tym w szczegodlnosci w zakresie dochodéw i wydatkow,
oraz Scisle wspotpracuje w tym zakresie ze stuzbami finansowymi Ministerstwa;

5) ustala wewnetrzng strukture organizacyjng komorki oraz okresla wewnetrzny podziat pracy;

6) monitoruje terminowos¢ wykonywania zadan przez bezposrednio podlegte mu wydziaty,
zespoty lub samodzielne stanowiska pracy w zakresie udzielania odpowiedzi na pisma oraz
opiniowania i analizowania dokumentéw;

7) reprezentuje Ministerstwo w stosunkach z innym urzedami i instytucjami w sprawach
nalezgcych do wlasciwosci komorki, w zakresie niezastrzezonym do kompetencji Ministra,
Sekretarza Stanu, Podsekretarza Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

Dyrektor komérki, stosownie do zakresu dziatania kierowanej komoérki, przygotowuje projekty

decyzji i podpisuje pisma niezastrzezone do kompetencji innych oséb, w szczegdlnosci:

1) parafuje pisma i materiaty kierowane do podpisu Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy
Stanu lub Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

2) podpisuje pisma kierowane do rownorzednych stanowiskiem osdb w urzedach administracji
publicznej;

3) podpisuje wnioski w sprawach personalnych pracownikéw komorki;

4) podejmuje decyzje i podpisuje pisma w sprawach okreslonych w odrebnym upowaznieniu.

§7.

Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

zapewnienie politycznej obstugi Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu, stosownie do
przydzielonych im zadan oraz bezposrednich polecen Ministra;

wspotpraca z partiami politycznymi, klubami parlamentarnymi, organami administracji publicznej
i wladzy panstwowej oraz organizacjami pozarzgdowymi;

wspotpraca z gabinetami politycznymi innych ministrow;

wspétpraca z Biurem Ministra w zakresie kreowania polityki informacyjnej i medialnej Ministra;
opiniowanie zasadnos$ci proponowanych wizyt i spotkah Ministra.

§ 8.

Do zakresu dziatania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy realizacja zadan Ministra jako
dysponenta czesci budzetu panstwa 22 i 41 oraz jako ministra wlasciwego do spraw srodowiska
i gospodarki wodnej, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

opracowywanie projektu planu dochodéw i wydatkéw budzetu panstwa oraz budzetu $rodkéw
europejskich w uktadzie tradycyjnym i zadaniowym, w tym projektu planu dysponenta czesci
budzetu panstwa;

sprawowanie nadzoru nad gospodarkg finansowg dysponentéw srodkdéw budzetu panstwa
drugiego i trzeciego stopnia podlegtych Ministrowi oraz sporzgdzanie tgcznych sprawozdan
budzetowych i finansowych oraz jednostkowych sprawozdan budzetowych i finansowych
dysponenta czesci budzetu panstwa, w zakresie budzetu srodkéw krajowych i budzetu srodkéw
europejskich, w ukfadzie tradycyjnym i zadaniowym;

przygotowywanie wnioskéw oraz decyzji Ministra dotyczgcych zmian w budzecie panstwa oraz
budzecie srodkéw europejskich;



4)
5)

6)

7

8)

9)

10)

udziat w planowaniu i rozliczaniu pomocy technicznej przewidzianej dla Instytucji Wdrazajacych
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko:;

udziat w realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko w zakresie finansowania
I rozliczania priorytetow, dla ktorych Minister jest Instytucjg Posredniczaca;

limitowanie, nadzorowanie i prowadzenie ewidencji wykorzystania srodkéw europejskich przez
Instytucje Wdrazajgce na podstawie zrealizowanych w Banku Gospodarstwa Krajowego zlecen
ptatnosci;

udziat w realizacji projektbw w ramach Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru
Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego, w zakresie finansowania i rozliczania
Instytucji Wdrazajgcych;

zapewnienie przeptywu $rodkow finansowych z budzetu panstwa do jednostek podlegtych, do
wysokosci limitu okredlonego w ich planach finansowych, oraz $rodkéw dotacji celowych
przekazywanych dla innych jednostek organizacyjnych, na podstawie zawartych uméw;

nadzér nad gospodarczym wykorzystaniem majgtku Skarbu Panstwa bedgcego w trwatym
zarzgdzie panstwowych jednostek budzetowych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra,
w tym przygotowywanie projektéw decyzji majgtkowych Ministra;

realizacja spraw zwigzanych z nadzorem statutowym nad fundacjami dziatajgcymi w zakresie
ochrony srodowiska i gospodarki wodnej.

§9.

Do zakresu dziatania Departamentu Funduszy Europejskich (DFE) nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

realizacja zadan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla perspektywy
finansowej 2004-2006 (Sektorowy Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci
Przedsiebiorstw; Strategia wykorzystania Funduszu Spojnosci);

organizacja i koordynacja dziatan Ministra jako instytucji posredniczacej w zarzadzaniu dla
perspektywy finansowej 2007-2013 (Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko);
organizacja i koordynacja procesu programowania perspektywy finansowej 2014-2020
w obszarze S$rodowiska, w tym koordynacja wspotpracy z Narodowym Funduszem Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz wojewddzkimi funduszami ochrony $rodowiska
i gospodarki wodnej;

organizacja i koordynacja dziatan Ministra w zakresie programowania i wdrazania instrumentu
LIFE/LIFE+, Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego
Mechanizmu Finansowego oraz innych mechanizméw finansowych;

wspoipraca z Generalng Dyrekcjg Ochrony Srodowiska i reprezentowanie Ministra w pracach
krajowej sieci organdéw srodowiskowych i instytucji zarzadzajgcych funduszami unijnymi
,Partnerstwo: Srodowisko dla Rozwoju”;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru nad wykonywaniem przez Narodowy Fundusz Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, wojewddzkie fundusze ochrony $rodowiska i gospodarki
wodnej oraz Centrum Koordynacji Projektéw Srodowiskowych funkcji Instytucji Wdrazajgcych
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko;

prowadzenie spraw z zakres, z wylgczeniem nadzoru nad realizowaniem przez Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej zadan Krajowego operatora systemu
zielonych inwestycji oraz badania zgodnosci z prawem uchwat Rady Nadzorczej Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

§ 10.

Do zakresu dziatania Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych (DGK) nalezy realizacja
zadan Ministra w dziedzinie geologii, w szczegodlnosci:

1)

2)

projektowanie priorytetowych kierunkow dziatah Ministra i panstwowej stuzby geologiczne;j
w poszczegdlnych dziedzinach geologii oraz gtéwnych kierunkoéw polityki koncesyjnej;
prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem konces;ji i ustanawianiem uzytkowania gérniczego
oraz spraw zwigzanych z optatami za dziatalno$¢ regulowang ustawg — Prawo geologiczne
i gornicze;



3)

5)

6)

7)

prowadzenie spraw zwigzanych z rozporzgdzaniem informacjg geologiczna;

wspoétdziatanie z organami jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie sprzedazy
nieruchomosci potozonych w granicach terenéw gorniczych;

prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach dotyczacych
geologii i gornictwa,;

prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, znajdujgcych sie w zakresie
wiasciwosci Departamentu;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem Panstwowej Agencji Atomistyki,
Prezesem Wyzszego Urzedu Goérniczego oraz nad Panstwowym Instytutem Geologicznym —
Panstwowym Instytutem Badawczym, w tym nad realizacjg zadan panstwowej stuzby
geologicznej.

§ 11.

Do zakresu dziatania Departamentu Gospodarki Odpadami (DGO) nalezy realizacja zadan Ministra
w zakresie gospodarki odpadami, w szczegodlnosci:

1)

2)

3)

4)

analiza stanu gospodarki odpadami w kraju, w tym w zakresie zapobiegania powstawaniu
odpaddw i gospodarowania odpadami;

planowanie gospodarki odpadami w kraju, w tym w zakresie zapobiegania powstawaniu odpadow
i gospodarowania odpadami oraz nadzér nad realizacjg zadan wynikajacych z planéw szczebla
krajowego i wojewddzkiego oraz przepiséw prawa;

projektowanie instrumentéw prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych wdrazajgcych zasady
ochrony srodowiska w zakresie ochrony powierzchni ziemi oraz gospodarki odpadami, w tym
hierarchii postepowania z odpadami, rozszerzonej odpowiedzialnosci producenta, a takze zasady
.Zanieczyszczajacy ptaci’, w szczegdélnosci dotyczacych:

a) odpadow pouzytkowych,

b) odpaddéw technologicznych,

c¢) technologii zagospodarowania odpadow,

d) planowania gospodarki odpadami;

realizacja zadan w zakresie ochrony powierzchni ziemi, w tym ochrony gleb w szczegdélnosci
rewitalizacji terenéw zdegradowanych dziatalno$cig przemystowg i zapobiegania degradac;ji gleb.

§12.

Do zakresu dziatania Departamentu Informacji o Srodowisku (DIS) nalezy w szczegdlno$ci:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

realizacja ogolnopolskich medialnych kampanii spotecznych majgcych na celu podnoszenie
swiadomosci ekologicznej mieszkahcow Polski i promocje przyjaznych $rodowisku postaw
i zachowan w spoteczenstwie;

upowszechnianie edukacji dla zréwnowazonego rozwoju w nauczaniu szkolnym i pozaszkolnym;
koordynowanie zlecania realizacji zadan publicznych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie;

koordynowanie spraw zwigzanych z zawodami regulowanymi, dla ktérych Minister jest organem
wiasciwym;

prowadzenie dziatalnosci informacyjnej dotyczacej srodowiska i jego ochrony, w szczegdlnosci
spraw zwigzanych z dostepem do informacji o srodowisku, w tym prowadzenie postepowan
administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra w postepowaniach przed wojewddzkimi
sgdami administracyjnymi w tych sprawach;

koordynowanie spraw zwigzanych z dostepem do informaciji publicznej, w tym funkcjonowaniem
Biuletynu Informacji Publicznej oraz wydawaniem dziennika urzedowego;

prowadzenie biblioteki Ministerstwa;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Centrum Informacji o Srodowisku w zakresie
dziatan zwigzanych z dostepem do informac;ji o sSrodowisku i jego ochronie.



§ 13.

Do zakresu dziatania Departamentu Lesnictwa i Ochrony Przyrody (DLP) nalezy realizacja zadan
Ministra w zakresie lesnictwa, ochrony przyrody, ochrony lasow i gruntow lesnych, towiectwa, szkot
le$nych oraz organizmdw genetycznie zmodyfikowanych, w szczegdlnos$ci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)
7

8)

9)

projektowanie instrumentow prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych w zakresie
zrownowazonego lesnictwa, ochrony przyrody, towiectwa, szkét leSnych oraz organizmow
genetycznie zmodyfikowanych;

koordynowanie kontroli i monitorowania dziatalno$ci regulowanej ustawg o organizmach
genetycznie zmodyfikowanych oraz koordynowanie gromadzenia i wymiany informacji dotyczgce;j
zapewnienia bezpieczenstwa ludzi i sSrodowiska w zakresie organizméw genetycznie
zmodyfikowanych;

podejmowanie dziatan w kierunku ochrony i wykorzystania zasobéw lesnych oraz zachowania
réznorodnosci biologicznej;

podejmowanie dziatan w zakresie wtasciwego gospodarowania populacjami zwierzat fownych;
realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem przez Ministra szkét leSnych oraz sprawowaniem
nad nimi nadzoru pedagogicznego;

prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra
w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach dotyczgcych
zakresu dziatania Departamentu;

koordynowanie opiniowania wnioskéw o wydanie zezwolenia na nabycie nieruchomosci przez
cudzoziemca;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Generalnym Dyrektorem Ochrony
Srodowiska, Panstwowym Gospodarstwem Lesénym ,Lasy Panstwowe”, Instytutem Badawczym
Lesnictwa, Biurem Nasiennictwa Lesnego, Polskim Zwigzkiem towieckim oraz parkami
narodowymi;

obstuga Panstwowej Rady Ochrony Przyrody oraz Komisji do spraw Organizmoéw Genetycznie
Zmodyfikowanych.

§ 14.

Do zakresu dziatania Departamentu Ochrony Powietrza (DOP) nalezy realizacja zadan Ministra
w zakresie ochrony powietrza i pozwolen zintegrowanych, w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

projektowanie instrumentéw prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych w zakresie ochrony

powietrza;

realizacja zadan w zakresie ochrony atmosfery, w szczegdlnosci:

a) ustalanie standardow jakosci powietrza i standardow emisyjnych  substanciji
zanieczyszczajgcych do powietrza,

b) nadzér nad przygotowaniem i realizacjg programéw ochrony powietrza,

c) inicjowanie i wspotdziatanie w opracowywaniu wskaznikdbw emisji  substancji
zanieczyszczajgcych powietrze dla réznych technologii produkgji i technik ochronnych;

opracowywanie, wdrazanie, monitorowanie oraz doskonalenie zasad funkcjonowania

mechanizmoéw elastycznych Protokotu z Kioto (projektow wspélnych wdrozen oraz mechanizmu

czystego rozwoju);

koordynowanie opracowywania materiatdw na potrzeby realizacji obowigzkéw sprawozdawczych

w zakresie emisji gazow cieplarnianych wynikajgcych z prawa Unii Europejskiej oraz Konwenc;ji

Narodoéw Zjednoczonych w sprawie Zmian Klimatu;

prowadzenie negocjacji w zakresie sprzedazy jednostek przyznanej emisji (AAU) oraz

monitorowanie realizacji zawartych umoéw sprzedazy w ramach Krajowego systemu zielonych

inwestycji;

promocja dziatan zwigzanych z efektywnoscig energetyczng, racjonalizacjg zuzycia energii oraz

rozwojem energetyki opartej na zroédtach odnawialnych;



7)

8)

10)

prowadzenie spraw zwigzanych z wdrazaniem systemu pozwolen zintegrowanych, w tym udziat

W procesie opracowywania najlepszych dostepnych technik (BAT);

realizacja zadan w zakresie ochrony srodowiska przed hatasem i polami elektromagnetycznymi;

prowadzenie postepowan administracyjnych oraz zapewnienie zastepstwa Ministra

w postepowaniach przed wojewddzkimi sgdami administracyjnymi w sprawach niezastrzezonych

do wiasciwosci innych komorek, w tym w sprawach dotyczgcych:

a) systemu handlu uprawnieniami do emisji, projektow wspolnych wdrozen oraz projektéw
mechanizmu czystego rozwoju,

b) ochrony powietrza,

¢) ochrony srodowiska przed odpadami,

d) ochrony srodowiska przed hatasem i polami elektromagnetycznymi,

e) pozwolen zintegrowanych;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Narodowym Funduszem Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w zakresie realizacji zadan Krajowego operatora systemu

zielonych inwestycji oraz nad wykonywaniem przez Instytut Ochrony Srodowiska — Pafstwowy

Instytut Badawczy zadan Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami.

§ 15.

Do zakresu dziatania Departamentu Prawnego (DP) nalezy w szczegdlno$ci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)

9)

10)

11)
12)
13)

14)
15)

opiniowanie pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki legislacyjnej
(kontrola formalnoprawna) projektow aktéw prawnych, umow cywilnoprawnych, porozumien
i wzorow umow cywilnoprawnych oraz petnomocnictw i upowaznien, a takze koordynowanie
opiniowania przez inne komorki projektow zatozeh projektow ustaw, projektow aktow
normatywnych, projektéw stanowisk Rzgdu wobec projektow ustaw oraz projektow umow
miedzynarodowych, przekazanych w ramach uzgodnieA miedzyresortowych i na kolejnych
etapach procedury legislacyjnej;

przygotowywanie, we wspétpracy z komorkami, propozycji do wykazu prac legislacyjnych Rady
Ministréw i Prezesa Rady Ministrow w czesci dotyczacej resortu $rodowiska oraz
przygotowywanie, we wspotpracy z innymi komoérkami, wykazu prac legislacyjnych Ministra, a
takze monitorowanie wykonania tych wykazow;

koordynowanie spraw zwigzanych z notyfikacjg aktow prawnych w ramach Systemu Notyfikacji
Krajowych Srodkéw Wykonawczych oraz notyfikacjg projektéw aktéw prawnych zawierajgcych
przepisy techniczne;

koordynowanie spraw zwigzanych z naruszeniami prawa unijnego, wszczetych przez Komisje
Europejskg oraz prowadzonych przez Komisje Europejskg w ramach systemu EU-Pilot;
koordynowanie spraw zwigzanych z uczestnictwem Polski w postepowaniach toczgcych sie
przed Trybunatem Sprawiedliwosci Unii Europejskiej i sgdem EFTA,;

prowadzenie bazy zawierajgcej informacje dotyczgce stanu transpozycji dyrektyw Rynku
Wewnetrznego (Internal Market Scoreboard) w Ministerstwie;

koordynowanie elektronicznego systemu transpozycji e-STEP;

koordynowanie spraw dotyczacych weryfikacji polskich wersji jezykowych aktéw prawa Unii
Europejskiej w obszarze ochrony srodowiska;

kontrola zgodnosci z prawem uchwat Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej, statutéw organéw i jednostek organizacyjnych nadzorowanych
przez Ministra,;

kontrola aktow prawa miejscowego pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz zgodno$ci z politykg
Rzadu, wykonywana przy wspoétudziale wtasciwych komorek oraz organdéw i jednostek
podlegtych albo nadzorowanych przez Ministra;

prowadzenie spraw z zakresu reprywatyzacji tartakéw;

interpretacja przepisow i wydawanie opinii prawnych;

zapewnienie zastepstwa Ministra i Dyrektora Generalnego Ministerstwa przed Naczelnym Sgadem
Administracyjnym i sgdami powszechnymi oraz sporzadzanie i sktadanie skarg kasacyjnych;
koordynowanie spraw zwigzanych z deregulacjg;

przekazywanie do podpisu, rejestracja i ewidencjonowanie:



a) aktow kierownictwa wewnetrznego wydawanych w formie zarzadzen, decyzji i postanowien
przez Ministra albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa,

b) petnomocnictw i upowaznien udzielonych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarza
Stanu oraz Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

§ 16.

Do zakresu dziatania Departamentu Zasobéw Wodnych (DZW) nalezy realizacja zadan Ministra
w zakresie dziatu gospodarka wodna, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)

5)

inicjowanie kierunkow polityki wodnej Polski;

wspotpraca z Krajowym Zarzgdem Gospodarki Wodnej w ramach wspétpracy miedzynarodowej;
wspoétpraca z Krajowym Zarzadem Gospodarki Wodnej w zakresie planowania i monitorowania
dziatan dotyczgcych ochrony przeciwpowodziowej;

prowadzenie spraw zwigzanych z powotywaniem oraz odwotywaniem czionkéw Krajowej Rady
Gospodarki Wodnej, Prezesa Krajowego Zarzgdu Gospodarki Wodnej oraz jego Zastepcow;
prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Prezesem Krajowego Zarzgdu Gospodarki
Wodnej oraz Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej — Panstwowym Instytutem
Badawczym.

§ 17.

Do zakresu zadan Departamentu Zrownowazonego Rozwoju (DZR) nalezy realizacja zadan
Ministra w zakresie ksztattowania polityki zrownowazonego rozwoju, wyznaczania celow
strategicznych, tworzenia i wdrazania instrumentéw realizacji tych celéw oraz monitorowania
efektywnosci tej polityki, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7
8)
9)

opracowywanie analiz i raportdw w celu ksztattowania priorytetéw zrownowazonego rozwoju,
w tym koordynowanie prac resortu nad horyzontalnymi dokumentami strategicznymi w ramach
Systemu zarzgdzania rozwojem Polski oraz prowadzenie spraw zwigzanych z uzgadnianiem list
zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej realizowanych przez panstwowe
jednostki budzetowe ze $rodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej oraz wojewddzkich funduszy ochrony srodowiska i gospodarki wodnej;

programowanie instrumentéw polityki zrbwnowazonego rozwoju, m.in. w zakresie efektywnego
korzystania z zasobow, zréwnowazonych wzorcow produkcji i konsumpciji, systemu opfat za
korzystanie ze srodowiska, systemu zarzgdzania srodowiskiem (EMAS), normalizacji, systemu
ekoznakowania;

ksztattowanie priorytetow polityki miedzynarodowej Ministra w zakresie zréwnowazonego
rozwoju, w szczegolnosci inicjowanie nowych kierunkow i form wspotpracy;

koordynowanie procesu negocjacji na forum Konwencji Narodow Zjednoczonych w sprawie
zmian klimatu;

koordynowanie realizacji zadan w zakresie rozwoju technologii srodowiskowych i ekoinnowacji,
wtym wdrozenie Europejskiego systemu Weryfikacji Technologii Srodowiskowych (ETV)
i wspieranie transferu polskich technologii srodowiskowych za granice;

wspotudziat w ksztattowaniu polityki badawczo-rozwojowej resortu, w tym koordynowanie prac
dotyczgcych badan statystycznych;

koordynowanie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad instytutami badawczymi;

prowadzenie i koordynowanie spraw w zakresie pomocy publicznej;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Gtéwnym Inspektorem Ochrony Srodowiska,
Instytutem Ekologii Terenéw Uprzemystowionych oraz Instytutem Ochrony Srodowiska-
Panstwowym Instytutem Badawczym, z wytgczeniem nadzoru nad wykonywaniem zadan
Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami.

§ 18.

Do zakresu dziatania Biura Dyrektora Generalnego (BDG) nalezy w szczegdélnosci:

10



1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

opracowywanie projektu i uktadu wykonawczego planu finansowego dochoddéw i wydatkow
budzetowych Ministerstwa, w tym w ramach programow finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej i innych s$rodkéw zagranicznych, w oparciu o jednostkowe plany rzeczowo-
finansowe;

obstuga finansowo-ksiegowa poszczegolnych komdérek organizacyjnych Ministerstwa, w tym
w ramach programéw finansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej i innych srodkow
zagranicznych, oraz Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i Pracowniczej Kasy
Zapomogowo-Pozyczkowej, a takze projektow finansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej
iinnych $rodkéow zagranicznych oraz projektéw realizowanych w ramach Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego i Norweskiego Mechanizmu Finansowego;
realizowanie dochodéw budzetowych, dochodéw wiasnych oraz wydatkéw budzetowych
woparciu o przyjety roczny plan finansowy oraz sporzadzanie analiz i obowigzkowej
sprawozdawczosci w tym zakresie;

prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, w tym finansowanych réwniez
ze srodkow zagranicznych, z wyltgczeniem postepowah znajdujgcych sie w zakresie wlasciwosci
Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych;

obstuga administracyjno-biurowa, logistyczna, w tym zwigzana z tlumaczeniami ustnymi
i pisemnymi, i techniczna Ministerstwa oraz nieruchomosci znajdujgcych sie w zarzadzie
i wtadaniu Ministerstwa, ze szczegdélnym uwzglednieniem zapewnienia dostawy towardw i ustug
niezbednych dla prawidtowego funkcjonowania Ministerstwa;

obstuga wyjazdow zagranicznych pracownikoéw Ministerstwa i ekspertéw Ministra,

zapewnienie rozwoju systemoéw teleinformatycznych Ministerstwa, z uwzglednieniem wymagan
dotyczacych Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, oraz administrowanie tymi
systemami, w tym réwniez systemami, w ktdrych przetwarzane sg informacje niejawne;

obstuga techniczna strony internetowej i intranetowej Ministerstwa;

koordynowanie realizacji zadan Ministra zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym
i powszechnym obowigzkiem obrony, zapewnienie przestrzegania w Ministerstwie przepiséw
dotyczacych ochrony informacji niejawnych oraz odbieranie i przechowywanie oswiadczen
majatkowych;

prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Centrum Informacji o Srodowisku
Z wylgczeniem nadzoru merytorycznego nad prowadzeniem dziatan zwigzanych z dostepem do
informaciji o srodowisku i jego ochronie.

§ 19.

Do zakresu dziatania Biura Kadr i Szkolen (BKS) nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7
8)

9)

opracowywanie i wdrazanie rozwigzan w zakresie polityki personalnej w Ministerstwie;
prowadzenie spraw wynikajgcych ze stosunku pracy czionkéw korpusu stuzby cywilnej
oraz innych pracownikéw Ministerstwa;

organizowanie praktyk studenckich, stazy absolwenckich i wolontariatu oraz naboru pracownikéw
do pracy w Ministerstwie;

koordynowanie spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem i aktualizacjg opiséw stanowisk pracy oraz
warto$ciowaniem stanowisk pracy, a takze przeprowadzaniem ocen okresowych w Ministerstwie;
prowadzenie spraw z zakresu rozwoju zawodowego pracownikéw Ministerstwa;

naliczanie naleznosci wynikajgcych ze stosunku pracy oraz gospodarowanie sSrodkami
przeznaczonymi na wynagrodzenia i szkolenia pracownikéw Ministerstwa;

nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy
oraz ochrony przeciwpozarowej;

prowadzenie dziatalnosci socjalnej w ramach administrowania Zaktadowym Funduszem
Swiadczen Socjalnych (z wytgczeniem obstugi ksiegowej);

prowadzenie we wspotpracy z komérkami sprawujgcymi nadzér merytoryczny nad jednostkami
podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra, spraw zwigzanych z nawigzaniem, zmiang oraz
ustaniem stosunku pracy kierownikdw tych jednostek.
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§ 20.

Do zakresu dziatania Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego (BKA) nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektéw rocznych planéw kontroli oraz rocznych planéw audytu wewnetrznego;

2) organizowanie i przeprowadzanie kontroli w komérkach oraz jednostkach organizacyjnych
podlegtych albo nadzorowanych przez Ministra, w tym kontroli doraznych;

3) opracowywanie projektow wystgpien pokontrolnych Ministra lub Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz wnioskéw i zalecen zmierzajgcych do usuniecia nieprawidtowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli;

4) prowadzenie audytu wewnetrznego;

5) opracowywanie rocznych sprawozdah z kontroli oraz rocznych sprawozdan z audytu
wewnetrznego wraz z wnioskami z nich wynikajgcymi;

6) prowadzenie i koordynowanie zadan w zakresie skarg i wnioskéw;

7) obstuga Komitetu Audytu;

8) zapewnienie wspotpracy Ministerstwa z organami kontroli zewnetrznej, w szczegdlnosci
ewidencjonowanie wystgpien i zalecen pokontrolnych tych organdw;

9) koordynowanie kontroli i audytu wewnetrznego w ramach resortu;

10) koordynowanie spraw z zakresu kontroli zarzgdczej.

§ 21.

Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy w szczegoélnosci:

1) wsparcie organizacyjne Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu;

2) monitorowanie realizacji zadan wynikajgcych z ustalen scistego kierownictwa resortu;

3) koordynowanie przygotowania udziatu Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu
w posiedzeniach plenarnych Parlamentu i w posiedzeniach jego komisji;

4) koordynowanie przygotowania udziatu Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu
w posiedzeniach Rady Ministrow, statego Komitetu Rady Ministréw, Komitetu do Spraw
Europejskich, Komitetu Rady Ministrow do spraw Cyfryzacji, Komisji Wspdlnej Rzadu
i Samorzadu Terytorialnego oraz przygotowywanie, we wspotpracy z komérkami, planéw pracy
komitetéw Rady Ministrow oraz Komitetu do spraw Europejskich w czesci dotyczacej resortu
Srodowiska, a takze monitorowanie wykonania tych planow;

5) koordynowanie realizacji spraw zwigzanych z cztonkostwem w Unii Europejskiej, w tym udziatu
Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu w procesie decyzyjnym Unii Europejskiej;

6) opiniowanie projektéw testow regulacyjnych oraz oceny skutkéw regulacji do projektow
dokumentow opracowywanych w Ministerstwie;

7) koordynowanie spraw zwigzanych 2z obejmowaniem patronatem Ministra wydarzen
i przedsiewzie€¢ o szczegolnym znaczeniu dla ochrony srodowiska i zrownowazonego rozwoju
Polski;

8) planowanie, w porozumieniu z Gabinetem Politycznym Ministra, oraz przygotowywanie i obstuga
protokolarna udziatlu Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu w spotkaniach
miedzynarodowych w kraju i za granica;

9) planowanie i realizacja polityki informacyjnej i medialnej Ministra i Ministerstwa, w tym
koordynowanie wspétpracy Ministerstwa z pozarzgdowymi organizacjami ekologicznymi;

10) obstuga korespondenciji przesytanej bezposrednio do Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy
Stanu oraz do Ministerstwa bez wskazania departamentow;

11) prowadzenie kancelarii ogdlnej Ministerstwa, zapewnienie obiegu dokumentéw pomiedzy
klientami zewnetrznymi a komorkami organizacyjnymi Ministerstwa;

12) prowadzenie obstugi sekretarskiej Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu, Dyrektora
Generalnego Ministerstwa i Szefa Gabinetu Politycznego Ministra;

13) prowadzenie rejestru zgtoszen zainteresowanych pracami nad projektami, zgodnie z ustawg
z dnia 7 lipca 2005 r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie stanowienia prawa;

14) obstuga biurowa Panstwowej Rady Ochrony Srodowiska.
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§ 22.

Tryb pracy komoérek okreslajg w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)
5)

6)

Procedura przygotowywania i uzgadniania projektow zatoZzen projektow ustaw i projektéw aktow
normatywnych, stanowigca zatgcznik nr 1 do regulaminu;

Procedura przygotowywania stanowisk Ministra do projektow dokumentow rzadowych
otrzymywanych przez Ministra Srodowiska w ramach uzgodnienn miedzyresortowych i na
kolejnych etapach procedury legislacyjnej, stanowigca zatgcznik nr 2 do regulaminu;

Procedura postepowania z aktami normatywnymi transponujagcymi dyrektywy prawa unijnego,
stanowigca zatgcznik nr 3 do regulaminu;

Procedura notyfikowania projektow aktdw prawnych zawierajgcych przepisy techniczne,
stanowigca zatgcznik nr 4 do regulaminu;

Procedura dotyczaca prac nad umowami miedzynarodowymi w Ministerstwie Srodowiska,
stanowigca zatgcznik nr 5 do regulaminu;

Procedura zlecania realizacji zadan publicznych w Ministerstwie Srodowiska, stanowigca
zatgcznik nr 6 do regulaminu.
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Zatgcznik nr 1

PROCEDURA o ,
PRZYGOTOWYWANIA | UZGADNIANIA PROJEKTOW ZALOZEN PROJEKTOW USTAW
| PROJEKTOW AKTOW NORMATYWNYCH

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1.

Niniejszy zatgcznik okresla zasady przygotowywania i uzgadniania opracowywanych przez
Ministra projektow:

1) zatozeh projektow ustaw;

2) ustaw;

3) rozporzadzenh Ministra;

4) rozporzadzen Prezesa Rady Ministrow;

5) rozporzgdzen Rady Ministrow.

Jezeli w niniejszym zatgczniku jest mowa o projekcie bez blizszego okreslenia, nalezy przez to
rozumie¢ kazdy z projektéw, o ktérych mowa w ust. 1.

Niniejszy zatgcznik okresla odrebnie zasady przygotowywania i uzgadniania projektéw ustaw
opracowywanych przez Rzadowe Centrum Legislacji i przekazywanych Ministrowi, jako organowi
whnioskujgcemu.

Przepisy niniejszego zatgcznika stosuje sie odpowiednio do projektéw aktdéw normatywnych
opracowywanych przez Ministra, innych niz wymienione w ust. 1, ktére na podstawie odrebnych
przepisow podlegajg ogtoszeniu w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej lub Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”.

Przepisy niniejszego zatgcznika stosuje sie odpowiednio do projektow innych dokumentéw
rzgdowych opracowywanych przez Ministra.

Przepisy niniejszego zatgcznika nie naruszajg postanowien innych przepisdw odnoszgcych sie
do projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 - 5, w szczegolnosci przepiséw uchwaty Nr 49 Rady
Ministréw z dnia 19 marca 2002 r. - Regulaminu pracy Rady Ministrow (M. P. Nr 13, poz. 221,
z pézn. zm.).

Na polecenie Ministra, Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu moze by¢ stosowany odrebny
tryb opracowania i uzgodnienia projektow, o ktérych mowa w ust. 1i 3 - 5.

§ 2.

Przygotowanie projektu nalezy do merytorycznie wtasciwej komorki organizacyjnej Ministerstwa,
zwanej dalej ,wlasciwg komérkg”, do ktorej kompetenciji nalezy catos¢ lub przewazajgca czesc
zagadnien bedgcych przedmiotem projektu.

W przypadku udzielenia przez Ministra upowaznienia do opracowania okreslonego projektu
centralnemu organowi administracji rzgdowej, przygotowanie projektu nalezy do kompetenc;ji
tego organu. Przepisy odnoszgce sie do wiasciwej komérki stosuje sie odpowiednio, chyba Ze
z upowaznienia wynika inny zakres kompetenciji centralnego organu administracji rzgdowe;.
Kolejne wersje projektu powinny by¢ oznaczone poprzez zamieszczenie na nich daty
opracowania i parafowane przez dyrektora witasciwej komorki. Projekt kierowany na zewnatrz
Ministerstwa jest parafowany réwniez przez dyrektora Departamentu Prawnego, przy czym
projekt aktu normatywnego jest parafowany ,za zgodnos¢ pod wzgledem prawnym
i redakcyjnym”.

Na kazdym etapie prac nad projektem wiasciwa komorka wspotpracuje z Departamentem
Prawnym, udzielajgc niezbednych wyjasnien.

Wiasciwa komorka przekazuje projekty oraz wszelkie dokumenty dotyczgce prac nad nimi,
w wersji elektronicznej (zeskanowane, w formacie PDF/A), upowaznionym pracownikom
Ministerstwa, w celu udostepnienia w Biuletynie Informacji Publicznej Rzgdowego Centrum
Legislaciji.
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Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 5, nie dotyczy etapu kierowania projektéw na Komitet Rady
Ministréw do Spraw Cyfryzacji, staty Komitet Rady Ministrow, Komitet do Spraw Europejskich,
Komisje Prawniczg i Rade Ministrow.

Departament Prawny udostepnia wiasciwej komoérce projekty oraz dokumenty skierowane na
zewnatrz Ministerstwa.

Departament Prawny wskazuje osobe, do ktérej nalezy przesyta¢ opinie i uwagi w formie
elektronicznej.

Dokumenty przekazywane przez komoérki organizacyjne Ministerstwa w trakcie uzgadniania
i opiniowania projektu przesyta sie rowniez w wersji elektronicznej, chyba ze wersja taka nie jest
dostepna.

PRZYGOTOWYWANIE | UZGADNIANIE PROJEKTOW

§ 3.

Przed przystgpieniem do sporzgdzenia projektu zatozeh projektu ustawy, projektu ustawy lub

projektu rozporzgdzenia Rady Ministrow wiasciwa komérka przygotowuje projekt zgtoszenia tego

projektu do wykazu prac legislacyjnych Rady Ministréw, zawierajacy:

1) tytut projektu;

2) zwieztg informacje o przyczynach i potrzebie wprowadzenia rozwigzan, ktére planuje sie
zawrzeC w projekcie;

3) wskazanie istoty rozwigzan, ktére planuje sie zawrzeé w projekcie;

4) wskazanie organu odpowiedzialnego za opracowanie projektu;

5) imie i nazwisko oraz stanowisko lub funkcje osoby odpowiedzialnej za opracowanie projektu;

6) wskazanie organu odpowiedzialnego za przedtozenie projektu Radzie Ministrow;

7) informacje o tym, czy projekt wynika z expose Prezesa Rady Ministréw, wykonuje wyrok
Trybunatu Konstytucyjnego lub implementuje prawo Unii Europejskiej;

8) informacje o planowanym terminie przedtozenia projektu Radzie Ministrow.

. Do projektu zgtoszenia projektu zatozen projektu ustawy wiasciwa komorka zatgcza test

regulacyjny, o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 2.

Projekt zgtoszenia projektu ustawy opracowanego przez Ministra bez uprzedniego przyjecia przez

Rade Ministréw zatozen projektu ustawy zawiera takze wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych

uchylenie wymogu opracowania i uzgodnienia projektu zatozen projektu ustawy.

Przed przystgpieniem do sporzadzenia projektu rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw

wiasciwa komoérka przygotowuje projekt zgtoszenia tego projektu do wykazu prac legislacyjnych

Prezesa Rady Ministrow, zawierajgcy:

1) tytut projektu;

2) zwiezlg informacje o przyczynach i potrzebie wprowadzenia rozwigzan, ktére planuje sie
zawrze¢ w projekcie;

3) wskazanie istoty rozwigzan, ktore planuje sie zawrzec¢ w projekcie;

4) imie i nazwisko oraz stanowisko lub funkcje osoby odpowiedzialnej za opracowanie projektu;

5) informacje o planowanym terminie wydania rozporzadzenia.

Przed przystgpieniem do sporzgdzenia projektu rozporzgdzenia Ministra wilasciwa komorka

przygotowuje propozycje umieszczenia tego projektu w wykazie prac legislacyjnych Ministra,

zawierajgcg elementy okreslone w ust. 4 pkt 1 -5.

Witasciwa komorka przekazuje projekty zgtoszen, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, oraz propozycje,

o ktérej mowa w ust. 5, parafowane przez wilasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza

Stanu, na posiedzenie Kierownictwa Resortu.

Przyjete przez Kierownictwo Resortu projekty zgtoszen, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, wlasciwa

komoérka przekazuje do Departamentu Prawnego, ktéry niezwtocznie przekazuje je odpowiednio

Zespotowi do Spraw Programowania Prac Rzadu lub Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.

Przyjeta przez Kierownictwo Resortu propozycje, o ktérej mowa w ust. 5, wlasciwa komodrka

przekazuje do Departamentu Prawnego, ktéry niezwtocznie umieszcza projekt w wykazie prac

legislacyjnych Ministra.
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§ 4.

Wiasciwa komodrka przystepuje do sporzadzenia projektu zatozen projektu ustawy, projektu ustawy
lub projektu rozporzgdzenia Rady Ministrow po umieszczeniu danego projektu w wykazie prac
legislacyjnych Rady Ministrow.

§ 5.

1. Projekt zatozen projektu ustawy przygotowywany przez wtasciwg komorke obejmuje zwiezte

przedstawienie:

1) celu projektowanej ustawy;

2) zakresu przewidywanej regulacji;

3) zasadniczych kwestii wymagajacych uregulowania, w tym zniesienia dotychczasowych lub
powotania nowych organow lub instytuciji.

2. Odrebng cze$¢ projektu zatozeh projektu ustawy stanowi przedstawienie testu regulacyjnego
obejmujgcego w szczegdlnosci wstepng analize ekonomiczng, finansowg i spoteczng, w tym
oszacowanie obcigzen regulacyjnych, oraz poréwnanie z rozwigzaniami przyjetymi w innych
krajach, a takze wskazanie osoby odpowiedzialnej za projekt.

§ 6.

Przed sporzadzeniem projektu aktu normatywnego witasciwa komorka dokonuje oceny
przewidywanych skutkéw (kosztéw i korzysci) spoteczno-gospodarczych regulacji. Zakres
dokonywania oceny okresla sie w zaleznosci od przedmiotu i zasiegu oddziatywania regulac;ji.

§7.

1. Projekt aktu normatywnego przygotowuje sie z uwzglednieniem zasad techniki prawodawczej,
okreslonych w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie
»Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908).

2. Do projektu aktu normatywnego wiasciwa komdrka dotgcza uzasadnienie obejmujace:

1) przedstawienie istniejgcego stanu rzeczy w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana, oraz
wyjasnienie potrzeby i celu wydania aktu;

2) wykazanie roznic miedzy dotychczasowym a proponowanym stanem prawnym;

3) charakterystyke i ocene przewidywanych, zwigzanych z wejsciem w zycie aktu skutkow
prawnych, w tym w szczegolnosci dotyczacych ograniczenia uznaniowosci i uproszczenia
stosowanych procedur;

4) informacje, czy projekt aktu normatywnego podlega notyfikacji zgodnie z trybem
przewidzianym w przepisach dotyczgcych sposobu funkcjonowania krajowego systemu
notyfikacji norm i aktéw prawnych - w przypadku projektow zawierajgcych przepisy
techniczne;

5) liste wiasciwych instytucji i organéw Unii Europejskiej, z ewentualnym uwzglednieniem
Europejskiego Banku Centralnego, ktorym projekt ma zostaé przedstawiony celem uzyskania
opinii, dokonania konsultacji albo uzgodnienia, w przypadkach okreslonych
w obowigzujgcych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przepisach Unii Europejskie;.

3. Uzasadnienie projektow ustaw powinno odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w ustawach oraz
w Regulaminie Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej.

4. Uzasadnienie projektu ustawy dostosowujgcej polskie prawo do prawa Unii Europejskiej, obok
wymogow okreslonych w ust. 2, 3 i 5, powinno zawierac:

1) tabelaryczne zestawienie przepiséw prawa Unii Europejskiej, ktorych wdrozenie jest celem
projektu ustawy dostosowujgcej i projektowanych przepiséw prawa polskiego;

2) wyjasnienie dotyczgce terminu wejscia w zycie ustawy dostosowujgcej lub niektorych jej
przepiséw, okreslajgce przyczyny wejscia w zycie ustawy dostosowujgcej lub niektorych jej
przepisow w danym terminie oraz zawierajgce informacje, czy proponowany termin wejscia
w zycie uwzglednia zatozenia strategii akcesyjnej i wymogi procesu dostosowawczego.
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No

Odrebng czes¢ uzasadnienia stanowi syntetyczne przedstawienie wynikow oceny, o ktérej mowa
w § 6, zwane dalej "oceng skutkéw regulacji (OSR)", zawierajgce:
1) wskazanie podmiotéw, na ktére oddziatuje akt normatywny;
2) liste uczestnikbw konsultacji, w tym konsultacji spotecznych, w szczegolnosci jezeli
obowigzek zasiegniecia takich opinii wynika z przepiséw prawa;
3) przedstawienie wynikéw analizy wptywu aktu normatywnego w szczegdlnosci na:
a) sektor finanséw publicznych, w tym budzet panstwa i budzety jednostek samorzgdu
terytorialnego,
b) rynek pracy,
c) konkurencyjnos¢ gospodarki i przedsiebiorczos¢, w tym na funkcjonowanie
przedsiebiorstw,
d) sytuacje i rozwéj regionalny;
4) wskazanie zrédet finansowania, zwltaszcza jezeli projekt pocigga za sobg obcigzenie budzetu
panstwa lub budzetoéw jednostek samorzadu terytorialnego.
Do projektu aktu normatywnego wtasciwa komorka dotgcza wstepng opinie o zgodnosci projektu
z prawem Unii Europejskiej, a jezeli projekt przewiduje wydanie aktéw wykonawczych - projekty
takich aktoéw o podstawowym znaczeniu dla proponowanej regulaciji.
Do projektu ustawy dostosowujgcej polskie prawo do prawa Unii Europejskiej wtasciwa komorka
dotacza projekty aktéw wykonawczych, ktérych obowigzek wydania przewiduje projekt ustawy.

§ 8.

Witasciwa komorka uzgadnia projekt w procesie uzgodnien wewnatrzresortowych z:

1) komodrkami organizacyjnymi Ministerstwa;

2) jednostkami organizacyjnymi podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra;

3) organami podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra;

4) organami opiniodawczo—doradczymi Ministra,

do wtasciwosci ktorych nalezg zagadnienia, bedgce przedmiotem projektu.

W przypadku Departamentu Prawnego uwagi na tym etapie mogg ograniczy¢ sie do uwag
o charakterze systemowym i kierunkowym lub zgtoszenia kluczowych probleméw odnoszgcych
sie do projektu.

Wiasciwa komodrka kieruje projekt do Biura Ministra w celu zaopiniowania testu regulacyjnego,
o ktérym mowa w 8§ 5 ust. 2, lub oceny skutkéw regulacji (OSR).

Jezeli projekt dotyczy spraw finansowych, wtasciwa komorka wspétpracuje w pracach nad nim
z Departamentem Ekonomicznym.

Komorki, jednostki i organy, o ktérych mowa w ust. 1, zgtaszajg uwagi do projektu w terminie
wyznaczonym przez wtasciwg komorke, jednak nie krotszym niz 3 dni i nie dtuzszym niz 10 dni.
W uzasadnionych przypadkach termin zgtaszania uwag moze zosta¢ wydtuzony,
w szczegolnosci jezeli projekt jest obszerny. Nieprzedstawienie uwag w terminie uwaza sie za
brak zastrzezen do projektu.

Rozbieznosci powstate w toku uzgodnieh wewnatrzresortowych usuwa sie w trybie roboczym.

W przypadku, gdy rozbieznosci nie zostang usuniete w trybie roboczym, wlasciwa komodrka
przedstawia sprawe wiasciwemu Sekretarzowi Stanu lub Podsekretarzowi Stanu, ktéry wyznacza
termin spotkania z udziatem zainteresowanych komorek, jednostek i podmiotéw. Jezeli spotkanie
nie doprowadzi do uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia sie do rozstrzygniecia Ministrowi.

§ 0.

Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych wtasciwa komérka przekazuje projekt wraz

z informacjg o wynikach uzgodnien do Departamentu Prawnego, celem uzgodnienia:

1) pod wzgledem zgodnosci z prawem — w przypadku projektéw zatozen projektow ustaw,

2) pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki legislacyjnej —
w przypadku projektéw aktéw normatywnych.
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Departament Prawny uzgadnia projekt w terminie wyznaczonym przez wtasciwg komorke, jednak
nie krétszym niz 7 dni w przypadku projektu rozporzadzenia i 14 dni w przypadku projektu ustawy
lub projektu zatozen projektu ustawy.

Witasciwa komorka przekazuje projekt uzgodniony wewnatrzresortowo oraz parafowany przez
dyrektora Departamentu Prawnego i wtasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu na
posiedzenie Kierownictwa Resortu.

Po przyjeciu projektu przez Kierownictwo Resortu wilasciwa komorka przekazuje go do
Departamentu Prawnego, ktéry niezwtocznie kieruje projekt na zewnatrz Ministerstwa.

§ 10.

Departament Prawny przesyta Kancelarii Prezesa Rady Ministréw projekt aktu normatywnego
wraz z uzasadnieniem w celu uzyskania stanowiska dotyczgcego oceny skutkow regulacji (OSR),
w szczegolnosci pod wzgledem jej zakresu i zakresu konsultacji spotecznych, a w przypadku
projektu ustawy opracowanego przez Ministra na podstawie zatozen projektu ustawy — takze
w celu zbadania zgodnosci projektu ustawy z przyjetymi zatozeniami.

Po otrzymaniu stanowiska Kancelarii Prezesa Rady Ministréw Departament Prawny Kieruje je do
wiasciwej komorki, a ta uwzglednia ewentualne, zgtoszone zastrzezenia i przesyta poprawiony
projekt do Departamentu Prawnego.

§ 11.

Departament Prawny kieruje otrzymany projekt do konsultacji i przekazuje wiasciwej komérce
zgtoszone opinie.

Po przeprowadzeniu konsultacji wiasciwa komoérka dokonuje analizy opinii zgtoszonych w ich
trakcie, konsultujgc sie w niezbednym zakresie z innymi komodrkami organizacyjnymi oraz
przygotowuje zestawienie opinii.

W razie uwzglednienia opinii zgtoszonych w trakcie konsultacji, wtasciwa komorka przygotowuje
nowg wersje projektu.

Wiasciwa komérka uzupetnia projekt zatozen projektu ustawy, a w przypadku innego projektu —
ocene skutkow regulacji (OSR) o oméwienie wynikow konsultaciji.

W uzasadnieniu do projektu aktu normatywnego wtasciwa komodrka zamieszcza zgtoszenia
podmiotow, ktore zgtosity zainteresowanie pracami nad projektem w trybie przepisow
0 dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa, a takze informacje o kolejnosci
whniesienia tych zgtoszen albo informacje o ich braku.

§12.

Departament Prawny kieruje projekt do uzgodnien miedzyresortowych.

W przypadku gdy termin zgtaszania uwag w ramach uzgodnien miedzyresortowych ma by¢

krotszy niz 7 dni, a w przypadku projektow zatozen projektow ustaw i projektow ustaw

opracowywanych przez Ministra - krétszy niz 14 dni, wtasciwa komorka przekazujgc projekt

Departamentowi Prawnemu uzasadnia skrécenie terminu uzgodnien.

Departament Prawny, kierujgc projekt do uzgodnien, przekazuje go ministrowi wkasciwemu do

spraw czionkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej, w celu opracowania

I przedstawienia opinii o zgodnosci projektu z prawem Unii Europejskiej.

Jezeli w toku uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1, zostang zgtoszone uwagi do projektu,

wiasciwa komorka:

1) przygotowuje zestawienie uwag;

2) przygotowuje projekt stanowiska Ministra do zgtoszonych uwag, z zastrzezeniem ust. 5;

3) w razie potrzeby — organizuje konferencje uzgodnieniowg projektu, uprzednio przekazujgc
zainteresowanym organom projekt wraz z zestawieniem uwag oraz stanowiskiem Ministra do
uwag.
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Jezeli zgloszone uwagi dotyczg wytgcznie poprawnos$ci redakcji bgdz zgodnosci z prawem lub
zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktorym mowa w ust. 4 pkt 2,
przygotowuje Departament Prawny.

§ 13.

Po zakonczeniu uzgodnien miedzyresortowych wiasciwa komodrka opracowuje nowy tekst
projektu, uwzgledniajgcy zgtoszone uwagi albo sporzadza protokdt rozbieznosci, w ktdérym
omawia zgtoszone uwagi oraz przyczyny ich nieuwzglednienia.

W razie nieuwzglednienia uwag zgtoszonych w toku uzgodnien miedzyresortowych, Departament
Prawny kieruje projekt do rozpatrzenia przez staly Komitet Rady Ministréw celem usuniecia
rozbieznosci.

§ 14.

Jezeli projekt dotyczy spraw zwigzanych z czionkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii
Europejskiej, przed przekazaniem go pod obrady statego Komitetu Rady Ministrow, witasciwa
komorka przekazuje go do Biura Ministra, a ten kieruje go na posiedzenie Komitetu do Spraw
Europejskich.

Jezeli projekt dotyczy spraw zwigzanych z informatyzacjg administracji publicznej, rozwojem
spoteczenstwa informacyjnego, rozwojem sieci szerokopasmowych, wdrazaniem rozwigzan

informatycznych, w szczegdlnosci dotyczacych edukacji, ochrony zdrowia i podpisu
elektronicznego, tgcznoscig, rejestrami publicznymi, politykg audiowizualng zastosowaniem
technologii informacyjnych w budowie gospodarki opartej na wiedzy, wspotpracg organow

administracji panstwowej z Systemem Informacyjnym Schengen i Wizowym Systemem
Informacyjnym, lub z zastosowaniem technologii informacyjnych w infrastrukturze transportowej,
przed przekazaniem go pod obrady statego Komitetu Rady Ministrow, Departament Prawny
kieruje go na posiedzenie Komitetu Rady Ministréw do Spraw Cyfryzacji.

§ 15.

W przypadku projektu rozporzadzenia Ministra i projektu rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow, projekt uwzgledniajgcy uwagi zgtoszone w toku uzgodnien miedzyresortowych lub
ktérego brzmienie zostato ustalone zgodnie z § 13 ust. 2, Departament Prawny kieruje do
Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o zwolnienie z obowigzku rozpatrzenia przez
Komisje Prawnicza.

Departament Prawny kieruje projekt inny niz wymieniony w ust. 1 pod obrady statego Komitetu
Rady Ministréw, a projekt ustawy opracowany przez Ministra i projekt rozporzgdzenia Rady
Ministrow, po przyjeciu przez staty Komitet Rady Ministrow, takze do Rzgdowego Centrum
Legislacji z wnioskiem o zwolnienie z obowigzku rozpatrzenia przez Komisje Prawnicza.

Na posiedzeniach Komisji Prawniczej Ministra reprezentuje przedstawiciel Departamentu
Prawnego wraz z przedstawicielami wtasciwej komorki.

§ 16.

Projekt aktu normatywnego w brzmieniu zwolnionym z obowigzku rozpatrzenia przez Komisje
Prawniczg albo uzgodnionym na posiedzeniu Komisji Prawniczej parafowany jest przez dyrektora
wiasciwej komorki i dyrektora Departamentu Prawnego.

Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, Departament Prawny kieruje projekt:

1) w wersji papierowej i w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepiséw ustawy
zdnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z p6zn. zm.) do podpisu Ministra, za posrednictwem
Gabinetu Politycznego Ministra - w przypadku projektu rozporzadzenia Ministra, a nastepnie
do podpisu witasciwego ministra lub ministrow - w przypadku projektu podpisywanego
W porozumieniu z innym ministrem lub ministrami;
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2) w wersji papierowej i w formie dokumentu elektronicznego do podpisu Prezesa Rady
Ministréw - w przypadku projektu rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow;

3) na posiedzenie Rady Ministréw - w przypadku projektu zatozen projektu ustawy, projektu
ustawy opracowanego przez Ministra i projektu rozporzgdzenia Rady Ministréw.

Rozporzadzenie Ministra, podpisane zgodnie z ust. 2 pkt 1, Departament Prawny kieruje do

Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o ogtoszenie w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej

Polskiej.

PRZYGOTOWYWANIE | UZGADNIANIE PROJEKTOW USTAW OPRACOWYWANYCH PRZEZ
RZADOWE CENTRUM LEGISLACJI | PRZEKAZYWANYCH MINISTROWI

§ 17.

Komorka, do ktorej kompetencji nalezy catos¢ lub przewazajgca czes¢ zagadnien bedacych
przedmiotem projektu ustawy opracowywanego przez Rzgdowe Centrum Legislacji, wspotpracuje
z Rzadowym Centrum Legislacji przy opracowywaniu tego projektu, przed jego przekazaniem
Ministrowi przez Rzgdowe Centrum Legislacji, w tym przekazuje Rzgdowemu Centrum Legislaciji
szczegotowe propozycje rozwigzan niezbednych do opracowania projektu.

Komérka, o ktérej mowa w ust. 1, wspoétpracuje w niezbednym zakresie z komorkami,
jednostkami i organami, o ktérych mowa w § 8 ust. 1, oraz z Departamentem Prawnym.

§ 18.

Projekt ustawy opracowany przez Rzadowe Centrum Legislacji i przekazany Ministrowi, jest

kierowany przez Departament Prawny do komorki, o ktérejf mowa w 8§ 17 ust. 1, w celu

przygotowania i uzgodnienia przez nig, z komdrkami, jednostkami i organami, o ktorych mowa

w 8§ 8 ust. 1, merytorycznego stanowiska wobec projektu.

Komorka, o ktorej mowa w § 17 ust. 1, dokonuje oceny, o ktérej mowa w § 6, sporzadza ocene

skutkéw regulacji (OSR) zawierajaca elementy okreslone w § 7 ust. 5, i przekazuje jg do

zaopiniowania do Biura Ministra.

Stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, oraz ocena skutkéw regulacji (OSR), o ktérej mowa w ust.

2, sg przekazywane do Departamentu Prawnego, ktéry dokonuje analizy formalnoprawnej

projektu, o ktérym mowa w ust. 1.

W zaleznosci od stanowiska, o ktérym mowa w ust. 1, i wynikéw analizy, o ktérej mowa w ust. 2,

Departament Prawny:

1) zgtasza uwagi Rzgdowemu Centrum Legislacji, albo

2) wigcza do uzasadnienia projektu ustawy ocene skutkow regulacji (OSR) i przesyta projekt
ustawy, parafowany przez dyrektora komorki, o ktérej mowa w § 17 ust. 1, dyrektora
Departamentu Prawnego i wladciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu na
posiedzenie Kierownictwa Resortu.

§ 19.

Po przyjeciu projektu ustawy przez Kierownictwo Resortu Departament Prawny przekazuje go do
konsultacji, w szczegdélnosci jezeli obowigzek zasiegniecia opinii wynika z obowigzujgcych
przepisow. Postanowienia § 11 stosuje sie odpowiednio.

§ 20.

Po przeprowadzeniu konsultacji, a przed skierowaniem projektu ustawy do rozpatrzenia przez
staty Komitet Rady Ministrow, Departament Prawny, na wniosek komorki, o ktérej mowa w § 17
ust. 1, lub na polecenie Ministra, Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu, kieruje projekt
ustawy do uzgodnien z czionkami Rady Ministréow oraz Szefem Kancelarii Prezesa Rady
Ministréw. Postanowienia § 12 i 13 stosuje sie odpowiednio, przy czym zagadnienia
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o charakterze legislacyjnym zwigzane ze zgtoszonymi uwagami Departament Prawny przekazuje
do rozstrzygniecia przez Rzadowe Centrum Legislaciji.

2. Przed skierowaniem projektu ustawy do uzgodnien Departament Prawny przesyta Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow projekt aktu normatywnego wraz z uzasadnieniem w celu uzyskania
stanowiska dotyczgcego oceny skutkéw regulacji (OSR), w szczegdlnosci pod wzgledem jej
zakresu i zakresu konsultacji spotecznych.

§ 21.

1. W przypadku, gdy projekt ustawy nie zostat skierowany do uzgodnien, o ktérych mowa w § 20,
po przeprowadzeniu konsultacji, a przed skierowaniem projektu do rozpatrzenia przez staty
Komitet Rady Ministréw, Departament Prawny przekazuje projekt ustawy:

1) do zbadania Kancelarii Prezesa Rady Ministréw w celu zapewnienia zgodnoéci projektu
ustawy z przyjetymi zatozeniami;

2) ministrowi wtasciwemu do spraw czionkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej,
w celu opracowania i przedstawienia opinii tego ministra co do zgodnosci projektu z prawem
Unii Europejskiej.

2. Departament Prawny dotgcza opinie, o ktérych mowa w ust. 1, do projektu i kieruje go do
rozpatrzenia przez staty Komitet Rady Ministrow. Postanowienia § 14 stosuje sie odpowiednio.

3. Departament Prawny kieruje projekt przyjety przez staty Komitet Rady Ministrow albo projekt, co
do ktdérego nie udato sie usungc rozbieznosci w toku prac statego Komitetu Rady Ministrow, a co
do ktérego jego przewodniczacy podjgt decyzje o wniesieniu do rozpatrzenia przez Rade
Ministrow, na jej posiedzenie.

] SZCZEGOLNE ZASADY PRZYGOTOWYWANIA | UZGADNIANIA
PROJEKTOW DOSTOSOWUJACYCH POLSKIE PRAWO DO PRAWA UNII EUROPEJSKIEJ

§ 22.

Do przygotowywania i uzgadniania projektéw dostosowujgcych polskie prawo do prawa Unii
Europejskiej stosuje sie postanowienia niniejszego zatgcznika uzupetnione o ponizsze postanowienia.

§ 23.

Wiasciwa komoérka przygotowuje projekt dostosowujgcy polskie prawo do prawa Unii Europejskiej

majgc na uwadze, odpowiednio:

1) termin dostosowania polskiego prawa do prawa Unii Europejskiej, wynikajgcy z aktu prawa Unii
Europejskiej opublikowanego w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej;

2) koniecznos$¢ niezwtocznego usuniecia niezgodnosci prawa polskiego z prawem Unii Europejskie;.

§ 24.

Wiasciwa komodrka, niezwlocznie po opublikowaniu w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej aktu
prawa Unii Europejskiej, do ktérego nalezy dostosowac polskie prawo:
1) okresla sposéb dostosowania prawa polskiego do prawa Unii Europejskiej, a w szczegolnosci:
a) rodzaj aktu, ktory bedzie dostosowywat polskie prawo do prawa Unii Europejskie;,
b) tytut aktu, ktory nalezy znowelizowac¢ albo wprowadzi¢ do polskiego prawa,
c) zakres zmian, ktére majg zosta¢ wprowadzone;
2) przygotowuje projekt zgtoszenia, o ktorym mowa w § 3;
3) ustala harmonogram prac, zwany dalej ,harmonogramem?”, okreslajgcy terminy:
a) w przypadku projektu zatozen projektu ustawy:
- przystagpienia do sporzadzenia projektu,
- skierowania do uzgodnieh wewnatrzresortowych,
- przekazania do Departamentu Prawnego,
- skierowania na Kierownictwo Resortu,
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- skierowania do konsultacji,

- skierowania do uzgodnieh miedzyresortowych,

- ewentualnego skierowania na Komitet Rady Ministréw do Spraw Cyfryzacji,

- skierowania na Komitet do Spraw Europejskich,

- skierowania na staty Komitet Rady Ministréw,

- skierowania na Rade Ministréw,

- dokonania oceny, o ktérej mowa w § 6,

- skierowania projektu ustawy na staty Komitet Rady Ministréw,

- skierowania projektu ustawy na Rade Ministrow,

wejscia w zycie ustawy wraz z niezbednymi aktami wykonawczymi,
b) w przypadku projektu ustawy:
dokonania oceny, o ktérej mowa w § 6,

- przystgpienia do sporzgdzenia projektu,

- skierowania do uzgodnien wewnatrzresortowych,

- przekazania do Departamentu Prawnego,

- skierowania na Kierownictwo Resortu,

- skierowania do konsultacji,

- skierowania do uzgodnieh miedzyresortowych,

- ewentualnego skierowania na Komitet Rady Ministréw do Spraw Cyfryzaciji,

- skierowania na Komitet do Spraw Europejskich,

- skierowania na staty Komitet Rady Ministrow,

- skierowania na Rade Ministrow,

- wejscia w zycie ustawy wraz z niezbednymi aktami wykonawczymi,
c) w przypadku projektu rozporzadzenia Rady Ministréw:

- dokonania oceny, o ktérej mowa w § 6,

- przystgpienia do sporzadzenia projektu,

- skierowania do uzgodnieh wewnatrzresortowych,

- przekazania do Departamentu Prawnego,

- skierowania na Kierownictwo Resortu,

- skierowania do konsultacji,

- skierowania do uzgodnieh miedzyresortowych,

- ewentualnego skierowania na Komitet Rady Ministréw do Spraw Cyfryzaciji,

- skierowania na Komitet do Spraw Europejskich,

- skierowania na staty Komitet Rady Ministréw,

- skierowania na Rade Ministréw,

- wejscia w zycie rozporzgdzenia,
d) w przypadku projektu rozporzgdzenia innego niz wymieniony w lit. c:

- dokonania oceny, o ktérej mowa w § 6,

- przystgpienia do sporzadzenia projektu,

- skierowania do uzgodnien wewnatrzresortowych,

- przekazania do Departamentu Prawnego,

- skierowania na Kierownictwo Resortu,

- skierowania do konsultaciji,

- skierowania do uzgodnien miedzyresortowych,

- skierowania do podpisu,

- wejscia w zycie rozporzadzenia.

§ 25.

Witasciwa komorka, niezwtocznie po sporzgdzeniu harmonogramu, przekazuje go, przy pismie,
do Departamentu Prawnego i Biura Ministra.

Komérki, o ktérych mowa w ust. 1, mogg w terminie 7 dni od dnia otrzymania harmonogramu
zgtaszac¢ do niego uwagi, wynikajgce w szczegolnosci z:

1) koniecznosci zachowania terminéw wynikajgcych z:
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a) ustawy z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o wspotpracy Rady Ministrow z Sejmem i Senatem
w sprawach zwigzanych z czionkostwem Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej
(Dz. U. Nr 213, poz. 1395),
b) uchwaty Nr 49 Rady Ministrow — Regulamin pracy Rady Ministrow,
C) niniejszego zatgcznika;
2) nieracjonalnosci wyznaczonych terminow;
3) koniecznosci dochowania terminu dostosowania polskiego prawa do prawa Unii
Europejskiej.
Rozbieznosci wynikajgce ze zgtoszonych uwag usuwa sie w trybie roboczym, a w razie ich
nieusuniecia sprawe przedstawia sie do rozstrzygniecia wtasciwemu Sekretarzowi Stanu lub
Podsekretarzowi Stanu.

§ 26.

Dyrektor wtasciwej komérki czuwa nad dochowaniem terminéw wynikajgcych z harmonogramu.

W przypadku niedochowania terminu wynikajgcego z harmonogramu dyrektor wiasciwej komorki

niezwtocznie sporzgdza notatke dla wiasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu,

w ktorej:

1) informuje o niedochowaniu terminu;

2) przedstawia przyczyny niedochowania terminu;

3) przedstawia nowe terminy dalszych prac, majac na uwadze w szczegodlnosci koniecznose
dochowania terminu dostosowania polskiego prawa do prawa Unii Europejskiej.

Notatka, o ktérej mowa w ust. 2, przekazywana jest do wiadomosci Departamentu Prawnego

i Biura Ministra.

W przypadku niedochowania terminu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, stosuje sie ust. 21 3.

§ 27.

Wiasciwa komorka, niezwtocznie po stwierdzeniu niezgodnosci prawa polskiego z prawem Unii
Europejskiej podejmuje odpowiednio dziatania, o ktérych mowa w § 24-26, z tym, Ze:
1) harmonogram jest ustalany po ewentualnym poleceniu Ministra, Sekretarza Stanu lub

2)

Podsekretarza Stanu stosowania odrebnego trybu opracowania i uzgodnienia projektu
dostosowujgcego polskie prawo do prawa Unii Europejskiej, o ktérym mowa w § 1 ust. 7;
termin na zgtoszenie uwag, o ktérych mowa w § 25 ust. 2, wynosi 3 dni.

PRZEPIS PRZEJSCIOWY

§ 28.

Do projektéw zatozen projektdow ustaw skierowanych do uzgodnien przed dniem 6 grudnia 2011 r.
oraz do projektéw ustaw opracowywanych na podstawie takich zatozeh stosuje sie dotychczasowg
procedure stanowigcg zatgcznik do zarzadzenia nr 54 Ministra Srodowiska z dnia 21 wrze$nia 2010 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

23



Zatacznik nr 2

PROCEDURA
PRZYGOTOWYWANIA STANOWISK MINISTRA
DO PROJEKTOW DOKUMENTOW RZADOWYCH
OTRZYMYWANYCH PRZEZ MINISTRA SRODOWISKA

W RAMACH UZGODNIEN MIEDZYRESORTOWYCH | NA KOLEJNYCH ETAPACH PROCEDURY

=

LEGISLACYJNEJ
§1.

Niniejszy zatgcznik okresla zasady przygotowywania stanowisk Ministra, zwanych dalej
,Stanowiskami Ministra”, do projektéw dokumentéw rzgdowych otrzymywanych przez Ministra
w ramach uzgodnien miedzyresortowych i na kolejnych etapach procedury legislacyjnej.

Przez projekty dokumentéw rzgdowych, o ktorych mowa w ust. 1, zwane dalej ,projektami”,
rozumie sie projekty: zatozen projektéw ustaw, aktéw normatywnych, programoéw, sprawozdan,
informaciji, analiz problemowych, ocen realizacji zadan, stanowisk, decyzji i innych rozstrzygnie¢
Rzadu, jak rowniez innych materiatdbw i przedtozen przewidzianych w obowigzujgcych
przepisach, zleconych przez Rade Ministrow Iub Prezesa Rady Ministrow albo
przygotowywanych za jego zgodg w celu przedstawienia Radzie Ministrow.

Przez projekty aktow normatywnych, o ktorych mowa w ust. 2, rozumie sie projekty ustaw,
rozporzadzen, zarzadzen i uchwat.

Niniejszy zatgcznik stosuje sie uwzgledniajgc rodzaj projektu.

§ 2.

Przygotowywanie stanowisk Ministra koordynuje:
1) Departament Prawny — w zakresie projektow:
a) zatozen projektow ustaw,
b) aktéw normatywnych, z zastrzezeniem pkt 2 lit. b,
c) stanowisk Rzgdu wobec projektow ustaw,
d) umow miedzynarodowych;
2) komoérka organizacyjna Ministerstwa, do ktérej kompetencji w najszerszym zakresie nalezg
zagadnienia bedace przedmiotem projektu — w zakresie projektow:
a) innych dokumentéw rzgdowych niz okreslone w pkt 1,
b) uchwat Rady Ministrow, do ktérych zalgczany jest dokument o charakterze
merytorycznym, w szczegolnosci strategia albo program
- zwane dalej ,komoérkg wiodacy”.
Komorka wiodgca przygotowuje stanowiska Ministra:
1) samodzielnie;
2) po uzyskaniu uwag Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu wiasciwych w danej sprawie;
3) po uzyskaniu uwag komérek organizacyjnych Ministerstwa witasciwych w danej sprawie,
zwanych dalej ,komorkami merytorycznymi”;
4) po uzyskaniu uwag, wtasciwych w danej sprawie:
a) jednostek organizacyjnych podlegtych albo nadzorowanych przez Ministra,
b) organéw podlegtych albo nadzorowanych przez Ministra,
c) organéw opiniodawczo-doradczych Ministra,
zwanych dalej ,jednostkami resortowymi”.
Komodrka wiodgca przekazuje projekty do komorek merytorycznych wytgcznie w Elektronicznym
Systemie Obiegu Dokumentow, a do jednostek resortowych - przy pomocy poczty elektroniczne;j
i faxu.
Komorka wiodgca, przekazujac projekty do Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu
wiasciwych w danej sprawie, informuje o terminie zgtaszania uwag wyznaczonym przez podmiot
przekazujacy projekt.
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Komodrka wiodgca, przekazujgc projekty do komoérek merytorycznych i jednostek resortowych,
ustala termin zgtaszania uwag uwzgledniajgcy:
1) termin wyznaczony przez podmiot przekazujgcy projekt;
2) mozliwos¢ zapoznania sie z projektem i przygotowania do niego uwag;
3) czas potrzebny na przeanalizowanie uwag i przygotowanie w oparciu 0 hie stanowiska
Ministra.
Uwagi, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4, powinny:
1) zawierac:
a) konkretng propozycje zmiany, w szczegdlnosci brzmienie przepisu,
b) szczegotowe uzasadnienie pozwalajgce oceni¢ zasadnos¢ propozycji zmiany;
2) zostaé przekazane do komorki wiodgcej w terminie umozliwiajgcym ich analize
i przygotowanie stanowiska Ministra;
3) zostaé przekazane do komorki wiodgcej takze w wersiji elektronicznej (w formacie doc).
Niespetnienie wymagan, o ktérych mowa w ust. 7, moze skutkowaé pominieciem uwag przez
komorke wiodaca.
Komérka wiodgca udostepnia Sekretarzowi Stanu lub Podsekretarzom Stanu, komorkom
merytorycznym oraz jednostkom resortowym kopie stanowisk Ministra.

§ 3.

Komoérka wiodgca dokonuje analizy projektu otrzymanego przez Ministra w ramach uzgodnieh
miedzyresortowych, niezwtocznie po jego otrzymaniu, w celu;

1)

2)

ustalenia Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu wiasciwych w danej sprawie oraz komorek
merytorycznych i jednostek resortowych, do ktorych projekt ma by¢ przekazany;
zgtoszenia uwag we wlasnym zakresie.

§ 4.

Komodrka wiodgca przekazuje otrzymane zaproszenie na konferencje uzgodnieniowg, wraz
z kopig stanowiska Ministra, do Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu wiasciwych w dane;j
sprawie oraz komorek merytorycznych i jednostek resortowych, ktérych uwagi zostaty zawarte
w stanowisku Ministra.

Przedstawiciele komoérek merytorycznych lub jednostek resortowych, ktérych uwagi zostaty
zawarte w stanowisku Ministra, prezentujg stanowisko Ministra w tym zakresie na konferencji
uzgodnieniowej, z zastrzezeniem ust. 3.

Przedstawiciel Departamentu Prawnego bierze udziat w konferencji uzgodnieniowej w przypadku,
gdy propozycja stanowiska Ministra zawierata uwagi Departamentu Prawnego oraz
w szczegolnie uzasadnionych przypadkach .

W przypadku nieobecnosci przedstawiciela komodrki wiodgcej na konferencji uzgodnieniowej
przedstawiciele, o ktérych mowa w ust. 2 i 3, przekazujg do komérki wiodgcej, po konferencji
uzgodnieniowej, informacje o ustaleniach podjetych w jej trakcie.

§ 5.

Komorka wiodgca przekazuje pisemne stanowisko podmiotu przekazujgcego projekt,
odpowiadajgce na uwagi zawarte w stanowisku Ministra, do Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy
Stanu wiasciwych w danej sprawie oraz do komorek merytorycznych i jednostek resortowych,
ktérych uwagi zostaty zawarte w stanowisku Ministra.

Komédrka wiodgca ustala termin na przedstawienie przez komorki merytoryczne i jednostki
resortowe opinii w sprawie stanowiska podmiotu przekazujgcego projekt.

Na podstawie opinii Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu wtasciwych w danej sprawie,
komérek merytorycznych i jednostek resortowych komérka wiodgca przygotowuje stanowisko
Ministra, akceptujgce projekt albo zgtaszajgce do niego uwagi.
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§ 6.

1. Biuro Ministra przekazuje projekt otrzymany przez Ministra przed Komitetem do Spraw
Europejskich do komorki wiodace;j.

2. Komorka wiodgca przekazuje do Biura Ministra pisemng informacje o przebiegu uzgodnien
miedzyresortowych projektu i aktualnym stanowisku Ministra.

§7.

1. Komorka wiodaca przekazuje projekt otrzymany przez Ministra przed Komitetem Rady Ministrow
do Spraw Cyfryzacji oraz statym Komitetem Rady Ministrow do Sekretarza Stanu Iub
Podsekretarzy Stanu wiasciwych w danej sprawie oraz komorek merytorycznych lub jednostek
resortowych, jezeli:

1) projekt nie byt kierowany do uzgodnieh miedzyresortowych;

2) w trakcie konferencji uzgodnieniowej albo na skutek wymiany stanowisk, o ktérej mowa
w 8 5, nie zostaty usuniete rozbieznosci;

3) w projekcie wprowadzono zmiany w stosunku do projektu tego dokumentu rzgdowego
otrzymanego w ramach uzgodnien miedzyresortowych;

4) projekt ma wptyw na funkcjonowanie resortu w dziale srodowisko lub gospodarka wodna.

2. Komorka wiodaca przygotowuje karte informacyjng projektu i wraz z projektem, ewentualnie
z wystanym stanowiskiem Ministra kierowanym do sekretarza wiasciwego komitetu i do
wiadomosci podmiotu przekazujgcego projekt oraz przedaktami projektu przekazuje jg do Biura
Ministra, ktére przekazuje jg Ministrowi, Sekretarzowi Stanu albo Podsekretarzowi Stanu
biorgcemu udziat w posiedzeniu wtasciwego komitetu.

3. Komodrka wiodgca wraz z komérkami merytorycznymi lub jednostkami resortowymi przedstawiajg
Ministrowi, Sekretarzowi Stanu albo Podsekretarzowi Stanu biorgcemu udziat w posiedzeniu
wiasciwego komitetu wszelkie niezbedne wyjasnienia umozliwiajgce przedstawienie stanowiska
Ministra na posiedzeniu tego komitetu.

§ 8.

W Komisji Prawniczej dotyczacej projektu biorg udziat przedstawiciele Departamentu Prawnego,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach takze przedstawiciele innych komorek merytorycznych
lub jednostek resortowych.

§9.

1. Komorka wiodgca przekazuje projekt otrzymany przez Ministra przed Radg Ministrow do
Sekretarza Stanu lub Podsekretarzy Stanu wtasciwych w danej sprawie oraz komoérek
merytorycznych lub jednostek resortowych, jezeli:

1) projekt nie byt kierowany do uzgodnien miedzyresortowych lub nie byt rozpatrywany przez
staty Komitet Rady Ministrow;

2) dotychczasowe rozbieznosci nie zostaty usuniete;

3) projekt ma wptyw na funkcjonowanie resortu w dziale srodowisko lub gospodarka wodna i po
statym Komitecie Rady Ministréw zostaty wprowadzone zmiany w tym zakresie.

2. Komoérka wiodgca przygotowuje karte informacyjng projektu i, wraz z projektem, ewentualnie
z wystanym stanowiskiem Ministra kierowanym do sekretarza Rady Ministrow i do wiadomosci
podmiotu przekazujgcego projekt oraz przedaktami projektu przekazuje jg do Biura Ministra,
ktore przekazuje jg Ministrowi, Sekretarzowi Stanu albo Podsekretarzowi Stanu biorgcemu udziat
w posiedzeniu Rady Ministrow.

3. Komoérka wiodgca wraz z komérkami merytorycznymi lub jednostkami resortowymi przedstawiajg
Ministrowi, Sekretarzowi Stanu albo Podsekretarzowi Stanu biorgcemu udziat w posiedzeniu
Rady Ministrow wszelkie niezbedne wyjasnienia umozliwiajgce przedstawienie stanowiska
Ministra na posiedzeniu Rady Ministrow.
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Zatgcznik nr 3

PROCEDURA
POSTEPOWANIA Z AKTAMI NORMATYWNYMI
TRANSPONUJACYMI DYREKTYWY PRAWA UNIJNEGO"

§ 1.

Niniejsza procedura okres$la zasady funkcjonowania Systemu Notyfikacji Krajowych Srodkéw
Wykonawczych w Ministerstwie.

§ 2.

W przypadku gdy akt normatywny transponuje dyrektywy prawa unijnego, wiasciwa komorka
sporzadza szczegdtowy wykaz dyrektyw prawa unijnego transponowanych przez ten akt.

§ 3.

Jezeli akt normatywny dokonuje samodzielnie catkowitej transpozycji danej dyrektywy prawa unijnego
lub dokonuje catkowitej transpozycji, jako ostatni z kilku aktéw normatywnych czesciowo
transponujgcych przepisy danej dyrektywy, wlasciwa komoérka sporzadza tabele zgodnosci dla danej

dyrektywy.
§ 4.

Tabela zgodnosci, o ktérej mowa w § 3, powinna zawierac:

1) tytuti numer dyrektywy;

2) liste wszystkich aktéw normatywnych transponujgcych dyrektywe;

3) szczegotowy wykaz przepiséw dyrektywy wraz z transponujgcymi je przepisami wiasciwych
aktow normatywnych.

§ 5.

Wykaz, o ktorym mowa w § 2, oraz tabele zgodnosci, o ktérej mowa w § 3, wtadciwa komodrka
przekazuje do Departamentu Prawnego w celu dokonania notyfikacji aktu normatywnego Komisji
Europejskiej w ramach Systemu Notyfikacji Krajowych Srodkéw Wykonawczych.

§ 6.

Procedure okreslong w § 2-5 stosuje sie odpowiednio w przypadku wydania przez Unie Europejska
dyrektyw kodyfikacyjnych lub takich, ktére juz przed wejsciem w zycie byty czesciowo lub w catosci
przetransponowane do prawa krajowego.

§7.

1. Czynnosci, o ktérych mowa w § 2-5, wtasciwa komdrka dokonuje w terminie siedmiu dni od dnia
opublikowania aktu normatywnego w Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskie;.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w § 6, wtasciwa komdrka dokonuje w terminie czternastu dni od dnia
opublikowania dyrektywy w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskie;j.

2 Niniejszg procedure stosuje sie odpowiednio do aktéw normatywnych transponujgcych dyrektywy wydane na podstawie
Traktatu ustanawiajgcej Europejska Wspodlnote Energii Atomowe;.
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Zatgcznik nr 4

PROCEDURA
NOTYFIKOWANIA PROJEKTOW AKTOW PRAWNYCH
ZAWIERAJACYCH PRZEPISY TECHNICZNE

§1.

Niniejsza procedura okres$la zasady funkcjonowania systemu notyfikacji projektéw aktéw
prawnych zawierajgcych przepisy techniczne, w szczegolnosci zasady postepowania
z projektami aktow prawnych, ktére na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23
grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych podlegajg procedurze notyfikacyjnej (Dz. U. Nr 239, poz. 2039 oraz z 2004 r. Nr 65,
poz. 597).

Jezeli w przepisach niniejszej procedury jest mowa o ,projekcie”, nalezy przez to rozumiec
projekt aktu normatywnego przygotowywany w Ministerstwie, zgodnie 2z Procedurg
przygotowywania i uzgadniania projektow zatozen projektow ustaw i projektow aktow
normatywnych, stanowigcg zatgcznik nr 1 do regulaminu.

§ 2.

Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnagtrzresortowych komodrka, do zakresu dziatania ktorej
nalezy materia regulowana projektem, zwana dalej ,wtasciwg komorkg”, przekazuje projekt do
Departamentu Prawnego wraz z precyzyjng informacjg, czy zawiera on przepisy techniczne,
powodujgce konieczno$¢ rozpoczecia procedury notyfikacyjnej lub czy wylgcza on zasade
swobodnego przeptywu towarow.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, podpisuje dyrektor wiasciwej komorki lub upowazniony przez
niego zastepca dyrektora.

§ 3.

O ile projekt zawiera przepisy techniczne powodujgce konieczno$é rozpoczecia procedury
notyfikacyjnej, Departament Prawny przekazuje projekt wiasciwej komodrce, w celu przygotowania
dokumentdéw, o ktérych mowa w ust. 3.

Przekazanie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje po przeprowadzeniu przez Departament Prawny

konsultacji i uzgodnien miedzyresortowych projektu.

W terminie 7 dni od daty otrzymania projektu wiasciwa komérka przekazuje do Departamentu

Prawnego:

1) wypetniony formularz notyfikacyjny;

2) szczegotowe uzasadnienie potrzeby wydania danego przepisu technicznego;

3) akt prawny zawierajgcy przepis upowazniajgcy do wydania notyfikowanego aktu lub inny akt
prawny, jezeli jest to niezbedne do prawidtowej oceny skutkOw przepisu technicznego, a nie
zostaty one uprzednio przekazane Komisji Europejskiej;

4) w przypadku aktu prawnego zawierajgcego przepisy wprowadzajgce ograniczenia dotyczace
substancji lub preparatéw chemicznych ze wzgledu na ochrone zdrowia, ochrone
konsumentéw albo ochrone s$rodowiska - informacje dotyczgce tych substancji lub
preparatow, mozliwych do zastosowania ich odpowiednikdw oraz analize przewidywanego
wptywu tych substanciji i preparatéw na zdrowie, ochrone konsumentéw lub srodowisko, wraz
z oceng ryzyka.

§4.

Departament Prawny, po przeprowadzeniu analizy dokumentow, o ktérych mowa w 8 3 ust. 3,
przekazuje projekt, wraz z dokumentami otrzymanymi z wiasciwej komoérki, do krajowego
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koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych, w terminie 7 dni od dnia otrzymania
dokumentow z wtasciwej komorki.

2. Do czasu otrzymania informacji od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw
prawnych o uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Europejskiej o notyfikowanym projekcie,
dalszych prac legislacyjnych nad projektem nie prowadzi sie.

§ 5.

1. W przypadku gdy akt prawny zawiera powotanie sie¢ na norme, notyfikacji mozna dokonac przez
poinformowanie o zamiarze przyjecia aktu prawnego ze wskazaniem tej normy.

2. W przypadku gdy akt prawny podlega jednoczesnie innej procedurze informowania Komisji
Europejskiej na podstawie przepiséw odrebnych, notyfikacji mozna dokonaé przez dotgczenie do
informacji przestanej w ramach tej procedury oswiadczenia, ze stanowi ona rowniez notyfikacje
norm i przepiséw technicznych.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, Departament Prawny przekazuje krajowemu
koordynatorowi systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych w terminie 7 dni od dnia otrzymania
pisemnego potwierdzenia przez wtasciwg komorke spetniania przez projekt warunkéw, o ktorych
mowa w ust. 1 lub 2.

§6.

1. W przypadku przekazania przez krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktow
prawnych stanowiska Komisji Europejskiej zawierajgcego komentarze bgdz uwagi do projektu,
Departament Prawny niezwtocznie przekazuje to stanowisko wtasciwej komoérce, celem
ustosunkowania sie i przygotowania poprawionej wersji projektu.

2. Wiasciwa komoérka rozpatruje stanowisko, o ktorym mowa w ust. 1, oraz, w przypadku gdy
w stanowisku tym zawarte sa:

1) komentarze - bierze je pod uwage w dalszych pracach nad projektem aktu prawnego;

2) szczegbtowe uwagi - przygotowuje, w razie potrzeby, w uzgodnieniu z innymi
zainteresowanymi resortami, informacje o dziataniach, jakie bedg podjete w zwigzku z tymi
uwagami.

3. Poprawiony projekt wraz z informacjami, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2, wtasciwa komodrka
przekazuje do Departamentu Prawnego, w terminie 10 dni od dnia otrzymania stanowiska
Komisji Europejskiej.

4. Po przeprowadzeniu analizy materiatow, o ktérych mowa w ust. 3, Departament Prawny przesyla
je do krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych.

5. Po otrzymaniu informacji od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych
0 uzyskaniu pozytywnej opinii Komisji Europejskiej o poprawionym tekscie projektu aktu
prawnego, Departament Prawny podejmuje wstrzymane czynnosci legislacyjne.

§7.

W przypadku otrzymania uwag do notyfikowanego projektu bezposrednio z panstwa cztonkowskiego
Unii Europejskiej, procedure okreslong w § 6 stosuje sie odpowiednio.

§ 8.

1. W przypadku otrzymania od krajowego koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych
projektu aktu normatywnego przygotowanego w panstwie czionkowskim Unii Europejskiej,
Departament Prawny przekazuje ten projekt, w trybie legislacji obiegowej, do wtasciwych
komoérek, celem sporzadzenia wspdélnego stanowiska oraz ewentualnego zgtoszenia uwag do
projektu.

2. Wiasciwa komorka przygotowuje, w razie potrzeby w uzgodnieniu z innymi zainteresowanymi
resortami, stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1, i przekazuje je do Departamentu Prawnego
w terminie 14 dni od dnia otrzymania projektu.
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3. Departament Prawny, po przeprowadzeniu analizy stanowiska, o ktérym mowa w ust. 1,
przekazuje je, w terminie 14 dni od dnia jego otrzymania z wtasciwej komorki, do krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych.

§0.

Jezeli po dokonaniu notyfikacji do projektu aktu prawnego zawierajgcego przepisy techniczne
wprowadzone zostaty istotne zmiany, w szczegdlnosci dodano lub zaostrzono specyfikacje
techniczne lub inne wymagania albo przyspieszono termin ich wprowadzenia, projekt ten podlega
ponownej procedurze notyfikacyjne;.

§ 10.

1. O ile wydany (opublikowany) akt prawny wytgcza zasade swobodnego przeptywu towardw,
wilasciwa komorka niezwtocznie przygotowuje i przekazuje do Departamentu Prawnego
nastepujgce dokumenty:

1) tekst wydanego (opublikowanego) aktu prawnego wraz z wypetnionym formularzem, ktérego
wzér stanowi zatgcznik do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2002 r.
w sprawie sposobu funkcjonowania krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych;

2) pefiny tekst zatgcznikdw do aktu prawnego, o ile krajowy koordynator systemu notyfikacji
norm i aktéw prawnych zgtosit takie zgdanie;

3) wnioski o przekazanie zatgcznikébw i dodatkowych informacji do aktow prawnych
wylgczajgcych  stosowanie zasady swobodnego przeptywu towardw, wydanych
i notyfikowanych przez panstwa czionkowskie Unii Europejskie;.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, Departament Prawny przekazuje do krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych niezwiocznie po ich otrzymaniu
Z wtasciwej komorki.

§11.
Departament Prawny przekazuje witasciwej komoérce dokumenty, o ktérych mowa w § 18
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2002 r. w sprawie sposobu funkcjonowania

krajowego systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych, niezwtocznie po ich otrzymaniu od krajowego
koordynatora systemu notyfikacji norm i aktéw prawnych.
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Zatgcznik nr 5

PROCEDURA
DOTYCZACA PRAC NAD UMOWAMI MIEDZYNARODOWYMI
W MINISTERSTWIE SRODOWISKA

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1.

Niniejszy zatgcznik okresla zasady:
1) przygotowywania projektéw uméw miedzynarodowych i instrukcji negocjacyjnych;
2) uzasadniania projektow uméw miedzynarodowych;
3) przygotowywania i uzgadniania wnioskow:
a) o udzielenie zgody na rozpoczecie negocjacji umowy miedzynarodowej,
b) o udzielenie zgody na podpisanie umowy miedzynarodowej,
C) W sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia innej umawiajgcej sie strony,
d) o udzielenie petnomocnictwa do prowadzenia negocjacji, przyjecia tekstu umowy
miedzynarodowej oraz podpisania umowy miedzynarodowej,
e) o ratyfikacje albo zatwierdzenie umowy miedzynarodowe;j,
f) o ogtoszenie umowy miedzynarodowej,
g) o wypowiedzenie umowy miedzynarodowej,
h) o zmiane zakresu obowigzywania umowy miedzynarodowe;.
llekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o ,umowie miedzynarodowej”, rozumie sie przez to
umowe miedzynarodowg w rozumieniu art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 kwietnia 2000 r. o umowach
miedzynarodowych (Dz. U. Nr 39, poz. 443, z p6zn. zm.).

§ 2.

Przygotowanie projektéow, o ktéorych mowa w § 1, nalezy do merytorycznie wtasciwej komorki
organizacyjnej Ministerstwa, zwanej dalej: ,wlasciwg komoérka”, do ktérej kompetencji nalezy
catosc¢ lub przewazajgca czesc¢ zagadnien bedgcych przedmiotem danego projektu.

W przypadku udzielenia przez Ministra upowaznienia do opracowania okreslonego projektu
umowy miedzynarodowej centralnemu organowi administracji rzgdowej, przygotowanie projektow
dokumentdéw zwigzanych z tg umowg nalezy do kompetencji tego organu. Przepisy odnoszace
sie do wtasciwej komorki stosuje sie odpowiednio, chyba Zze z upowaznienia wynika inny zakres
kompetencji centralnego organu administracji rzgdowe;j.

Kolejne wersje projektéw, o ktérych mowa w § 1, powinny by¢ oznaczone poprzez zamieszczenie
na nich daty opracowania i parafowane przez dyrektora wiasciwej komorki.

Na kazdym etapie prac nad projektami, o ktérych mowa § 1, wlasciwa komérka wspétpracuje
z Departamentem Prawnym, udzielajgc niezbednych wyjasnien.

Dokumenty przekazywane przez komorki organizacyjne Ministerstwa w trakcie uzgadniania
i opiniowania projektow, o ktérych mowa w § 1, przesyta sie rowniez w wersji elektronicznej,
chyba Ze wersja taka nie jest dostepna.

PRZYGOTOWYWANIE | UZGADNIANIE WNIOSKU O UDZIELENIE ZGODY NA ROZPOCZECIE
NEGOCJACJI

§ 3.
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Whiosek o udzielenie zgody na rozpoczecie negocjacji wtasciwa komorka przygotowuje zgodnie

ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 28 sierpnia

2000 r. w sprawie wykonania niektérych przepiséw ustawy o umowach miedzynarodowych (Dz.

U. Nr 79, poz. 891), zwanego dalej: ,rozporzadzeniem”.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) propozycje organu wiasciwego do prowadzenia negocjacji oraz organdw lub instytuciji
uczestniczacych w negocjacjach;

2) wskazanie, z ktorymi ministrami projekt uzgodniono oraz omdéwienie istotnych uwag
zgtoszonych do projektu, ktore nie zostaty uwzglednione.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, wtasciwa komérka dotgcza:

1) projekt umowy miedzynarodowej, chyba ze podstawg negocjacji bedzie obcy projekt umowy
miedzynarodowej, w tym umowy wielostronnej przyjmowanej w ramach organizacji
miedzynarodowej lub na konferencji dyplomatycznej;

2) instrukcje negocjacyjng zawierajgcg wytyczne o charakterze wigzgcym i o charakterze
zalecen, w tym wytyczne co do rangi umowy miedzynarodowej oraz trybu zwigzania nig
Rzeczypospolitej Polskiej, chyba Zze szczegdlne okoliczno$ci uzasadniajg brak pisemne;j
instrukcji negocjacyjnej;

3) uzasadnienie obejmujace:

a) wyjasnienie potrzeby i celu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowg
miedzynarodowa,

b) wskazanie réznic miedzy dotychczasowym i projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkbw spotecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych i prawnych, zwigzanych z wejsciem w zycie umowy miedzynarodowej, wraz
z okresleniem zrédet finansowania.

§ 4.

Wiasciwa komorka uzgadnia projekt, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, oraz dokumenty, o ktérych
mowa w § 3 ust. 3, z:

1) komdrkami organizacyjnymi Ministerstwa,

2) jednostkami organizacyjnymi podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra,

3) organami podlegtymi albo nadzorowanymi przez Ministra,

4) organami opiniodawczo-doradczymi Ministra

- do wlasciwosci ktérych nalezg zagadnienia, bedace przedmiotem uzgadnianych dokumentéw.
W przypadku Departamentu Prawnego uwagi na tym etapie mogg ograniczy¢ sie jedynie do
uwag o charakterze systemowym i kierunkowym Ilub zgtoszenia kluczowych problemoéw
odnoszacych sie do uzgadnianych dokumentow.

Jezeli projekt umowy dotyczy spraw finansowych, wiasciwa komérka wspétpracuje w pracach
nad nim z Departamentem Ekonomicznym.

Komorki, jednostki i organy, o ktérych mowa w ust. 1, zgtaszajg uwagi do projektu w terminie
wyznaczonym przez wtasciwg komorke, jednak nie krétszym niz 3 dni i nie dtuzszym niz 10 dni.
W uzasadnionych przypadkach termin zgtaszania uwag moze zosta¢c wydtuzony,
w szczegolnosci jezeli projekt jest obszerny. Nieprzedstawienie uwag w terminie uwaza sie za
brak zastrzezen do projektu.

Rozbieznosci powstate w toku uzgodnien wewnatrzresortowych usuwa sie w trybie roboczym.

W przypadku, gdy rozbieznosci nie zostang usuniete w trybie roboczym, wilasciwa komérka
przedstawia sprawe wiasciwemu Sekretarzowi Stanu lub Podsekretarzowi Stanu, ktéry wyznacza
termin spotkania z udziatem zainteresowanych komorek, jednostek i podmiotow. Jezeli spotkanie
nie doprowadzi do uzgodnienia stanowisk, sprawe przedstawia sie do rozstrzygniecia Ministrowi.

§ 5.

Po przeprowadzeniu uzgodnie wewnatrzresortowych witasciwa komérka przekazuje uzgodnione
dokumenty wraz z informacjg o wynikach uzgodnien do Departamentu Prawnego, celem
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uzgodnienia pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki

legislacyjnej.

Departament Prawny uzgadnia dokumenty w terminie wyznaczonym przez wtasciwg komorke,

jednak nie krotszym niz 7 dni.

Wiasciwa komoérka przekazuje projekt, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz dokumenty, o ktérych

mowa w § 3 ust. 3, uzgodnione wewnagtrzresortowo oraz parafowane przez dyrektora

Departamentu Prawnego i wiasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu na

posiedzenie Kierownictwa Resortu.

Po przyjeciu dokumentéw przez Kierownictwo Resortu wilasciwa komérka przekazuje je do

Departamentu Prawnego, wraz z listg zainteresowanych ministrow, z ktérymi projekt wniosku ma

zostac¢ uzgodniony.

Departament Prawny niezwiocznie kieruje projekt wniosku wraz z zatgcznikami na zewnatrz

Ministerstwa, do uzgodnien z ministrem wtasciwym do spraw zagranicznych, Prezesem

Rzgdowego Centrum Legislacji oraz ministrami wskazanymi przez wiasciwg komorke.

Departament Prawny wyznacza termin na zgtaszanie uwag wskazany przez wiasciwg komorke,

jednak nie krétszy niz 14 dni, liczgc od daty doreczenia projektu wniosku. Wyznaczenie terminu

krotszego moze nastgpi¢c tylko w wyjgtkowych przypadkach i wymaga przekazania do

Departamentu Prawnego szczego6towego uzasadnienia przez wtasciwg komorke.

Jezeli w toku uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 5, zostang zgtoszone uwagi, wkasciwa komorka:

1) przygotowuje zestawienie uwag;

2) przygotowuje projekt stanowiska Ministra do zgtoszonych uwag, z zastrzezeniem ust. 8;

3) w razie potrzeby — organizuje konferencje uzgodnieniowg, uprzednio przekazujgc
zainteresowanym organom uzgadniane dokumenty wraz z zestawieniem uwag oraz
stanowiskiem Ministra do uwag.

Jezeli zgtoszone uwagi dotyczg wylacznie poprawnosci redakcji bgdz zgodnosci z prawem lub

zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktorym mowa w ust. 7 pkt 2,

przygotowuje Departament Prawny.

§ 6.

Po zakonczeniu uzgodnien wiasciwa komoérka opracowuje nowy tekst wniosku wraz
z zatgcznikami i przekazuje go do Departamentu Prawnego.

Departament Prawny przekazuje wniosek Prezesowi Rady Ministréow do akceptaciji.

Po wplynieciu zaakceptowanego przez Prezesa Rady Ministréw wniosku, Departament Prawny
przekazuje go niezwtocznie do wiasciwej komorki celem rozpoczecia negocjacii.

PRZYGOTOWYWANIE | UZGADNIANIE WNIOSKU O UDZIELENIE ZGODY NA PODPISANIE
UMOWY MIEDZYNARODOWEJ

§7.

Whniosek o udzielenie zgody na podpisanie umowy miedzynarodowej wiasciwa komodrka

przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) projekt uchwaty Rady Ministrow;

2) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej ttumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢
ttumaczenia z oryginatem?”;

3) tekst umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykdw obcych, w ktérych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono;

4) tekst proponowanych zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwéw, ktére zamierza zlozy¢ strona
polska, w jezyku polskim i przynajmniej w jednym z jezykdéw obcych, w ktérych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono;

5) tekst zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwdéw innej umawiajgcej sie strony, przynajmniej
w jednym z jezykdéw obcych, w ktérych umowe miedzynarodowg sporzgdzono, oraz tekst ich
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ttumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wiasciwej komorki przez
umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ ttumaczenia z oryginatem”;
6) uzasadnienie obejmujgce:
a) wyjasnienie potrzeby i celu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowag
miedzynarodowa,
b) wskazanie réznic miedzy dotychczasowym i projektowanym stanem prawnym,
Cc) wskazanie przewidywanych skutkbw spotecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych i prawnych, zwigzanych z wejsciem w zycie umowy miedzynarodowej, wraz
z okres$leniem zrodet finansowania,
d) wyjasnienie wyboru trybu zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowg miedzynarodowa,
okreslajgce:
- podmioty prawa krajowego, ktérych dotyczy umowa miedzynarodowa, w tym zakres,
w jakim umowa miedzynarodowa dotyczy oséb fizycznych i prawnych,
- sposoéb, w jaki umowa dotyczy spraw uregulowanych w prawie wewnetrznym,
- Srodki prawne, jakie powinny zosta¢ przyjete w celu wykonania umowy
miedzynarodowej;
7) opinie 0 zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskiej.

§ 8.

Wiasciwa komorka przesyta projekt wniosku, o ktérym mowa w § 7 ust. 1, do uzgodnien
wewnatrzresortowych.

Po przyjeciu przez Kierownictwo Resortu, projekt wniosku jest kierowany do uzgodnieh.

Do uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1 2, przepisy § 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

Wysytajgc projekt wniosku do uzgodnien, Departament Prawny zwraca sie jednoczesnie do
ministra wiasciwego do spraw czionkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej
0 wyrazenie opinii odnos$nie zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskiej.

§9.

Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komadrka opracowuje nowy tekst wniosku i przekazuje go do
Departamentu Prawnego.

Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow.

Po wyrazeniu przez Rade Ministrbw 2zgody na podpisanie umowy miedzynarodowej,
Departament Prawny przekazuje stosowng informacje niezwitocznie do wtasciwej komorki.

Po podpisaniu umowy miedzynarodowej wiasciwa komodrka przekazuje niezwlocznie oryginat
umowy miedzynarodowej, a w przypadku umowy wielostronnej kopie uwierzytelniong przez
depozytariusza umowy miedzynarodowej, do Departamentu Prawnego.

Departament Prawny niezwiocznie przekazuje dokumenty, o ktérych mowa w ust. 4 ministrowi
wiasciwemu do spraw zagranicznych.

§ 10.

Whniosek w sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia innej umawiajgcej sie strony, ztozony do

wielostronnej umowy miedzynarodowej wiasciwa komodrka przygotowuje zgodnie ze wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do rozporzgdzenia.

Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera:

1) projekt uchwaty Rady Ministrow;

2) tekst proponowanego sprzeciwu, ktéry zamierza zlozy¢ strona polska, w jezyku polskim
i przynajmniej w jednym z jezykdw obcych, w ktorych umowe miedzynarodowg sporzgdzono;

3) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej ttumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnosé
ttumaczenia z oryginatem?”;

4) tekst umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykéw obcych, w ktérych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono;
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5) tekst zastrzezenia, do ktérego ztozony ma by¢ sprzeciw, przynajmniej w jednym z jezykow
obcych, w ktérych umowe miedzynarodowg sporzgdzono, oraz tekst jego ttumaczenia na
jezyk polski, uwierzytelniony przez organ wystepujacy z wnioskiem przez umieszczenie
klauzuli ,za zgodnos¢ ttumaczenia z oryginatem?”;

6) teksty sprzeciwébw wobec tego zastrzezenia zlozone przez inne umawiajgce sie strony,
przynajmniej w jednym z jezykdw obcych, w ktérych umowe miedzynarodowg sporzadzono,
oraz tekst ich ttumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki
przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢ ttumaczenia z oryginatem?”;

7) uzasadnienie, obejmujgce:

a) wyjasnienie potrzeby i celu ztozenia sprzeciwu,

b) wskazanie réznic miedzy dotychczasowym i projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkbw spotecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych i prawnych, zwigzanych ze ztozeniem sprzeciwu.

§ 11.

1. Wiasciwa komorka przesyta projekt wniosku, o ktorym mowa w § 10 ust. 1, do uzgodnien
wewnatrzresortowych.
2. Do uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1, przepisy § 4 stosuje sie odpowiednio.

§12.

1. Po przeprowadzeniu uzgodnien wewnatrzresortowych wiasciwa komorka przekazuje projekt
wniosku wraz z informacjg o wynikach uzgodnien do Departamentu Prawnego, celem
uzgodnienia pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz poprawnosci redakcji i techniki
legislacyjnej.

2. Departament Prawny uzgadnia projekt wniosku w terminie wyznaczonym przez witasciwg
komoérke, jednak nie krétszym niz 7 dni.

3. Wiasciwa komodrka przekazuje projekt wniosku uzgodniony wewnatrzresortowo oraz parafowany
przez dyrektora Departamentu Prawnego i wlasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza
Stanu na posiedzenie Kierownictwa Resortu.

4. Po przyjeciu projektu wniosku przez Kierownictwo Resortu wtasciwa komérka przekazuje go do
Departamentu Prawnego, celem przekazania Radzie Ministrow.

5. Po podjeciu przez Rade Ministrow uchwaly w sprawie sprzeciwu wobec zastrzezenia innej
umawiajgcej sie strony ztozonego do umowy wielostronnej, Departament Prawny przekazuje
niniejszg uchwate niezwtocznie do wtasciwej komorki.

WNIOSKI O UDZIELENIE PELNOMOCNICTWA
§ 13.

1. W przypadku gdy jest wymagane pethomocnictwo do prowadzenia negocjacji oraz przyjecia
tekstu umowy miedzynarodowej, wtasciwa komaorka przygotowuje stosowny wniosek zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 4 do rozporzgdzenia.

2. W przypadku gdy jest wymagane petnomocnictwo do podpisania umowy miedzynarodowej,
wiasciwa komorka przygotowuje stosowny wniosek zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr
5 do rozporzadzenia.

3. Whnioski, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, wskazujg w szczegdlnosci:

1) tytut umowy miedzynarodowej;

2) strony negocjujace w przypadku wniosku o udzielenie petnomocnictwa do prowadzenia
negocjacji lub przyjecia tekstu umowy miedzynarodowej;

3) uzyskanie zgody na prowadzenie negocjacji, przyjecie tekstu umowy miedzynarodowej lub
jej podpisanie;

4) imie, nazwisko i urzedowg nazwe stanowiska lub funkcji osoby majgcej by¢ pethomocnikiem.

4. Do wnioskow, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, dotgcza sie:
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1) dokument potwierdzajgcy uzyskanie zgody na prowadzenie negocjaciji, przyjecie tekstu
umowy miedzynarodowej lub jej podpisanie;

2) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej ttumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢
ttumaczenia z oryginatem”;

3) wuzasadnienie oraz instrukcije negocjacyjng, chyba ze przepis szczegdlny zwalnia
z obowiagzku ich sporzadzenia.

§ 14.

Wiasciwa komoérka przekazuje projekt wniosku, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 lub 2 do
Departamentu Prawnego, celem uzgodnienia pod wzgledem zgodno$ci z prawem.

Departament Prawny uzgadnia projekt wniosku w terminie wyznaczonym przez witasciwg
komorke, jednak nie krotszym niz 7 dni.

Wiasciwa komoérka przekazuje projekt wniosku parafowany przez dyrektora Departamentu
Prawnego i wlasciwego Sekretarza Stanu lub Podsekretarza Stanu na posiedzenie Kierownictwa
Resortu.

Po przyjeciu projektu wniosku przez Kierownictwo Resortu wtasciwa komorka przekazuje go do
Departamentu Prawnego, celem przekazania ministrowi wtasciwemu do spraw zagranicznych.

Po udzieleniu przez ministra wilasciwego do spraw zagranicznych petnomocnictwa do
prowadzenia negocjacji oraz przyjecia tekstu umowy, albo po udzieleniu przez Prezesa Rady
Ministréw petnomocnictwa do podpisania umowy miedzynarodowej, Departament Prawny
przekazuje stosowne pethomocnictwo niezwtocznie do wtasciwej komorki.

WNIOSKI O RATYFIKACJE LUB ZATWIERDZENIE UMOWY MIEDZYNARODOWEJ
§ 15.

Whniosek o ratyfikacje Ilub zatwierdzenie umowy miedzynarodowej wiasciwa komorka

przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do rozporzgdzenia.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, wskazuje:

1) przedmiot proponowanego rozstrzygniecia;

2) osobe, ktéra podpisata umowe miedzynarodowg w imieniu strony polskiej;

3) sygnatariuszy umowy miedzynarodowej;

4) strony umowy miedzynarodowe;j.

Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, dotgcza sie:

1) uzasadnienie zawierajgce elementy, o ktérych mowa w § 7 ust. 2 pkt 6;

2) informacje o zakresie i wynikach przeprowadzonego postepowania uzgadniajgcego;

3) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej tlumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wiasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos¢
ttumaczenia z oryginatem?”;

4) tekst umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykéw obcych, w ktorych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono;

5) dokumenty uzupetniajgce do umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykéw
obcych, w ktorych umowe miedzynarodowg sporzadzono, oraz tekst ich ttumaczenia na
jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli
»Za zgodnosc¢ ttumaczenia z oryginatem”;

6) tekst zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwdw, ktore ztozyta lub zamierza ztozy¢ strona polska,
w jezyku polskim i przynajmniej w jednym z jezykow obcych, w ktérych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono;

7) teksty zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwdéw ztozonych przez inne umawiajgce sie strony,
przynajmniej w jednym z jezykdéw obcych, w ktérych umowe miedzynarodowg sporzgdzono,
oraz tekst ich ttumaczenia na jezyk polski, uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki
przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnos$¢ ttumaczenia z oryginatem?”;
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8) opinie o zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskiej.
§ 16.

1. Wiasciwa komodrka przekazuje projekt wniosku, o ktérym mowa w § 15 ust. 1, do uzgodnien
wewnatrzresortowych.

2. Po przyjeciu przez Kierownictwo Resortu, projekt wniosku jest kierowany do uzgodnien.

3. Do uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1i 2, przepisy § 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

4. Wysytajgc projekt wniosku do uzgodnien, Departament Prawny zwraca sie jednocze$nie do
ministra wlasciwego do spraw czionkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej
0 wyrazenie opinii odnosnie zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskiej.

§17.

1. Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komérka opracowuje nowy tekst wniosku i przekazuje go do
Departamentu Prawnego.

2. Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow za posrednictwem ministra
wiasciwego do spraw zagranicznych.

§ 18.

Przepisy § 15-17 stosuje sie odpowiednio do przystgpienia do umowy miedzynarodowe;.

WNIOSEK O OGLOSZENIE UMOWY MIEDZYNARODOWEJ
§ 19.

1. Po zatwierdzeniu przez Rade Ministrow umowy miedzynarodowej, o ktérej mowa w art. 18 ust. 3
ustawy o umowach miedzynarodowych, wtasciwa komadrka, po uzyskaniu uwierzytelnionej kopii
umowy miedzynarodowej, przygotowuje wniosek o ogtoszenie umowy miedzynarodowe;j.

2. Do wniosku o ogtoszenie wlasciwa komdrka dotgcza oswiadczenie rzgdowe:

1) o zwigzaniu Rzeczypospolitej Polskiej umowg miedzynarodowg, wskazujgce sposob jej
zawarcia i date jej wejscia w zycie w stosunku do Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z:

a) polskim tekstem umowy miedzynarodowej albo tekstem jej ttumaczenia na jezyk polski,

b) tekstem umowy miedzynarodowej przynajmniej w jednym z jezykéw obcych, w ktorych
umowe miedzynarodowg sporzgdzono,

c) tekstem zastrzezen, deklaracji lub sprzeciwédw, ktére ztozyta strona polska,

2) 0 mocy obowigzujgcej umowy miedzynarodowej lub uczestnictwie w niej innych stron, w tym
tekstow zastrzezen, deklaracji Ilub sprzeciwdw ziozonych przez strony umowy
miedzynarodowej oraz innych dokumentéw zatgczonych do umowy miedzynarodowej lub jg
uzupetniajgcych, przynajmniej w jednym z jezykéw obcych, w ktérych umowe
miedzynarodowg sporzgdzono, oraz tekst ich ttumaczenia na jezyk polski.

3. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, oraz oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 2, wlasciwa
komérka przekazuje do Departamentu Prawnego.

4. Departament Prawny przekazuje wniosek wraz z podpisanym oswiadczeniem rzgdowym
Prezesowi Rady Ministrow celem zarzgdzenia ogtoszenia umowy miedzynarodowe;.

§ 20.

1. W przypadku, gdy publikacia umowy miedzynarodowej w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski’, zwanym dalej ,Monitorem Polskim”, mogtaby zagrozi¢
istothemu interesowi panstwa, w szczegolnosci interesowi obronnosci, bezpieczenstwa panstwa
i obywateli, wtasciwa komorka przygotowuje projekt wniosku o odstgpieniu od obowigzku
ogtoszenia tej umowy w Monitorze Polskim.
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Stosowny wniosek wtasciwa komorka przekazuje do Departamentu Prawny.
Departament Prawny przekazuje wniosek Prezesowi Rady Ministrow.
WNIOSKI O WYPOWIEDZENIE LUB ZMIANE ZAKRESU OBOWIAZYWANIA UMOWY
MIEDZYNARODOWEJ

§ 21.

Whniosek o wypowiedzenie umowy miedzynarodowej lub zmiane zakresu jej obowigzywania
wiasciwa komorka przygotowuje zgodnie ze wzorem stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr 2 lub
3 do rozporzadzenia.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) przedmiot proponowanego rozstrzygniecia;

2) tryb zwigzania Rzeczypospolitej Polskiej umowg miedzynarodowa;

3) strony umowy miedzynarodowe;j.

Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, wtasciwa komorka dotgcza:

1) uzasadnienie zawierajgce:

a) wyjasnienie potrzeby i celu wypowiedzenia umowy miedzynarodowej lub zmiany
zakresu jej obowigzywania,

b) wskazanie réznic miedzy dotychczasowym a projektowanym stanem prawnym,

c) wskazanie przewidywanych skutkbw spotecznych, gospodarczych, finansowych,
politycznych i prawnych wypowiedzenia umowy miedzynarodowej lub zmiany zakresu jej
obowigzywania,

d) wyjasnienie wyboru trybu wypowiedzenia umowy miedzynarodowej lub zmiany zakresu
jej obowigzywania;

2) polski tekst umowy miedzynarodowej albo tekst jej ttumaczenia na jezyk polski,
uwierzytelniony przez dyrektora wtasciwej komorki przez umieszczenie klauzuli ,za zgodnosé
ttumaczenia z oryginatem”, wraz z zastrzezeniami lub deklaracjami ztozonymi przez strone
polska;

3) opinie 0 zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskie;.

§ 22.

Wiasciwa komorka przesyta projekt wniosku, o ktorym mowa w § 21 ust. 1, do uzgodnien
wewnatrzresortowych.

Po przyjeciu przez Kierownictwo Resortu, projekt wniosku jest kierowany do uzgodnien.

Do uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1 2, przepisy § 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

Wysytajgc projekt wniosku do uzgodnien, Departament Prawny zwraca sie jednoczesnie do
ministra wlasciwego do spraw czionkostwa Rzeczypospolitej Polskiej w Unii Europejskiej
0 wyrazenie opinii odnosnie zgodnosci umowy miedzynarodowej z prawem Unii Europejskiej.

§ 23.
Po zakonczeniu uzgodnien wtasciwa komorka opracowuje nowy tekst wniosku i przekazuje go do
Departamentu Prawnego.

Departament Prawny przekazuje wniosek Radzie Ministrow za posrednictwem ministra
wiasciwego do spraw zagranicznych.
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Zatgcznik nr 6

PROCEDURA
ZLECANIA REALIZACJI ZADAN PUBLICZNYCH
W MINISTERSTWIE SRODOWISKA

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1.

Niniejsza procedura reguluje zlecanie realizacji zadan publicznych w Ministerstwie Srodowiska.

§2.

llekro¢ w niniejszym zatgczniku jest mowa o:

1)

2)

3)

4)
5)

ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873, z p6zn. zm.);

zadaniu publicznym — rozumie sie przez to zadanie, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,
w szczegoOlnosci zadanie z zakresu edukacji, ekologii i ochrony zwierzgt oraz ochrony
dziedzictwa przyrodniczego;

komorce merytorycznej — rozumie sie przez to komaérke organizacyjng Ministerstwa Srodowiska
wiasciwg ze wzgledu na zakres rzeczowy zadania publicznego;

ofercie — rozumie sie przez to oferte realizacji zadania publicznego;

komisji — rozumie sie przez to komisje do oceny ztozonych ofert.

§ 3.

Departament Informacji o Srodowisku koordynuje zlecanie realizacji zadan publicznych
w Ministerstwie Srodowiska.

Komérki merytoryczne przekazujg do Departamentu Informacji o Srodowisku propozycje zadan
publicznych, ktérych realizacje proponujg zleci¢, oraz informacje o przewidywanej wysokosci
srodkéw finansowych potrzebnych na ten cel, do ujecia w projekcie budzetu panstwa na kolejny
rok budzetowy.

Departament Informacji o Srodowisku sporzadza wykaz przekazanych propozycji i informacji,
o ktérych mowa w ust. 2.

Departament Informacji o Srodowisku przekazuje wykaz, o ktérym mowa w ust. 3, Ministrowi
Srodowiska do zatwierdzenia.

Po zatwierdzeniu wykazu, o ktérym mowa w ust. 3, przez Ministra Srodowiska, Departament
Informaciji o Srodowisku przekazuje go do Departamentu Ekonomicznego, w celu uwzglednienia
w pracach nad projektem budzetu panstwa na kolejny rok budzetowy.

Departament Ekonomiczny, po ogtoszeniu ustawy budzetowej w Dzienniku Ustaw, przekazuje do
Departamentu Informaciji o Srodowisku informacje o przyznanych limitach wydatkéw na realizacje
zdan publicznych zawartych w wykazie, o ktérym mowa w ust. 3, zatwierdzonym przez Ministra
Srodowiska.

Departament Informacji o Srodowisku, po otrzymaniu z Departamentu Ekonomicznego informacij,
o ktérej mowa w ust. 6, w uzgodnieniu z komorkami merytorycznymi weryfikuje wykaz, o ktérym
mowa w ust. 3, uwzgledniajgc przyznane limity wydatkdw na realizacje zadah publicznych
zawartych w wykazie.

§ 4.
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Czynnosci zwigzane ze zlecaniem realizacji zadania publicznego, niezastrzezone dla innych komorek
organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, sg dokonywane przez komorke merytoryczna.

Rozdziat 2
Otwarty konkurs ofert

§ 5.

Komérka merytoryczna przygotowuje tre$¢ ogtoszenia o otwartym konkursie ofert, zgodnie z art.
13 ust. 2 ustawy i przedstawia je Ministrowi Srodowiska do zatwierdzenia.

Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera szczego6towe zasady organizacji konkursu, w tym
kryteria oceny ofert.

Ogtloszenie, o ktérym mowa w ust. 1, po zatwierdzeniu przez Ministra Srodowiska, jest
zamieszczane przez komérke merytoryczna:

1) na stronie internetowej Ministerstwa Srodowiska:

2) w siedzibie Ministerstwa Srodowiska, w miejscu przeznaczonym do zamieszczania ogtoszen.
Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, moze réwniez zosta¢ zamieszczone w dzienniku lub
tygodniku o zasiegu ogodlnopolskim, regionalnym lub lokalnym, w zaleznosci od rodzaju zadania
publicznego.

§ 6.

Komadrka merytoryczna dokonuje rejestracji wptywajgcych ofert.

wh e

§7.

Dyrektor komorki merytorycznej powotuje komisje oceny ofert, uwzgledniajac w jej sktadzie w

szczegoblnosci udziat przedstawicieli komorki merytorycznej i przedstawiciela Departamentu

Informacji o Srodowisku.

Liczba cztonkéw komisji jest uzalezniona od liczby ztozonych ofert, przy czym komisja nie moze

liczy¢ mniej niz trzech cztonkéw.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wskazany przez dyrektora komorki

merytorycznej, sposrod cztonkow komisji.

Czlonek komisji pozostajgcy z podmiotem skfadajgcym oferte w takim stosunku prawnym lub

faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci, jest

obowigzany powiadomi¢ o tym przewodniczgcego komisji. Cztonek komisji, o ktérym mowa,

podlega wytgczeniu ze skfadu komisji, a dyrektor komoérki merytorycznej powotuje w jego miejsce

nowego cztonka.

W skfad komisji wchodzg réwniez osoby wskazane przez organizacje pozarzadowe lub podmioty

wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, z wylgczeniem o0sob reprezentujgcych organizacje

pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 biorgce udziat w otwartym konkursie ofert.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu os6b wskazanych przez organizacje pozarzgdowe

lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, jezeli:

1) zadna organizacja nie wskaze osob do skfadu komisji konkursowej lub

2) wskazane osoby nie wezmg udziatu w pracach komisji konkursowej lub

3) wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegajg wytgczeniu na podstawie
art. 15 ust. 2d lub art. 15 ust. 2f ustawy.

§ 8.
Komisja dokonuje oceny formalnej ztozonych ofert.
Oferty ztoZzone po terminie wskazanym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert sg pomijane.

Jezeli zZtozona oferta jest niekompletna, komisja moze wezwa¢ podmiot sktadajgcy oferte do jej
uzupetnienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem jej pominiecia.
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§9.

Komisja dokonuje oceny merytorycznej ztozonych ofert na podstawie kryteribw zawartych
w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert.

Ocenie merytorycznej podlegajg te oferty, ktére nie zostaty pominiete zgodnie z § 8 ust. 2i 3.
Kazda oferta jest oceniana niezaleznie, przez kazdego cztonka komisji, ktéry przyznaje jej
okreslong liczbe punktow.

Komisja, na podstawie sumy punktow przyznanych poszczegdlnym ofertom przez jej cztonkdw,
tworzy liste rankingowg ofert.

W otwartym konkursie ofert moze zostaé wybrana wiecej niz jedna oferta.

Komisja proponuje wysokos¢ dotacji w ramach s$rodkéw finansowych przewidzianych na
realizacje zadania publicznego.

§ 10.

Komisja sporzadza protokét otwartego konkursu ofert.

Protokdt, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera:

1) liste ztozonych ofert;

2) liste ofert pominietych wraz ze wskazaniem przyczyn pominiecia;
3) liste rankingowg ofert, o ktérej mowa w § 9 ust. 4;

4) propozycje wysokosci przyznanych srodkéw publicznych.

§11.

Dyrektor komoérki merytorycznej zatwierdza protokot, o ktérym mowa w § 10 ust. 1, i przedkiada
Ministrowi Srodowiska propozycje wyboru konkretnej oferty, albo odstgpienia od wyboru oferty,
wraz z uzasadnieniem.

Rozstrzygniecie Ministra Srodowiska w sprawie, o ktérej mowa w ust. 1, wraz z uzasadnieniem
jest publikowane w sposob okreslony w § 5 ust. 3.

Rozstrzygniecie zawiera:

1) nazwe oferenta;

2) nazwe zadania publicznego;

3) wysoko$¢ przyznanych srodkéw publicznych.

Kazdy moze zgdaC uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty w terminie do 30 dni od dnia
ogtoszenia wynikoéw konkursu.

Minister Srodowiska uniewaznia otwarty konkurs ofert, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) zadna ze ziozonych ofert nie spetniata wymogoéw zawartych w ogtoszeniu, o ktérym mowa
w § 5 ust. 1.

Informacja o uniewaznieniu otwartego konkursu ofert jest publikowana w sposdb okreslony w § 5
ust. 3.

§12.

W przypadku ztozenia oferty, o ktérej mowa w art. 12 ust. 1 ustawy, komdrka merytoryczna
dokonuje oceny celowosci zlecenia realizacji zadania publicznego.

W przypadku stwierdzenia celowos$ci realizacji zadania publicznego stosuje sie § 3 ust. 2,
a w przypadku, gdy zadanie moze by¢ zlecone w ramach przyznanych limitobw wydatkow na
realizacje zadan publicznych zawartych w wykazie, o ktérym mowa w § 3 ust. 3, przeprowadza
sie otwarty konkurs ofert, zgodnie z przepisami § 5-11.
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Rozdziat 3
Zlecenie realizacji zadania publicznego

§13.

W przypadku wyboru konkretnej oferty komorka merytoryczna sporzadza projekt umowy
Zlecajgcej realizacje zadania publicznego, zgodnie z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu
ministra wiasciwego do spraw zabezpieczenia spotecznego, wydanym na podstawie art. 19
ustawy.

Projekt umowy zlecajgcej realizacje zadania publicznego jest parafowany przez dyrektora
Departamentu Ekonomicznego, a nastepnie przez dyrektora Departamentu Prawnego.

Minister Srodowiska moze upowaznié¢ dyrektora komorki merytorycznej do podpisania umowy
Zlecajacej realizacje zadania publicznego.

Umowe zlecajgcg realizacje zadania publicznego sporzadza sie w co najmniej trzech
jednobrzmigcych egzemplarzach.

Oryginat podpisanej umowy zlecajgcej realizacje zadania publicznego otrzymuje komorka
merytoryczna, Departament Ekonomiczny i podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania
publicznego.

Komérka merytoryczna przekazuje kopie podpisanej umowy zlecajgcej realizacje zadania
publicznego do Departamentu Informacji o Srodowisku.

§ 14.

Departament Ekonomiczny, po otrzymaniu podpisanej umowy zlecajgcej realizacje zadania
publicznego, przekazuje dotacje, w jednej albo wielu transzach.

Jezeli umowa zlecajgca realizacje zadania publicznego przewiduje przekazywanie dotacji w wielu
transzach, wyptata kolejnej transzy mozliwa jest po zatwierdzeniu sprawozdania czesciowego z
wykonania zadania publicznego.

Rozdziat 4
Sprawozdania i kontrole

§ 15.

Jezeli umowa zlecajgca realizacje zadania publicznego przewiduje sporzgdzanie sprawozdania

czedciowego z wykonania zadania publicznego przez podmiot, ktéremu zlecono realizacje

zadania publicznego, sprawozdanie takie przekazywane jest do komoérki merytorycznej.

Komodrka merytoryczna, niezwitocznie po otrzymaniu sprawozdania czesciowego z wykonania

zadania publicznego, przekazuje jego kopie do Departamentu Ekonomicznego.

Komorka merytoryczna ocenia wykonanie zadania publicznego na podstawie sprawozdania

merytorycznego wchodzgcego w sktad sprawozdania czesciowego z wykonania zadania

publicznego, a w przypadku watpliwosci co do prawidtowosci wykonania zadania publicznego,

podejmuje niezwtocznie dziatania zmierzajgce do ich wyjasnienia.

Departament Ekonomiczny ocenia wykonanie zadania publicznego na podstawie sprawozdania

Zz wykonania wydatkéw wchodzgcego w sktad sprawozdania czesciowego z wykonania zadania

publicznego, a w przypadku watpliwosci co do prawidtowosci wykonania wydatkow, podejmuje

niezwiocznie dziatania zmierzajgce do ich wyjasnienia, po czym przekazuje ocene do komorki

merytorycznej.

Dyrektor komérki merytorycznej:

1) zatwierdza sprawozdanie czesciowe z wykonania zadania publicznego - w przypadku braku
nieprawidtowosci przy wykonaniu zadania publicznego i nieprawidtowosci przy wykonaniu
wydatkéw;
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2) nie zatwierdza sprawozdania czesciowego z wykonania zadania publicznego - w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci przy wykonaniu zadania publicznego lub nieprawidtowosci
przy wykonaniu wydatkéw.

Podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego, jest informowany pisemnie

0 zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu sprawozdania czesciowego z wykonania zadania

publicznego. Informacja, o ktérej mowa, jest takze przekazywana do Departamentu

Ekonomicznego.

§ 16.

Sprawozdanie korncowe z wykonania zadania publicznego, sporzadzone przez podmiot, ktéremu
Zlecono realizacje zadania publicznego, przekazywane jest do komorki merytoryczne;j.
Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania
publicznego.

Do sprawozdania kohcowego z wykonania zadania publicznego stosuje sie przepisy § 15

ust. 2-4.

Dyrektor komorki merytorycznej po uzyskaniu oceny Departamentu Ekonomicznego:

1) zatwierdza rozliczenie dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym - w przypadku braku
nieprawidiowosci przy wykonaniu zadania publicznego i nieprawidtowosci przy wykonaniu
wydatkéw;

2) nie zatwierdza rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym - w przypadku
nieprawidtowosci przy wykonaniu zadania publicznego lub nieprawidtowosci przy wykonaniu
wydatkow.

Podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego, jest informowany pisemnie

0 zatwierdzeniu albo niezatwierdzeniu rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym.

Informacja, o ktorej mowa, jest takze przekazywana do Departamentu Ekonomicznego.

§17.

W przypadku przestanek $wiadczacych o wykorzystaniu udzielonej dotacji w czesci lub catosci
niezgodnie z przeznaczeniem albo pobraniu jej w nadmiernej wysokosci, dyrektor komorki
merytorycznej wystepuje do podmiotu, ktéoremu zlecono realizacje zadnia publicznego,
0 wyjasnienia.

Jezeli w przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania
publicznego, ztozy wyjasnienia podwazajgce istnienie przestanek $wiadczgcych o wykorzystaniu
udzielonej dotacji w czesci lub catosci niezgodnie z przeznaczeniem albo pobraniu jej
w nadmiernej wysoko$ci, dyrektor komorki merytorycznej zatwierdza sprawozdanie czesciowe
z wykonania zadania publicznego lub zatwierdza rozliczenie dotacji w zakresie rzeczowym
i finansowym.

Jezeli wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 2, nie podwazg istnienia przestanek swiadczacych
o0 wykorzystaniu udzielonej dotacji w czesci lub catosci niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobraniu jej w nadmiernej wysokosci, komdrka merytoryczna, w uzgodnieniu z Departamentem
Ekonomicznym, ustala kwote dotacji podlegajgcej zwrotowi do budzetu panstwa i termin, od
ktérego nalicza sie odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, oraz przedkfada
Ministrowi Srodowiska do podpisu projekt pisma kierowanego do podmiotu, ktéremu zlecono
realizacje zadania publicznego, w tej sprawie.

W przypadku niedokonania przez podmiot, ktéremu zlecono realizacje zadania publicznego,
zwrotu dotacji do budzetu panstwa wraz z odsetkami w wysokosci okre$lonej jak dla zalegtosci
podatkowych, w terminie do dnia 28 lutego roku nastepujgcego po roku, w ktérym udzielono
dotacji, komorka merytoryczna, w uzgodnieniu z Departamentem Ekonomicznym, przygotowuje
i przedktada Ministrowi Srodowiska do podpisu projekt decyzji administracyjnej okreslajace;
kwote przypadajacg do zwrotu i termin, od ktdérego nalicza sie odsetki.

§ 18.
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1. Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego przeprowadza kontrole realizacji zadania publicznego
przez podmiot, ktéremu takg realizacje zlecono, w toku realizacji zadania publicznego lub po jej
zakonczeniu:

1) niezwilocznie po otrzymaniu uzasadnionego wniosku dyrektora komorki merytorycznej,
dyrektora Departamentu Ekonomicznego, Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarza Stanu
albo Dyrektora Generalnego Ministerstwa;

2) na podstawie zatwierdzonego przez Ministra Srodowiska rocznego planu kontroli.

2. Kontrola, o ktorej mowa w ust. 1, dokonywana jest w trybie okreslonym w postanowieniach
umowy zlecajgcej realizacje zadania publicznego, z uwzglednieniem przepisow dotyczgcych
zasad i trybu kontroli, obowigzujgcych w Ministerstwie Srodowiska.

3. W przypadku kontroli przeprowadzanej po zakonczeniu realizacji zadania publicznego Biuro
Kontroli i Audytu Wewnetrznego przekazuje informacje o wynikach przeprowadzonej kontroli
komaérce merytorycznej.

4. W przypadku kontroli przeprowadzanej w toku realizacji zadania publicznego Biuro Kontroli
i Audytu Wewnetrznego przekazuje informacje o wynikach przeprowadzonej kontroli komodrce
merytorycznej i Departamentowi Ekonomicznemu.

Rozdziat 5
Przepisy koricowe

§ 19.

Departament Informacji o Srodowisku, na podstawie informacji uzyskanych od komorek
merytorycznych, przekazuje do Departamentu Ekonomicznego informacje o udzielonych dotacjach
w ubieglym roku, w celu wykonania przez Ministra Srodowiska obowigzku wynikajacego z art. 122
ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w terminie do dnia 31 marca
kazdego roku.

45



	Warszawa, dnia 6 kwietnia 2012 r.
	Poz. 16
	ZARZĄDZENIE Nr 16

		2012-06-14T12:13:17+0200




