Ministra Srodowiska

z dnia QQJLU}QG{Q\Q/@Q«QJ/ .....

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Srodowiska.

Na podstawie art. 39 ust. 6 ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow ( j.t. Dz. U. z 1999 r.,
Nr 82, poz. 929 z 2000 r. r 120, poz. 1268 oraz z 2001 r. Nr 102, poz. 1116 i Nr 154, poz. 1799 i poz.
1800 ) zarzadza sie¢, co nastepuje:

§1.

Ministerstwu Srodowiska nadaje sie regulamin organizacyjny, stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2.

1. Dyrektorzy komérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, w porozumieniu z Dyrektorem
Biura Ministra oraz Dyrektorem Departamentu Legislacyjno-Prawnego okresla, w wewnetrznych
regulaminach organizacyjnych, strukture oraz podziat zadan wewnatrz podleghtych sobie komorek,

7z zastrzezeniem ust. 3.
2. Wewnetrzne regulaminy organizacyjne, o ktorych mowa w ust. 1, zatwierdza Dyrektor Generalny

Ministerstwa Srodowiska.
3. Wewnetrzny regulamin organizacyjny Gabinetu Politycznego Ministra zatwierdza Minister

Srodowiska.

§3.

Wewnetrzne regulaminy organizacyjne wydane na podstawie zarzadzenia, o ktérym mowa w § 4,
zachowuja moc do czasu wydania nowych wewnetrznych regulaminéw organizacyjnych, o ile nie sa
sprzeczne z niniejszym zarzadzeniem.

§ 4.

Traci moc zarzadzenie Nr 45 Ministra Srodowiska z dnia 31 lipca 2000 r. w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Ministerstwu Srodowiska, zmienione zarzadzeniem Nr 12 z dnia 22
czerwca 2001 r., zarzadzeniem Nr 14 z dnia 23 pazdziernika 2001 r., zarzadzeniem Nr 17 z dnia 6
grudnia 2001 r. oraz zarzadzeniem Nr 18 z dnia 14 grudnia 2001 r.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik do zarzadzenia Nr ... Ministra
StodowiSkazidnia =0 W sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Minister-
stwa Srodowiska.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY MINISTERSTWA SRODOWISKA

§1.

Regulamin organizacyjny Ministerstwa Srodowiska, zwany dalej ,,regulaminem” okre$la zakres zadan
i tryb pracy komoérek organizacyjnych Ministerstwa Srodowiska, zwanego dalej: ,,Ministerstwem”
oraz jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Ministra Srodowiska zwanego
dalej ,,Ministrem”.

L

§ 2.

Komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa, zwanymi dalej ,,komérkami” kierujg dyrektorzy przy
pomocy zastgpcow dyrektorow, o ile regulamin i przepisy szczeg6lne nie stanowia inaczej.

Dla prowadzenia wyodrgbnionej tematycznie grupy spraw, w komorkach moga by¢ tworzone:

1) wydzialy — w ktérych zatrudnionych jest co najmniej 5 pracownikdw,

2) zespoty — w ktorych zatrudnionych jest co najmniej 2 pracownikow,

3) samodzielne stanowiska pracy — w ktérych zatrudniony jest 1 pracownik.

W kazdej z komorek tworzy si¢ sekretariat, ktorego zadaniem jest prowadzenie biezacej obstugi
komorki, o ile przepisy regulaminu nie stanowia inaczej.

§3.

Do wiasciwosci kazdej z komoérek nalezy realizacja zadan Ministra, nalezacych do zakresu

dziatania danej komérki, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie projektow dokumentéw pozostajacych w zakresie dziatania Ministra: aktow
normatywnych, oswiadczen woli, programow, sprawozdan, stanowisk, prognoz, informacji,
ocen i analiz,

2) przedktadanie Ministrowi, Sekretarzowi Stanu, Podsekretarzom Stanu i Dyrektorowi
Generalnemu Ministerstwa informacji i opinii na temat prowadzonych spraw,

3) przygotowywanie projektéw umow cywilnoprawnych,

4) wspolpraca z innymi komoérkami, urzedami administracji publicznej, pozostalymi organami
administracji oraz innymi organizacjami krajowymi i mi¢dzynarodowymi,

5) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdowienia publicznego,

6) realizacja zadan wynikajacych z zobowiazan migdzynarodowych,

7) realizacja planu finansowego komorki,

8) przygotowywanie zatozen do planu finansowego Ministerstwa,

9) udzielanie zainteresowanym podmiotom informacji oraz opinii w zakresie spraw
prowadzonych przez komorke,

10) realizacja innych zadan natozonych przez Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i
Dyrektora Generalnego Ministerstwa.

Procedura przygotowywania i uzgadniania projektow aktow normatywnych stanowi zatacznik do

regulaminu.

§ 4.

Dokumenty sporzadzane w komorkach, przedktadane do podpisu Ministrowi, Sekretarzowi Stanu,
Podsekretarzom Stanu oraz Dyrektorowi Generalnemu Ministerstwa, parafujg dyrektorzy tych
komorek lub ich zastepcy.



2. Dyrektorzy komorek lub ich zastepcy, w zakresie udzielonych im upowaznien, podpisuja, W
imieniu Ministra, decyzje administracyjne przez niego wydawane.
3. Dokumenty, inne niz wymienione w ust. 1 i 2, podpisuja dyrektorzy komorek lub, w zakresie
przez nich okreslonym, ich zastepcy.
4. Pracownicy Ministerstwa, w trakcie wykonywania swoich zadan, przestrzegaja drogi stuzbowej,
zgodnie z ktora:
1) pracownik podlega bezposredniemu przetozonemu, od ktérego otrzymuje polecenia stuzbowe i
wobec ktérego odpowiada za catoksztatt powierzonych mu spraw,
2) pracownik, ktory otrzymal polecenie stuzbowe od przetozonego wyzszego szczebla, ma
obowiazek powiadomié¢ o tym bezposredniego przetozonego.

§ 5.

1. Realizacji zadan nalezacych do wihasciwosci kilku komorek dokonuja wszystkie zainteresowane
komorki, kazda w zakresie swojej wlasciwosci.

2. Realizacje zadaf, o ktory mowa w ust. 1, koordynuje komorka, w ktorej wihasciwosci lezy

problematyka o wiodacym znaczeniu dla danego zadania.

Spory kompetencyjne pomi¢dzy komérkami rozstrzyga Dyrektor Generalny Ministerstwa.

4. Spory kompetencyjne pomiedzy komorkami i jednostkami organizacyjnymi podleglymi lub
nadzorowanymi przez Ministra oraz pomigdzy tymi jednostkami, rozstrzyga Minister.

§ 6.

Do zakresu dziatania Gabinetu Politycznego Ministra (GPM) nalezy zapewnienie politycznej obstugi
Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu.

§7.

Do zakresu dziatania Biura Ministra (BM) nalezy zapewnienie biezacej obstugi Ministra, Sekretarza

Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora Generalnego Ministerstwa, a w szczegdlnosci:

1) realizacja wszelkich zadan, bezposrednio nie zastrzezonych w regulaminie do wlasciwosci innych
komorek,

2) obstuga parlamentarna i rzadowa Ministra, Sekretarza Stanu i Podsekretarzy Stanu,

3) obstuga kancelaryjno-biurowa Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora
Generalnego Ministerstwa oraz prowadzenie spraw protokolarnych,

4) przechowywanie i ewidencjonowanie niepublikowanych dokumentéw wydawanych przez Rade
Ministrow i Komitet Rady Ministrow,

5) sporzadzanie i przekazywanie innym komoérkom informacji z posiedzen Rady Ministrow i
Komitetu Rady Ministrow,

6) wspdlpraca ze zwigzkami zawodowymi,

7) zapewnienie obstugi posiedzen kierownictwa Ministerstwa,

8) ewidencjonowanie i prowadzenie postgpowan w sprawach interpelacji i zapytan poselskich,
petycji, skarg i wnioskow,

9) prowadzenie sekretariatu Rady do spraw Zrownowazonego Rozwoju,

10) prowadzenie Kancelarii Ogdlnej Ministerstwa,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wyposazeniem Ministerstwa w materialy i sprzet biurowy,
srodki czystosci i inne materiaty eksploatacyjne, w szczegélnosci prowadzenie postgpowan o
udzielenie zamdéwienia publicznego w tym zakresie,

12) gospodarowanie sktadnikami majatkowymi Ministerstwa oraz prowadzenie ich ewidencji.

(O8]

§8.

Do zakresu dzialania Departamentu Ekonomicznego (DE) nalezy realizacja zadan Ministra jako

dysponenta gtéwnego czgsci budzetu pafistwa, a w szczegolnoscei:

1) opracowywanie projektow planu dochodow i wydatkow, ukladu wykonawczego czgsci budzetu
panstwa pozostajacych w dyspozycji Ministra oraz wykonywanie planu finansowego resortu,



2) sprawowanie merytorycznego nadzoru nad gospodarka finansowa dysponentéw budzetu parnstwa
drugiego i trzeciego stopnia podleglych Ministrowi oraz opracowywanie budzetowych
sprawozdan finansowych, kwartalnych ocen przebiegu wykonania zadan oraz dochoddéw i
wydatkow przez jednostki organizacyjne podlegte lub nadzorowane przez Ministra,

3) sporzadzanie bilanséw i analiz finansowych,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem zasad wynagradzania w jednostkach budzetowych
podleglych Ministrowi,

5) transfer zagranicznych S$rodkéw kredytowych do budzetu pafistwa i planu finansowego
Ministerstwa na realizacj¢ programow okreslonych w ustawie budzetowe;j,

6) prowadzenie obstugi zadluzenia zagranicznego,

7) nadzér i kontrola nad gospodarczym wykorzystaniem majatku Skarbu Panstwa,

8) przygotowywanie projektow decyzji majatkowych Ministra,

9) realizacja spraw zwigzanych z nadzorem statutowym nad fundacjami dzialajacymi w zakresie
ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z likwidacja jednostek organizacyjnych podlegtych lub
nadzorowanych przez Ministra.

§9.

Do zakresu dziatania Departamentu Geologii i Koncesji Geologicznych (DGiKG) nalezy analiza i
ocena budowy geologicznej kraju, ocena wystepowania ztéz kopalin i wod podziemnych oraz
ustalanie kierunkdw badan geologicznych, a w szczegdlnosci:

1) gromadzenie i przetwarzanie danych geologicznych dotyczacych wystepowania zt6z kopalin i
wod podziemnych,

2) ustalanie glownych kierunkow polityki koncesyjnej, analizowanie wnioskow koncesyjnych i
przygotowywanie decyzji koncesyjnych, uméw o ustanowienie uzytkowania gorniczego oraz
kontrola prawidlowosci uiszczania optat, w szczegdlnosci eksploatacyjnych,

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz udzial w postgpowaniach przed Naczelnym
Sadem Administracyjnym w sprawach dotyczacych geologii i gornictwa,

4) zapewnienie prowadzenia oraz finansowania prac poszukiwawczych i kartograficznych,

5) zapewnienie techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej obstugi  organow
pomocniczych Ministra w zakresie geologii i gornictwa,

6) prowadzenie negocjacji oraz dziatalnos¢ informacyjna z zakresu geologii i gornictwa.

7) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra na Pafistwowym Instytutem Geologicznym,

8) nadzor nad realizacjg zadan panstwowej stuzby geologicznej,

§ 10.

Do zakresu dziatania Departamentu Integracji Europejskiej (DIE) nalezy organizowanie i
koordynowanie dziatan Ministra w zakresie integracji z Unia Europejska w powigzaniu z polityka
ekologiczng pafistwa i polityka zréwnowazonego rozwoju Unii Europejskiej, a w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie prac zwigzanych z negocjacjami akcesyjnymi oraz zadan wynikajacych z Uktadu
Europejskiego, Partnerstwa dla Czlonkostwa, Narodowego Programu Przygotowania dla
Cztonkostwa i Wspdlnego Stanowiska Unii Europejskie;j,

2) uczestniczenie w pracach instytucji Unii Europejskiej,

3) prowadzenie spraw zwigzanych z wykorzystaniem $rodkow przyznanych w ramach funduszy
przedakcesyjnych i pomocowych,

§11.

Do zakresu dziatania Departamentu Inwestycji i Rozwoju Technologii (DIiRT) nalezy inicjowanie
rozwigzan zmierzajacych do dostosowania planowanych inwestycji i eksploatowanych instalacji do
wymagan ochrony srodowiska, zgodnie z celami i zasadami polityki ekologicznej panstwa oraz
zasadami zrbwnowazonego rozwoju, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie zasad lokalizacji inwestycji zgodnie z zasadami zrownowazonego rozwoju,



2) koordynacja spraw w zakresie funkcjonowania krajowego systemu ocen oddzialywania na
srodowisko, a takze obstuga Krajowej Komisji do spraw Ocen Oddzialywanie na Srodowisko,

3) prowadzenie uzgodnien w zakresie wskazan lokalizacyjnych autostrad,

4) koordynacja dziatafi na rzecz wdrazania najlepszych dostepnych technik (BAT), w tym rozwoju
technik i technologii w zakresie ochrony srodowiska,

5) merytoryczna ocena wykorzystania funduszy przedakcesyjnych i pomocowych w zakresie
realizacji projektow inwestycji,

6) prowadzenie w uzgodnieniu z Departamentem Wspdlpracy z Zagranica spraw zwigzanych z
realizacja zobowigzan migdzynarodowych i dwustronnych w zakresie wlasciwosci departamentu
wynikajacych z Konwencji Espoo, regulacji OECD, innych organizacji migdzynarodowych i
Komisji Migdzynarodowych

7) udzial w opracowywaniu standardow jakosci srodowiska oraz ustalaniu zasad jego monitorowania

8) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Gléwnym Inspektoratem Ochrony Srodowiska
oraz Instytutem Ekologii Terenéw Uprzemystowionych.

§ 12.

Do zakresu dziatania Departamentu Legislacyjno-Prawnego (DLP) nalezy opiniowanie projektow
aktéw normatywnych oraz umow cywilnoprawnych, a takze sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
dziatania Ministra, a w szczegdlnosci:

1) opiniowanie projektow aktow normatywnych pod wzgledem zgodnosci z prawem oraz
poprawnosci redakeji i techniki legislacyjnej (kontrola formalnoprawna),

2) udzial w uzgadnianiu projektow aktow normatywnych przygotowywanych w Ministerstwie,

3) koordynowanie opiniowania przez inne komoérki projektéw aktow normatywnych przekazanych w
ramach uzgodnien migdzyresortowych,

4) kontrola formalnoprawna projektow uméw cywilnoprawnych, przygotowywanych w
Ministerstwie,

5) kontrola zgodno$ci z prawem uchwal Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz aktéw prawa miejscowego wydawanych przez
wojewodow,

6) kontrola formalnoprawna projektow statutow Wojewddzkich Funduszy Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej oraz innych organéw i jednostek organizacyjnych nadzorowanych przez
Ministra,

7) interpretacja przepisow i wydawanie opinii prawnych,

8) zapewnienie zastepstwa procesowego Ministra w postgpowaniach przed sadami i innymi
organami, w sprawach nie zastrzezonych do wlasciwosci innych komorek,

9) ewidencjonowanie:

a) niepublikowanych aktow normatywnych, wydawanych przez Ministra,
b) aktéw kierownictwa wewnetrznego, wydawanych przez Dyrektora Generalnego Ministerstwa,
¢) pelnomocnictw i upowaznief udzielanych przez Ministra i Dyrektora Generalnego

Ministerstwa.

§ 13.

Do zakresu dziatania Departamentu Lesnictwa (DL) nalezy opracowywanie i wdrazanie kierunkow
polityki Ministra w zakresie le$nictwa, towiectwa i zréwnowazonej gospodarki lesnej, a w
szczegblnoscei:

1) opracowywanie, wdrazanie i ocena skutecznosci funkcjonowania rozwiazan w zakresie lesnictwa,
towiectwa oraz ochrony gruntéw lesnych,

2) podejmowanie dziatan w kierunku ochrony i gospodarczego wykorzystania lasoéw, zachowania
réznorodnosci biologicznej i gospodarowania populacjami zwierzat townych oraz rozwijania
pozaprodukcyjnych funkcji laséw,

3) prowadzenie spraw z zakresu przeznaczenia gruntow rolnych do zalesienia,

4) gromadzenie danych dotyczacych populacji i stanu zdrowotnego lasow oraz zwierzyny townej,

5) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach regulowanych Prawem towieckim,



6) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Panstwowym Gospodarstwem Le$nym Lasy
Pafistwowe, Polskim Zwiazkiem Lowieckim oraz Instytutem Badawczym Le$nictwa.

§ 14.

Do zakresu dzialania Departamentu Ochrony Przyrody (DOP) nalezy projektowanie i realizacja

dziatah w zakresie ochrony przyrody oraz organizméw genetycznie zmodyfikowanych, a w

szczegolnosei:

1) gromadzenie oraz przetwarzanie danych dotyczacych stanu oraz zmian w ekosystemach, z
wylaczeniem spraw dotyczacych towiectwa,

2) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach regulowanych przepisami o organizmach
genetycznie zmodyfikowanych,

3) prowadzenie rejestrow zgdéd i zezwolen zgodnie z przepisami o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych,

4) wdrazanie polityki ekologicznej panstwa w zakresie ochrony przyrody i krajobrazu, krajowej
strategii ochrony przyrody oraz programu ochrony réznorodnosci biologicznej,

5) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Krajowym Zarzadem Parkow Narodowych,

6) zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej Panstwowej Rady
Ochrony Przyrody oraz Komisji do Spraw Organizméw Genetycznie Zmodyfikowanych.

§ 15.

Do zakresu dziatania Departamentu Polityki Ekologicznej (DPE) nalezy opracowywanie zatozen i
kierunkéw polityki ekologicznej pafistwa w oparciu o zasady zréwnowazonego rozwoju oraz ocena
realizacji tej polityki, a w szczegolnosci:

1) projektowanie instrumentéw prawnych, ekonomicznych i organizacyjnych umozliwiajacych
realizacje polityki ekologicznej pafistwa, a takze analiza skutecznosci ich funkcjonowania,

2) opiniowanie i uzgadnianie, pod wzgledem zgodnosci z polityka ekologiczng panstwa, programéow,
projektow, zalozen, opracowan studialnych, planéw spoteczno-gospodarczych i innych
dokumentéw przygotowanych w Ministerstwie, jak rowniez przekazanych przez Rade Ministrow
oraz jej cztonkdw, Komitet Rady Ministréw, Sejm i Senat,

3) realizacja zadan wynikajacych z przepisow o odpadach, przepisow o opakowaniach i odpadach
opakowaniowych, przepiséw o obowiazkach przedsigbiorcow w zakresie gospodarowania
niektérymi odpadami oraz o optacie produktowej i depozytowej,

4) realizacja zadan wynikajacych z przepisow o ochronie $rodowiska w zakresie ochrony powietrza,
ochrony przez hatasem oraz ochrony przed promieniowaniem niejonizujgcym,

5) realizacja zadan z zakresu ochrony atmosfery, ochrony klimatu i ochrony powierzchni ziemi oraz
inicjowanie nowych rozwigzan prawnych w tym zakresie,

6) prowadzenie spraw z zakresu normalizacji i statystyki,

7) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Instytutem Ochrony Srodowiska oraz
Narodowym Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej z wylaczeniem badania
zgodnos$ci z prawem uchwal Rady Nadzorczej Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej,

8) rozpatrywanie i opiniowanie propozycji dotyczacych wartosci najwyzszych dopuszczalnych
stezen 1 natgzen czynnikow szkodliwych dla zdrowia w $rodowisku pracy, w ramach prac
Migdzyresortowej Komisji do Spraw Najwyzszych Dopuszczalnych Stezen i Natezeni Czynnikow
Szkodliwych dla Zdrowia w Srodowisku Pracy,

9) zapewnienie obstugi techniczno-organizacyjnej oraz kancelaryjno-biurowej Panstwowej Rady
Ochrony Srodowiska.

§ 16.

Do zakresu dzialania Departamentu Spraw Obronnych (DSO) nalezy prowadzenie zadan Ministra

wynikajacych z powszechnego obowiazku obrony, a w szczegdlnosci:
1) prowadzenie wspolpracy z resortem obrony narodowej i wlasciwymi organami NATO, dotyczacej

ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej,



2) realizacja zadafi Ministra zwigzanych z obowiazkowa ochrong obszaréw, obiektow i urzadzen
waznych dla obronnosci, interesu gospodarczego pafnistwa lub bezpieczenstwa publicznego,

3) wspoétudzial w pracach zwigzanych z zarzadzeniem w sytuacjach kryzysowych i obrona cywilna,

4) prowadzenie szczegdlowego wykazu obszaréw, obiektow i urzadzef podlegajacych obowiazkowe;
ochronie w jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Ministra.

§17.

Do zakresu dzialania Departamentu Wspotpracy z Zagranica (DWzZ) nalezy podejmowanie inicjatyw

dotyczacych rozwoju wspolpracy miedzynarodowej w zakresie dziatania Ministra oraz koordynowanie

realizacji zobowiazan wynikajacych z uméw miedzynarodowych, ktorych Rzeczpospolita Polska jest
strong lub sygnatariuszem, a takze wynikajacych z cztonkostwa w organizacjach migdzynarodowych,

a w szczegdlnosci:

1) inicjowanie wspolpracy oraz prowadzenie dziatan, w tym negocjacji, na forum migdzynarodowym,

2) podejmowanie inicjatyw, prowadzenie negocjacji i realizacja postanowiefi uméw dwustronnych
oraz zobowiazan wynikajacych z konwencji, protokol6éw, traktatow i porozumien wielostronnych,

3) opracowywanie procedur zwigzanych z wyjazdami zagranicznymi pracownikéw Ministerstwa oraz
kontrola ich przestrzegania,

4) obstuga protokolarna i logistyczna Ministra, Sekretarza Stanu, Podsekretarzy Stanu i Dyrektora
Generalnego Ministerstwa oraz pracownikéw Ministerstwa w zwiazku z ich wizytami
zagranicznymi oraz wizytami zagranicznych gosci w Ministerstwie,

5) zapewnienie prawidlowosci i terminowosci korespondencji zagranicznej Ministra, Sekretarza Stanu
i Podsekretarzy Stanu oraz thumaczen podczas spotkan migdzynarodowych.

§18.

Do zakresu zadaf Departamentu Zasobéw Wodnych (DZW) nalezy opracowywanie zatozen i

kierunkéw polityki Ministra w zakresie gospodarowania wodami oraz realizacja zadan z nigj

wynikajacych, a w szczegoélnosci:

1) ksztaltowanie ochrony i racjonalnego wykorzystania zasobéw wodnych,

2) utrzymanie $rodladowych wod powierzchniowych, stanowiacych wlasnos¢ Skarbu Panstwa, wraz
z infrastruktura techniczna,

3) wykonywanie zadan Ministra, jako reprezentujacego Skarb Panstwa w stosunku do mienia
zwiazanego z gospodarka wodna,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z budowa, modernizacja i utrzymaniem $rédladowych drog
wodnych,

5) zapewnienie ochrony przeciwpowodziowej oraz koordynacji przedsigwzig¢ stuzacych ostonie i
ochronie przeciwpowodziowej,

6) zapewnienie funkcjonowania pafistwowej stuzby hydrologiczno-meteorologicznej oraz
wspoltpraca w zakresie funkcjonowania panstwowej stuzby hydrogeologicznej,

7) prowadzenie spraw z zakresu nadzoru Ministra nad Regionalnymi Zarzadami Gospodarki
Wodnej, Instytutem Meteorologii i Gospodarki Wodnej oraz Biurem Gospodarki Wodnej,

8) realizacja zadan Ministra jako Przewodniczacego Gtdwnego Komitetu Przeciwpowodziowego,

9) obsluiga kancelaryjno-biurowa Pelnomocnika Ministra do spraw wspolpracy na wodach
granicznych oraz Krajowej Rady Gospodarki Wodnej.

§ 19.

Do zakresu dzialania Biura Administracyjno-Gospodarczego (BAG) nalezy zapewnienie

prawidlowych warunkéw funkcjonowania Ministerstwa, a w szczegdlnosci:

1) opracowywanie projektu i ukladu wykonawczego planu finansowego Ministerstwa w oparciu o
jednostkowe plany rzeczowo-finansowe,

2) obstuga finansowo-ksiegowa poszczegolnych komoérek oraz Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

3) realizowanie dochoddw i wydatkow budzetowych w oparciu o przyjety roczny plan finansowy
oraz sporzadzanie analiz i obowiazkowej sprawozdawczosci w tym zakresie,



4) administrowanie systemami teleinformatycznymi Ministerstwa,

5) prowadzenie spraw zwiazanych z wyposazeniem Ministerstwa w urzadzenia techniczne i $rodki
facznosci, w szczegdlnosci prowadzenie postepowan o udzielenia zaméwienia publicznego w tym
zakresie,

6) prowadzenie archiwum Ministerstwa.

§ 20.

Do zakresu dziatania Biura Kadr i Rozwoju Zawodowego (BKiRZ) nalezy prowadzenie spraw

zwigzanych z zarzadzaniem zasobami ludzkimi w odniesieniu do cztonkéw korpusu stuzby cywilnej

zatrudnionych w Ministerstwie oraz innych pracownikow Ministerstwa, a takze dyrektoréw jednostek

organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra, a w szczeg6lnoSci:

1) opracowywanie zatozen polityki personalnej,

2) prowadzenie biezacej obstugi kadrowej czlonkow korpusu stuzby cywilnej oraz innych
pracownikow Ministerstwa, w tym zotnierzy oddelegowanych do pracy w Ministerstwie,

3) projektowanie i realizacja dziatan w celu rozwoju zawodowego cztonkéw korpusu stuzby
cywilnej,

4) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy na podstawie ankiet wypetnianych przez cztonkéw korpusu
stuzby cywilnej,

5) nadzér i kontrola nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych ochrony pracy oraz
bezpieczenstwa i higieny pracy,

6) prowadzenie spraw zwiazanych ze stosunkiem pracy dyrektoréw jednostek podlegtych i
nadzorowanych przez Ministra,

7) organizowanie szkolen w shuzbie cywilnej,

8) obsluga techniczna i kancelaryjno-biurowa Komisji do spraw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
Komisji dyscyplinarnej,

9) prowadzenie spraw zwiazanych z przyznawaniem odznaczen i nagrod,

10) naliczanie, gromadzenie i administrowanie $rodkami Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,

11) wykonywanie zadan wynikajacych z nadzoru Ministra nad Centralnym Osrodkiem Doskonalenia
Kadr Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej.

§21.

Do zakresu dziatania Biura Kontroli i Audytu Wewngtrznego (BKiAW) nalezy przeprowadzanie
kontroli w komdrkach oraz jednostkach organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Ministra,
a takze prowadzenie audytu wewnetrznego, w szczegolnosci:

1) opracowywanie i przedktadanie do akceptacji Ministra projektow rocznych planow kontroli,

2) organizowanie i przeprowadzanie kontroli w tym kontroli doraznych,

3) opracowywanie projektow wystapien pokontrolnych Ministra badz Dyrektora Generalnego
Ministerstwa oraz wnioskow 1 zalecen zmierzajacych do usunigcia nieprawidlowosci
stwierdzonych w wyniku kontroli,

4) opracowywanie rocznych sprawozdan o kontroli wewnetrznej wraz z wnioskami z nich
wynikajacymi,

5) prowadzenie audytu wewnetrznego,

6) zapewnienie wspotpracy Ministerstwa z organami kontroli zewnetrzne;j,

7) ewidencjonowanie wystapien i zalecen pokontrolnych organdéw kontroli zewnetrzne;j.

§22.

Do zakresu dziatania Biura Orzecznictwa Administracyjnego (BOA) nalezy prowadzenie postepowar
administracyjnych oraz uczestnictwo w postepowaniach przed Naczelnym Sadem Administracyjnym
w sprawach nie zastrzezonych do wlasciwosci innych komorek, a ponadto:

1) analiza i ocena skutecznosci i spdjnosci przepisow prawa w zakresie ochrony $rodowiska i

gospodarki wodnej,



2) udzial w przygotowywaniu standardéw emisyjnych i standardow jakosci srodowiska, okreslaniu
warunkow korzystania z wod regionu wodnego, a takze opracowywaniu zasad wykorzystania
Sciekdw i odpadow,

3) opracowywanie wyjasnien i przygotowywanie, w porozumieniu z Departamentem Legislacyjno-
Prawny, interpretacji przepisow prawnych z zakresu dziatania Ministra,

4) zapewnienie obstugi organizacyjnej, technicznej i kancelaryjno-biurowej Komisji Orzekajacej w
sprawach o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych przy Ministrze Srodowiska.

§23.

Do zakresu dzialania Biura Promocji i Informacji (BPil) nalezy prezentacja polityki ekologiczne;j

pafnistwa oraz informowanie o dokonaniach w dziedzinie ochrony srodowiska, a w szczegdlnosci:

1) podejmowanie i koordynowanie dziatan informacyjno-promocyjnych Ministerstwa,

2) podejmowanie dziatain sprzyjajacych spolecznemu udziatlowi w przedsigwzigciach z zakresu
ochrony srodowiska,

3) przygotowywanie i prowadzenie zadan z zakresu edukacji ekologicznej i informacji spotecznej,

4) prowadzenie spraw zwiazanych ze wspotpraca z pozarzadowymi organizacjami ekologicznymi,

5) obstuga Rzecznika Prasowego Ministra,

6) redakcja, organizowanie druku, rozpowszechnianie i prowadzenie zbioru Dziennika Urz¢dowego
Ministra Srodowiska oraz jego skorowidza za rok ubiegty,

7) merytoryczny nadzér nad dziatalno$cia Centrum Informacji o Srodowisku,

8) prowadzenie biblioteki Ministerstwa, z uwzglednieniem publikacji dotyczacych prawa, ochrony
srodowiska i gospodarki wodne;j.

§ 24.

Do zakresu dziatania Samodzielnego Wydzialu Ochrony Informacji Niejawnych (SWOIN) nalezy
ochrona informacji niejawnych w Ministerstwie przed nieuprawnionym ujawnieniem, a Ww
szczegdlnosci:

1) prowadzenie ewidencji pracownikow Ministerstwa dopuszczonych do informacji niejawnych oraz

wydawanie po$wiadczen bezpieczenstwa,
2) szkolenie pracownikéw Ministerstwa w zakresie ochrony informacji niejawnych oraz w zakresie

ochrony danych osobowych,

3) kontrola przestrzegania przepisow o ochronie informacji niejawnych,

4) kontrola ewidencji materialow i obiegu dokumentow, ze szczegélnym uwzglednieniem Kancelarii
Tajnej,

5) ochrona systemow i sieci teleinformatycznych,

6) wspdtpraca przy zapewnieniu ochrony fizycznej Ministerstwa,

7) opracowywanie planu ochrony Ministerstwa i nadzorowanie jego realizacji,

8) przechowywanie okraglej pieczeci Ministra.

§ 25.

1. Przy Ministerstwie dziata gospodarstwo pomocnicze Ministerstwa - Zaktad Obstugi Ministerstwa

Srodowiska (ZO), ’
2. Bezposredni nadzor nad Zaktadem Obstugi Ministerstwa Srodowiska sprawuje Dyrektor Generalny

Ministerstwa. .
3. Zakres zadan i tryb dziatania Zaktadu Obstugi Ministerstwa Srodowiska okresla zarzadzenie Nr 23

Ministra Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych z dnia 30 czerwca 1986 r. w sprawie
utworzenia biura gospodarczego przy Ministrze Ochrony Srodowiska i Zasobéw Naturalnych, ze

zmianami.

§ 26.

Zakres zadan i tryb dzialania Regionalnych Zarzadoéw Gospodarki Wodnej okresla rozporzadzenie
Ministra Srodowiska z dnia 29 listopada 1999 r. w sprawie organizacji i zakresu dziatania
regionalnych zarzadow gospodarki wodnej (Dz. U. nr 101, poz. 1180).



§27.

Zakres zadan i tryb dziatania Biura Gospodarki Wodnej okresla zarzadzenie nr 4 Ministra Srodowiska
z dnia 22 lutego 2000 r. w sprawie utworzenia Biura Gospodarki Wodne;.

§ 28.

Zakres zadan i tryb dzialania Zakladu Budzetowego Budownictwa Wodnego w Putawach (w
likwidacji) okresla decyzja nr 28 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobéw Naturalnych i Lesnictwa z
dnia 12 grudnia 1990 r. w sprawie utworzenia Zaktadu Budzetowego Budownictwa Wodnego w
Pulawach.

§ 29.

Zakres zadan i tryb dziatania Centrum Informacji o Srodowisku okresla zarzadzenie Nr 9 Ministra
Srodowiska z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie utworzenia Centrum Informacji o Srodowisku.

§ 30.

Zakres zadaf i tryb dziatania Centralnego Osrodka Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Debem, okresla zarzadzenie Nr 19 Ministra Ochrony Srodowiska, Zasobow
Naturalnych i Lesnictwa z dnia 31 grudnia 1984 r. w sprawie utworzenia Centralnego Osrodka
Doskonalenia Kadr Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Debem, ze zmianami.

§31.

Zakres zadan i tryb dziatania Krajowego Zarzadu Parkow Narodowych w Warszawie okresla ustawa z
dnia 16 pazdziernika 1991 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2001 r. Nr 99, poz. 1079, Nr 100, poz.
1085, Nr 110, poz. 1189 i Nr 145, poz. 1623).

§ 32.

Zakres zadan i tryb dzialania jednostek badawczo-rozwojowych nadzorowanych przez Ministra
Srodowiska okres$la ustawa z dnia 25 lipca 1985 roku o jednostkach badawczo-rozwojowych (Dz.U. z
2001 r. Nr 33, poz. 388) oraz nadane na jej podstawie statuty.

§ 33.

Zakres zadan i tryb dziatania Gtéwnego Inspektora Ochrony Srodowiska okresla ustawa z dnia 20
lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (Dz. U. Nr 77, poz. 335, z 1996 r. Nr 106, poz. 496, z
1997 r. Nr 121, poz. 770, Nr 133, poz. 885, Nr 141 poz. 943, z 1998 r. Nr 106, poz. 668, z 2000 r. Nr
12, poz. 136, Nr 109, poz. 1157 oraz z 2001 r. Nr 38, poz. 452, Nr 63 poz. 638 i 639, Nr 76, poz. 811,
Nr 100, poz. 1085 i Nr 110 poz. 1189).

§ 34.

Zakres zadan i tryb dzialania Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe w Warszawie
okresla ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach (Dz. U. z 2000 r. Nr 56, poz. 679, Nr 89, poz. 958 i
Nr 120, poz. 1268 oraz z 2001 r. Nr 110, poz. 1189 i Nr 145, poz. 1623).

835, :
Zakres zadan i tryb dziatania Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w
Warszawie okresla ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz.U. Nr 62, poz.

627 i Nr 115, poz. 1229).



Zalacznik do Regulaminu organizacyj-
nego Ministerstwa Srodowiska

PROCEDURA PRZYGOTOWYWANIA I UZGADNIANIA AKTOW NORMATYWNYCH

§ 1.

. Niniejszy zalacznik reguluje zasady przygotowywania i uzgadniania projektow aktow
normatywnych przewidzianych do rozpatrzenia przez Rade Ministrow oraz projektow aktow
normatywnych wydawanych przez Ministra i oglaszanych, na podstawie odrebnych przepisow, w
Dzienniku Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej lub Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej
,,Monitor Polski”.

. Jezeli w przepisach niniejszego zalacznika jest mowa o ,projekcie” bez blizszego okreslenia,
nalezy przez to rozumie¢ projekt, o ktorym mowa w ust. 1, ktérego przygotowanie nalezy do
kompetencji Ministra oraz inne dokumenty sporzadzane, opiniowane oraz uzgadniane wraz z tym
projektem, zgodnie z przepisami Regulaminu pracy Rady Ministrow.

§2.

. Projekt sporzadza komérka, do ktérej zakresu dziatania nalezy materia regulowana tym aktem,
zwana dalej: ,,wlasciwa komorka”.
. Wraz z projektem wiasciwa komorka sporzadza nastepujace dokumenty:
1) uzasadnienie do projektu,
2) opini¢ wstepng o zgodnosci projektowanego aktu z prawem Unii Europejskiej,
3) jezeli projekt przewiduje wydanie aktow wykonawczych — projekty tych aktow,
4) jezeli przedmiot projektu objety jest zakresem prawa Unii Europejskiej — przettumaczone teksty
aktéw normatywnych Unii Europejskiej regulujacych ten przedmiot,
5) liste uczestnikéw konsultacji spotecznych.
. Przed sporzadzeniem projektu wilasciwa komorka przeprowadza oceng skutkdw regulacji OSR,
ktorej wyniki zamieszcza si¢ w uzasadnieniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1.

§ 3.

. Wiasciwa komérka uzgadnia projekt oraz dokumenty, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, z innymi
komérkami organizacyjnymi Ministerstwa, z wytaczeniem Departamentu Legislacyjno-Prawnego.

. Komoérki organizacyjne Ministerstwa zglaszaja opini¢ do projektu aktu normatywnego, oraz do
dokumentdéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2, w terminie wyznaczonym przez wlasciwa komorke,
jednak nie krétszym niz 3 dni i nie diuzszym niz 10 dni. Nie przedstawienie opinii w terminie
uwaza si¢ za brak zastrzezen do projektu.

§4.

. Po przeprowadzeniu uzgodnien, o ktorych mowa w § 3, wlasciwa komoérka przekazuje projekt
wraz z dokumentami, o ktorych mowa w § 2 ust. 2, do Departamentu Legislacyjno-Prawnego,
celem zaopiniowania pod wzgledem poprawnosci redakcji oraz zgodnosci z prawem i zasadami

techniki prawodawczej.
. Do projektu, o ktérym mowa w ust. 1, zalacza si¢ informacje o wynikach uzgodnien, o ktorych

mowa w § 3.

§5.
. W przypadku braku uwag do projektu oraz dokumentéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 2,
Departament Legislacyjno-Prawny kieruje projekt do opinii:
1) uczestnikow konsultacji spotecznych,



2) Rzadowego Centrum Legislacji — pod wzgledem jakosci oceny skutkow regulacji OSR i zakresu
konsultacji spotecznych.

. Wyniki konsultacji spofecznych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, wlasciwa komoérka omawia w

uzasadnieniu do projektu.

. Jezeli w opinii, o ktérej mowa w ust. 1, Rzadowe Centrum Legislacji zglosi zastrzezenia do

projektu, wlasciwa komdrka sporzadza projekt stanowiska Ministra do zgloszonych zastrzezen.

§ 6.

. Po wyrazeniu opinii, o ktérej mowa w § 4 ust. 1, Departament Legislacyjno-Prawny kieruje projekt
do uzgodnien migdzyresortowych.

. Jezeli w toku uzgodnien, o ktérych mowa w ust. 1, zostang zgloszone uwagi do projektu, wlasciwa
komorka:

1) przygotowuje zestawienie uwag,

2) przygotowuje projekt stanowiska Ministra do zgloszonych uwag, z zastrzezeniem ust. 3,

3) w razie potrzeby — organizuje konferencje¢ uzgadniajaca projekt.

. Jezeli uwagi, o ktérych mowa w ust. 2 dotycza poprawnosci redakcji badz zgodnosci z prawem lub
zasadami techniki prawodawczej, projekt stanowiska, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 2 przygotowuje
Departament Legislacyjno-Prawny.

§7.

. Po zakonczeniu uzgodnien migdzyresortowych, wilasciwa komdrka opracowuje nowy tekst
projektu uwzgledniajacy zgloszone uwagi lub sporzadza protokoét rozbiezno$ci, w ktérym omawia
zgloszone uwagi oraz przyczyny ich nieuwzglednienia. Przepis § 5 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

. W razie nie uwzglednienia uwag zgtoszonych w toku uzgodnien mig¢dzyresortowych, Departament
Legislacyjno-Prawny kieruje projekt do rozpatrzenia przez wlasciwy staty komitet Rady Ministréw
celem usunigcia rozbieznosci, z zastrzezeniem § 8 ust. 2.

§ 8.

. Projekt uwzgledniajacy uwagi zgloszone w toku uzgodnien migdzyresortowych lub ktérego
brzmienie zostato ustalone zgodnie z § 7 ust. 2, Departament Legislacyjno-Prawny kieruje do
Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o zwolnienie z obowiazku rozpatrzenia przez
Komisje Prawnicza.

. W razie nie uwzglednienia uwag Rzadowego Centrum Legislacji zgloszonych w toku uzgodnien
migdzyresortowych, Departament Legislacyjno-Prawny kieruje projekt do rozpatrzenia przez
Komisje¢ Prawnicza.

§9.

. Po zwolnieniu projektu z obowiazku rozpatrzenia przez Komisja Prawnicza lub po uzgodnieniu

jego brzmienia na posiedzeniu Komisji Prawniczej, Departament Legislacyjno-Prawny kieruje

projekt:

1) do podpisu Ministra, za posrednictwem Gabinetu Politycznego Ministra — w przypadku projektu
aktu wydawanego przez Ministra,

2) pod obrady wlasciwego stalego komitetu Rady Ministrow lub Rady Ministrow — jezeli projekt,
na podstawie odrgbnych przepisow, podlega obowiazkowi rozpatrzenia przez Rade Ministrow.

. Akt normatywny, podpisany przez Ministra zgodnie z ust. 1 pkt 1, Departament Legislacyjno-

Prawny kieruje do Rzadowego Centrum Legislacji z wnioskiem o publikacje w Dzienniku Ustaw

Rzeczypospolitej Polskiej lub Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.



