Zalacznik nr 3
PROCEDURA ZASTEPSTWA PROCESOWEGO
Rozdzial I. Postanowienia ogodlne

§ 1. Procedura zastepstwa procesowego, zwana dalej ,,procedurg”, okresla zasady

zapewniania zastepstwa Ministra Klimatu i Srodowiska, zwanego dalej ,Ministrem”, Skarbu

Pafistwa — Ministra, Skarbu Panstwa — Ministerstwa Klimatu i Srodowiska oraz Ministerstwa

Klimatu i Srodowiska, zwanego dalej ,,Ministerstwem”, w postepowaniach przed:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

1)

2)

sagdami powszechnymi oraz Sagdem Najwyzszym;

Trybunalem Konstytucyjnym;

wojewoddzkimi sgdami administracyjnymi;

Naczelnym Sagdem Administracyjnym;

naczelnymi lub centralnymi organami administracji panstwowej;
organami drugiej instancji w postepowaniu administracyjnym;

jednostkami organizacyjnymi prokuratury.

§ 2. Jezeli w procedurze jest mowa o:

innych organach — nalezy przez to rozumie¢ naczelne lub centralne organy administracji
panstwowej, organy drugiej instancji w postgpowaniu administracyjnym oraz jednostki
organizacyjne prokuratury;

komorce wilasciwej — nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjng Ministerstwa,
z ktoérej zakresem dziatania zwigzana jest sprawa, ktora jest lub bedzie prowadzona przed

sagdem, Trybunatem Konstytucyjnym lub innym organem.

§ 3. 1. Zastepstwo Ministra, Skarbu Panstwa — Ministra, Skarbu Panstwa — Ministerstwa

oraz Ministerstwa w postgpowaniach przed sagdami, Trybunatem Konstytucyjnym oraz innymi

organami zapewnia Departament Prawny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku zatrudniania na stanowisku radcy prawnego w komorce wiasciwej,

komorka ta zapewnia zastepstwo Ministra lub Ministerstwa w postgpowaniach przed:

1)
2)

wojewodzkimi sgdami administracyjnymi;
Naczelnym Sagdem Administracyjnym w sprawach, w ktorych zapewniata zastepstwo

Ministra lub Ministerstwa w postgpowaniu przed wojewoddzkim sagdem administracyjnym.

§ 4. Departament Prawny koordynuje wspodlprace z Prokuratoria Generalng

Rzeczypospolitej Polskiej w toku postepowan, w ktérych Prokuratoria Generalna



Rzeczypospolitej Polskiej wykonuje zastepstwo Ministra, Skarbu Panstwa — Ministra, Skarbu

Panstwa — Ministerstwa lub Ministerstwa.

§ 5. Komérki wlasciwe zobowigzane sa do niezwlocznego informowania Departamentu
Prawnego o prowadzonych przez te komoérki sprawach sagdowoadministracyjnych majacych
istotne znaczenie dla dzialalnosci Ministerstwa oraz przekazywania kopii wydanych w tych

sprawach orzeczen.

§ 6. Komorka wtasciwa zapewniajaca zastepstwo w postgpowaniach, o ktorych mowa
w § 1, ma obowiagzek zapewni¢ udziat w nich radcy prawnego. W uzasadnionych przypadkach,
w szczegblnosci w przypadku dtugotrwatej nieobecnos$ci radcy prawnego zatrudnionego w tej

komorce, zastgpstwo zapewnia Departament Prawny.

§ 7. W sprawach, w ktérych Departament Prawny zapewnia zastgpstwo lub koordynuje
wspotprace z Prokuratoria Generalng Rzeczypospolitej Polskiej, komorka wiasciwa jest
zobowigzana wspotpracowac z Departamentem Prawnym, w szczeg6lnos$ci zajmowac pisemne
stanowiska 1 dostarcza¢ niezbednych pisemnych i ustnych wyjasnien oraz dokumentow,

z uwzglednieniem terminéw procesowych.

Rozdzial I1. Sprawy przed sadami administracyjnymi, w ktorych zastepstwo procesowe

zapewnia Departament Prawny

§ 8 1. W przypadku zastgpstwa procesowego Ministra w postgpowaniu przed
wojewodzkim sgdem administracyjnym w sprawie ze skargi na akt wydany przez Ministra,
bezczynnos¢ lub przewlekte prowadzenie postegpowania z zakresu dziatania Ministra, komorka
wlasciwa w terminie 14 dni od wptywu skargi do Ministerstwa przekazuje do Departamentu
Prawnego skarge 1 pisemne stanowisko w sprawie skargi wraz kompletnymi,
uporzagdkowanymi aktami sprawy w postaci, w ktorej byly prowadzone, w sposéb
zapewniajagcy mozliwos¢ przekazania ich wraz ze skargg i odpowiedzig na skarge do
wojewodzkiego sadu administracyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo
o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi oraz aktami wykonawczymi wydanymi do tej
ustawy. Jezeli termin na przekazanie skargi i1 akt sprawy oraz wniesienie odpowiedzi na skarge
okreslony w przepisach odrebnych jest krotszy niz 30 dni, termin okreslony w zdaniu
poprzednim wynosi polowe terminu okreslonego w przepisach odrgbnych na dokonanie tych
czynnosci.

2. W przypadku gdy akta sprawy, o ktorej mowa w ust. 1, prowadzone sg w postaci

papierowej, komorka wtasciwa przekazuje do Departamentu Prawnego akta sprawy w postaci



papierowej jako zbior kolejno ponumerowanych kart potagczonych za pomoca srodkéw, ktore
nie degradujg struktury fizycznej dokumentu.

3. W przypadku gdy w aktach sprawy, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzonych w postaci
papierowe] znajduja si¢ dokumenty elektroniczne, ktorych tre$¢ nie jest dostgpna w postaci
papierowej, dokumenty te komorka wlasciwa przekazuje do Departamentu Prawnego na
informatycznym nos$niku danych, tagcznie z dokumentami w postaci papierowe;.

4. W przypadku gdy akta sprawy, o ktérej mowa w ust. 1, prowadzone s3 w postaci
elektronicznej, komorka wlasciwa przekazuje akta sprawy do Departamentu Prawnego
W postaci przygotowanej paczki eADM. Paczka eADM zawiera:

1) dokumenty elektroniczne z uwzglednieniem ich podpiséw elektronicznych;

2) odwzorowania cyfrowe dokumentoéw sporzadzonych w postaci papierowej;

3) protokoty i adnotacje z czynnosci postepowania majacych znaczenie dla sprawy lub ich
odwzorowania cyfrowe;

4) odwzorowania cyfrowe kopert dokumentéw otrzymanych w postaci papierowej;

5) odwzorowania cyfrowe potwierdzen odbioru i dorgczenia dokumentéw dorgczanych

W postaci papierowej;

6) urzedowe poswiadczenia odbioru.

5. W przypadku gdy w aktach sprawy, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzonych w postaci
elektronicznej znajduja si¢ dokumenty, ktorych tres¢ nie jest dostepna w catosci w postaci
elektronicznej, dokumenty te komodrka wlasciwa przekazuje do Departamentu Prawnego
W postaci papierowe;.

6. Stanowisko w sprawie skargi, o ktorym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ odniesienie
si¢ przez komorke wlasciwg do podniesionych argumentéw 1 zarzutow oraz ewentualne
wnioski dowodowe.

7. Po otrzymaniu sprawy, zgodnie z ust. 1, radca prawny w Departamencie Prawnym
przekazuje skarge sadowi wraz z kompletnymi i1 uporzadkowanymi aktami sprawy
1 odpowiedzig na skarge, a w przypadku, o ktorym mowa w art. 54 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi, wraz z pismem
informujagcym o uwzglednieniu skargi w cato$ci, uchyleniu zaskarzonej decyzji i wydaniu
nowej decyzji.

8. W przypadku gdy w ocenie komodrki whasciwej wniesienie skargi do wojewodzkiego
sagdu administracyjnego w sprawach, w ktorych Minister lub Ministerstwo jest strong lub

uczestnikiem, jest zasadne komorka wiasciwa zwraca si¢ z pisemnym wnioskiem do



Departamentu Prawnego, zawierajagcym opis stanu faktycznego sprawy oraz argumenty
przemawiajace za zasadno$cig wniesienia skargi w terminie 12 dni od dnia dorgczenia
rozstrzygnigcia podlegajacego zaskarzeniu. Komorka wlasciwa wraz z wnioskiem przekazuje
istotne dla sprawy dokumenty niezbedne do sporzadzenia skargi. Jezeli termin na wniesienie
skargi okreslony w przepisach odrebnych jest krotszy niz 30 dni, termin okreslony w zdaniu
poprzednim wynosi potowg terminu okreslonego w przepisach odrebnych na dokonanie tej
czynnosci.

9. Whniesienie przez Departament Prawny skargi kasacyjnej od wyroku wojewddzkiego
sadu administracyjnego nastepuje po przekazaniu pisemnego stanowiska przez komorke
wlasciwa. Po otrzymaniu stanowiska wyrazajacego wole wniesienia skargi kasacyjnej radca
prawny w Departamencie Prawnym wnosi skarge kasacyjna lub sporzadza opini¢ o braku
podstaw do jej wniesienia.

10. W przypadku, gdy zachodzi konieczno$¢ uiszczenia wpisu sadowego lub opftaty,
Departament Prawny wystepuje do Biura Finansowego o uiszczenie wpisu sagdowego lub oplaty
W wyznaczonym terminie.

11. Postanowienia ust. 1-10 stosuje si¢ odpowiednio do zazalen w postgpowaniu przed

wojewodzkim sagdem administracyjnym.

§ 9. 1. Departament Prawny niezwlocznie przekazuje do komorki wlasciwej dorgczony
przez sad odpis orzeczenia konczacego postepowania w instancji lub podlegajacego
zaskarzeniu oraz zwrdcone do Departamentu Prawnego przez sad akta sprawy.

2. W przypadku zasadzenia na rzecz strony przeciwnej kosztdéw postgpowania lub
okreslonej nalezno$ci, Departament Prawny wystgpuje do Biura Finansowego o wykonanie
orzeczenia w tym zakresie.

3. Departament Prawny przekazuje do Biura Finansowego informacj¢ o zasagdzeniu na
rzecz Ministra lub Ministerstwa okreslonej naleznosci, kosztow postepowania lub kosztéw

zastgpstwa procesowego.
Rozdzial I11. Sprawy przed sadami powszechnymi oraz Trybunalem Konstytucyjnym

§ 10. 1. W przypadku gdy z inicjatywg wszczecia postgpowania przed sadem
powszechnym lub Trybunalem Konstytucyjnym wystepuje komoérka wilasciwa, komoérka ta
przekazuje do Departamentu Prawnego stanowisko zawierajace argumenty uzasadniajgce
wniesienie pozwu, wniosku lub skargi konstytucyjnej, wraz ze wskazaniem dowodow

uzasadniajacych zadanie oraz odpowiednimi dokumentami.



2. W przypadku doreczenia pisma wszczynajacego postgpowanie przed sadem
powszechnym lub Trybunatem Konstytucyjnym komoérka wilasciwa zobowigzana jest zajac
pisemne stanowisko co do zasadnosci zadania w nim przedstawionego.

3. W przypadku dorgczenia orzeczenia podlegajacego zaskarzeniu ztozenie przez
Departament Prawny S$rodka zaskarzenia nastepuje po przekazaniu pisemnego stanowiska
przez komorke wtasciwg. Po otrzymaniu stanowiska wyrazajagcego wole wniesienia srodka
zaskarzenia radca prawny w Departamencie Prawnym wnosi $rodek zaskarzenia lub wydaje

opini¢ o braku podstaw do jego wniesienia.

§ 11. Na potrzeby reprezentowania odpowiednio Ministra, Skarbu Panstwa — Ministra,
Skarbu Panstwa — Ministerstwa oraz Ministerstwa w postepowaniach sagdowych przed sadami
powszechnymi radca prawny w Departamencie Prawnym obowigzany jest do posiadania
subkonta w ramach konta podmiotu publicznego Ministerstwa w Portalu Informacyjnym

Sadoéw Powszechnych.

§ 12. Do postgpowan sadowych przed sagdami powszechnymi oraz postegpowania przed

Trybunatem Konstytucyjnym, stosuje si¢ odpowiednio § 8 ust. 91 10 oraz § 9.
Rozdzial IV. Sprawy przed innymi organami

§ 13. 1. Komoérka wlasciwa zobowigzana jest pisemnie poinformowa¢ Departament
Prawny o potrzebie zainicjowania postgpowania lub podjecia dziatah w ramach toczacego si¢
postepowania przed innymi organami, przekaza¢ opis stanu faktycznego oraz dostarczy¢
wszelkie istotne dla sprawy dokumenty.

2. Do postgpowania przed innymi organami stosuje si¢ odpowiednio § 8 ust. 9110, § 9

oraz § 10 ust. 3.
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