Zatgcznik nr 1

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Terminy, czestotliwo$é, metody inwentaryzacji poszczegolnych skladnikéw majatkowych

Metoda
inwentaryzacji

Termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji:

Spis z natury

na ostatni dzien roku obrotowego:

— aktywa pieni¢zne, czyli krajowe i zagraniczne §rodki pieni¢zne,
(z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych)

— papiery warto$ciowe w postaci materialnej

— zapasy 1 materiaty odpisane w koszty w momencie ich zakupu lub
wytworzenia

na ostatni dzien roku obrotowego, przy czym rozpoczecie nie wezesniej niz
3 miesiace przed koncem roku, a zakonczenie do 15 dnia nastepnego roku:

— znajdujace si¢ na terenie niestrzezonym lub znajdujace si¢ na terenie
strzezonym, lecz nieobjete ewidencja ilosciowo-warto$ciowa rzeczowe
sktadniki aktywow obrotowych, tj. zapasy

— $rodki trwate z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktorych dostep jest
znacznie utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci

— maszyny i urzadzenia wchodzace w sklad srodkow trwatych w
budowie znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym

— skladniki aktywow bedace wlasnoscig innych jednostek, powierzone
do sprzedazy, przechowywania, przetwarzania lub uzywania

raz w ciagu 4 lat:

— $rodki trwale na terenie strzezonym oraz nieruchomosci
(z wyjatkiem gruntéw i srodkow trwatych, do ktérych dostep jest
znacznie utrudniony, w tym maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad
srodkow trwatych w budowie)

raz w ciagu 2 lat:

— zapasy i materialy znajdujgce si¢ w strzezonych sktadowiskach i objete
ewidencjg ilosSciow0-wartosciowa

W drodze
uzyskania
potwierdzenia
salda

na ostatni dzien roku obrotowego:

— papiery wartosciowe w formie zdematerializowanej
— $rodki pieniezne w drodze
— $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych

na ostatni dzien roku obrotowego, przy czym rozpoczecie nie wezesniej niz
3 miesigce przed koncem roku, a zakonczenie do 15 dnia nastepnego roku:

— naleznos$ci, w tym udzielone pozyczki (z wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych), nalezno$ci wobec pracownikow i wobec 0s6b
nieprowadzacych ksigg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych

— powierzone kontrahentom wiasne sktadniki aktywow




W drodze
weryfikacji
poprzez
porownanie
danych
zawartych

w ksiegach
rachunkowych
z danymi
wynikajacymi
Z dokumentéw

na ostatni dzien roku obrotowego:

srodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci

naleznos$ci sporne i watpliwe, naleznosci od os6b nieprowadzacych
ksiag rachunkowych, w tym pracownikow

naleznosci z tytutow publicznoprawnych

srodki trwate w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen

wartos$ci niematerialne i prawne

inwestycje zaliczone do aktywow trwatych

rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow i kosztow, czynne i bierne,
kapitaty (fundusze) wiasne

zobowigzania, rezerwy

fundusze

przychody przysztych okresow

aktywa i pasywa ewidencjonowane pozabilansowo

aktywa i pasywa, ktorych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe
pozostate niewymienione powyzej




Zatgcznik nr 2

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

PLAN INWENTARYZACJI NAROK .........

Ministerstwa Klimatu i Srodowiska

(wzor)
Pelna nazwa Adres Planowany
Lp. Jednostka adnostki — pola jednostki Metoda termin
organizacyjna J . P organizacyjnej — | inwentaryzacji | inwentaryzacji
spisowego .
pola spisowego (kwartat)
Sporzadzit: ...

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

AKCEPtUIC: ..ot
Gloéwny Ksiggowy

ZATWIERDZAM

DYREKTOR GENERALNY



Zatgcznik nr 3

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

ZATWIERDZAM

DYREKTOR GENERALNY
MINISTERSTWA KLIMATU I SRODOWISKA

SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM
CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH W ... ROKU

(wzor)

Lp.

Czynno$ci inwentaryzacyjne

Etap
inwentaryzacji

Termin
przeprowadzenia

Wilasciwosé

INWENTARYZACJA

Wyznaczenie p6l spisowych oraz
termindéw wykonania
poszczegblnych czynnosci
inwentaryzacyjnych oraz
powotanie sktadu zespotéw
spisowych i zespolow
weryfikacyjnych

Przygotowawczy

do... r

Dyrektor Generalny

Przeszkolenie cztonkow Komisji
Inwentaryzacyjnej oraz cztonkow
zespolow spisowych

Przygotowawczy

do...r.

Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materiatow
niezbednych do przeprowadzenia
spisu z natury

Przygotowawczy

przed
rozpoczeciem
spisu
Z natury

Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej i
Komisja
Inwentaryzacyjna

Przygotowanie pol spisowych
- sprawdzenie ilosci 1 stanu
posiadanych sktadnikéw majatku,
- ustalenie, czy sktadniki
majatkowe nie zostaty
przemieszczone pomigdzy
réznymi pomieszczeniami i
przywrocenie do stanu
pierwotnego,

- sprawdzenie prawidtowego
oznakowania sktadnikow
majatkowych,

- uporzadkowanie sktadnikow
majatkowych w sposéb

Przygotowawczy

przed
rozpoczeciem
spisu
z natury

Osoba
odpowiedzialna za
sktadniki majatkowe




umozliwiajacy przeprowadzenie
ich wlasciwej identyfikacji,

- dokonanie oceny przydatnosci
poszczegolnych sktadnikow
majatkowych

5. Uzgodnienie stanow sktadnikow d Osoba prowadzaca
majatkowych w ewidencji przed. ewidencje
N . rozpoczeciem g
pomocniczej ze stanami w Pr2VaotoWawez Spist sktadnikow
ewidencji ksiggowej Y y P . .| majatkowych i osoba
z natury, na dzien
S| Prowadzca
ewidencje ksiegowa
6 Inwentaryzacja metodg spisu z natury
6.1 | Zabezpieczenie ewidencji Przewodniczacy
inwentaryzowanych sktadnikow Komisji
Inwentaryzacyjnej i
IV kwartal (na | Gtowny Ksiegowy
Wiasciwy Czas spisu z poprzez
natury) zablokowanie
rejestru srodkow
trwatych na czas
Spisu z natury
6.2 | Pobranie arkuszy spisowych przed Zespot spisowy
Wiasciwy rozpoc_zqciem
spisu
Z natury
6.3 | Zebranie o$wiadczen od osob Zespot spisowy
odpowiedzialnych przed Wrhasciwy IV kwartat
dokonaniem spisu z natury
6.4 | Przeprowadzenie spisu z natury Wiasciwy v k:lvgrtair(sd ... | Zespot spisowy
6.5 | Zebranie oswiadczen od osob Zespot spisowy
odpowiedzialnych po zakonczeniu Wiasciwy IV kwartat
Sspisu z natury
6.6 | Przekazanie dokumentacji niezwlocznie po | Zespot spisowy
inwentaryzacyjnej (arkuszy spisu dokonaniu spisu z
z natury, o$wiadczen itp.) do Rozliczeniowy natury na
Komisji Inwentaryzacyjnej wskazanym polu
spisowym
6.7 | Przekazanie do: Komisja
1) komorki ds. finansowych Inwentaryzacyjna

arkuszy spisu z natury wraz z
dokumentami z
przeprowadzonej
inwentaryzacji w celu
dokonania wyceny arkuszy
oraz wskazania rdznic
inwentaryzacyjnych,

2) komorki prowadzacej
ewidencj¢ majatku
niskocennego i drukow
$cistego zarachowania,
arkuszy spisu z natury wraz z
dokumentami z

Rozliczeniowy

niezwlocznie, nie
pozniej niz do ...
r.




przeprowadzonej
inwentaryzacji w celu
dokonania weryfikacji
arkuszy oraz wskazania
roéznic inwentaryzacyjnych

6.8 | Zwrot zweryfikowanych i Komoérka ds.
wycenionych arkuszy oraz Rozliczeniowy nie p6zniej niz do | finansowych
ustalenie roznic .. T.
inwentaryzacyjnych

6.9 | Wyjasnienie przyczyn Komisja
ewentualnych roznic Inwentaryzacyjna,
Inwentaryzacyjnych Rozliczeniowy od...r.do...1. Zespot spisowy,

Osoba
odpowiedzialna za
sktadniki majatkowe

6.10 _Sporzqdzenie Zestawienia roznic Rozliczeniowy L Glowny Ksiegowy
inwentaryzacyjnych

6.11 | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych Glowny Ksiegowy
iich rozliczenie w ksiggach Rozliczeniowy do...r
rachunkowych

7 Inwentaryzacja w drodze uzyskania potwierdzenia salda

7.1 | Przeprowadzenie inwentaryzacji ., | Zespot
w drodze uzyskania Wihasciwy wg stanu na dzief weryfikacyjny
potwierdzenia salda -

7.1 | - aktywa finansowe zgromadzone Zespot

a na rachunkach bankowych lub Wiasci wg stanu na dzien | weryfikacyjny
przechowywane przez inne Wy ...L
jednostki,

- naleznosci, w tym udzielone

7.1b | pozyczki (z wyjatkiem nalezno$ci
spornych i watpliwych, a w
bankach réwniez nalezno$ci
zagrozonych, naleznos$ci i
zobowigzan wobec 0sob
nieprowadzacych ksig ., | Zespot
rachnkowycli z tytul%)w Wiasciwy wg stanu na dzieh Werl;/fikacyjny
publicznoprawnych, a takze inne -
aktywa i pasywa, jezeli
przeprowadzenie ich spisu z
natury lub uzgodnienie z przyczyn
uzasadnionych nie byly mozliwe),

- powierzone kontrahentom
wilasne sktadniki aktywow
Sporzadzenie protokotu z Zespot

7.2 | inwentaryzacji przeprowadzonej Wiasciwy do ...t. weryfikacyjny
metodg potwierdzenia sald

8 Inwentaryzacja w drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych zawartych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéow

8.1 | Inwentaryzacja w drodze Zespot
weryfikacji poprzez pordwnanie weryfikacyjny

danych zawartych w ksiggach
rachunkowych z danymi
wynikajacymi z dokumentéw

Wiasciwy

wg stanu na dzien
31.12. ... 1.




8.2 | Sporzadzenie protokotow z Zespot
inwentaryzacji w drodze Wrhasciwy do...r. weryfikacyjny
weryfikacji sald

9 Przygotowanie Protokotu Przewodniczacy
rozliczenia rdznic Komisji
inwe_nt_aryzacyjnych ujawnionych Rozliczeniowy do...r. Inwe_ntgryzacyjnej i
W spisie z natury Komisja

Inwentaryzacyjna

10 Przygotowanie zbiorczego Glowny Ksiegowy
Protokotu z inwentaryzacji
przeprowadzonej metoda do...r
potwierdzenia salda i metoda Rozliczeniowy
weryfikacji sald

11 | Przygotowanie Sprawozdania Komisja
Komisji Inwentaryzacyjnej - Rozliczeniowy do . 1 Inwentaryzacyjna
z przeprowadzonych czynno$ci
inwentaryzacyjnych

Sporzadzit: ..........ooiiiii

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

AKCEPLUIC: vt

Glowny Ksiegowy




Zatgcznik nr 4

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Str. ...
Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa
Nr
ARKUSZ SPISU Z NATURY
(wzor)
Rodzaj inwentaryzacji — ...
Rodzaj spisywanych skladnikéw majatkowych — ...
Pole spisowe nr ... — Ministerstwo Klimatu i Srodowiska w zakresie sktadnikow majatkowych
.................................... (imi¢ i nazwisko pracownika)............cccceviiiiiniininninn..
Sklad zespolu spisowego:
L
2
P
Inne osoby uczestniczace przy spisie (imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe).............................
Spis rozpoczeto dnia ......... godz. .......... Spis zakonczono dnia ............... godz. .......
] ] J.m. Cena
Lp.| Nezwa przneaot'umr'm“ Spisuz n?‘if]c\f‘e:é rr';?)o" losé jednostko | Wartosé Uwagi
y i [szt/litrim?] | wa
1
2
3
4




6
Razem:
Razem stronanr.................... odpoz. ...coviiiiiiiinnn. dopoz. ...ooviiiiiiiin.l
Podpis 0soby odpowiedzialNe] — ...
(podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)
Podpis innej 0S0bY uczestniczacej Przy SPISIC = ...uvverererininiieeieererenenenenenanenns

(podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)

Podpisy czlonkow zespolu spisowego/komisji inwentaryzacyjnej (podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)

(imig, nazwisko, czytelny podpis)



Ministerstwo Klimatu i Srodowiska
ul. Wawelska 52/54
00-922 Warszawa

Zatgcznik nr 5

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il stopnia

Nr
Zalacznik do arkusza spisu z natury nr
J.m.
Nazwa przedmiotu spisu z | Cecha, symbol . i .
Lp. L ' | Nos¢ | [szt./I | jednostkow | Wartos¢ Uwagi
natury nr inwentarzowy e
itr/m a
]
1

10



Razem
strona:

Razem zalacznik nr .................... odpoz. ...cooviiiinnn.l do poz. ......

Podpis osoby odpowiedzialnej — .........ccoovviiiiiiiii e
(podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)

Podpis innej 0Soby UCzestNiCZace] PIZy SPISIC — ..vvveriireerrenrenrenrenreraeaneneennn

(podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)

Podpisy zespolu spisowego/komisji inwentaryzacyjnej (podpis czytelny: imi¢ i nazwisko)

(imig, nazwisko, czytelny podpis)

Razem

11




Zatgcznik nr 6

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej za powierzone skladniki majatkowe, przed dokonaniem

spisu z natury

(wzor)

Os$wiadczam, iz:

1.

Wszystkie dowody przychodu i rozchodu objetych spisem z natury sktadnikéw majgtkowych

powierzonych mojej pieczy zostaly ujete W ..........cooeiiiiiiiiiiiiiinn.. oraz przekazane do
Prowadzona przeze mnie w formie ...................oe.ae. ewidencja zostala uzgodniona
Z ewidencja ksiggowa nadziefi .........................

Nie zglaszam zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonych mi sktadnikow majatkowych oraz
do sktadu zespotu spisowego.

4. Wszystkie sktadniki majatkowe, nie wymienione ponizej, znajdujg si¢ na terenie ...... (nazwa
pomieszczenia/adres) ....eeeeniieeneannnnn
sktadnik majatkOWy: .........coooiiiiiiiiii e Znajduje Sie: ..o
NA POUSTAWIE ...ttt e
sktadnik majatkOwWy: ... Znajduje Sie: ..ovviiiiiiii
0T T 000 ] 7 A4 Ot
Uwagi

Data, podpis osoby odpowiedzialnej

12



Zatgcznik nr 7

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Oswiadczenie 0soby odpowiedzialnej za powierzone skladniki majatkowe po zakonczeniu spisu
zZ natury

(wzor)

Os$wiadczam, ze  wszystkie sktadniki  majatkowe objete polem  spisowym
.................................... (nazwa pola spisu/nr nazwa pomieszczenia/komorka organizacyjna) .....eeeeeveneeeennnenn.
zostaly w mojej obecnosci przeliczone, zwazone, przemierzone i ujgte w spisie*.

Spisy z natury zostaty sprawdzone i uzgodnione przed podpisaniem kazdej strony.

Nie zglaszam zastrzezen co do prawidlowosci przeprowadzonego spisu jak i zastrzezen do cztonkow
zespotu spisowego.*

Zglaszam ponizsze zastrzezenia do*

Data i czytelny podpis osoby odpowiedzialnej

* nalezy skresli¢ niewtasciwy zapis

13



Zatgcznik nr 8

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej, ktorej oddano skladniki majatkowe do uzywania,
przed dokonaniem spisu z natury

(wzor)

Niniejszym o§wiadczam, ze wszystkie sktadniki majatkowe znajdujace si¢: (nazwa pomieszezenia/komorka

organizacyjna) ...., oddane mi do uzywania, sg przygotowane do spisu z natury, wlasciwie posegrego-
wane, utozone oraz odpowiednio 0znakowane.
Uwagi

Data, czytelny podpis osoby odpowiedzialnej

14



Zatgcznik nr 9

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Oswiadczenie osoby odpowiedzialnej, ktorej oddano skladniki majatkowe do uzywania,
po zakonczeniu spisu z natury

(wzor)

Oswiadczam, ze wszystkie sktadniki majatkowe oddane mi do uzywania objg¢te spisem z natury zostaty
w mojej obecnosci przeliczone, zwazone, przemierzone i ujgte w spisie*.

Spisy z natury zostaty sprawdzone i uzgodnione przed podpisaniem kazdej strony.

Nie zglaszam zastrzezen co do prawidlowosci przeprowadzonego spisu jak i zastrzezen do cztonkow
zespotu spisowego.*

Zglaszam ponizsze zastrzezenia do:*

Data, czytelny podpis osoby odpowiedzialnej

15



Zatgcznik nr 10

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il stopnia

Protokol
rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych ujawnionych w spisie z natury

(wzdr)

Komisja Inwentaryzacyjna w sktadzie:

L - Przewodniczacy

2 s - Czlonek

S - Czlonek

A - Cztonek
na posiedzeniu w dniu ................... 20...... r. w sprawie weryfikacji 1 rozliczenia rd6zZnic
inwentaryzacyjnych stwierdzonych w czasie inwentaryzacji metoda ..............cccvvviiieiiinininnnnnn.

wdniach ...

WE Stanu Na dZICN.......ovvveeeeiiiniie e , Spisanych na arkuszach spisu z natury, rozlicza:
nazwa obiektu i 0znaczenie POMIESZCZENIA .. ..ouuuurieiii ettt
rodzaj sktadnika majatkowego ... ..o
0soba odpowiedzialna ......... ..o e
rozliczenie obejmuje okres od ................ do..ooooiiiil.

Rozliczenie wynikow inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wg Zestawienia Roznic
Inwentaryzacyjnych:
niedobory ogdtem w kwocie .............coooviiiinnnn. 7k

nadwyzki ogétem w kwocie .............oooiiiinin, zk.

Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ocenia nastepujaco powstanie
przyczyn wyszczegolnionych powyzej niedoborow i nadwyzek ...............cocoiiiiinin

Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory nalezy zakwalifikowa¢ jako:

Niedobory niezawinione i spisa¢ w ci¢zar kosztow lub strat:

Niedobory zawinione, obcigzy¢ osobe odpowiedzialng:
Warto$C......oovviviniiiiiieen

Podpisy Komisji Inwentaryzacyjnej

16



17



Zatgcznik nr 11

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Warszawa, dnia .........coooeviiiiiiiiiiiiiin...

(Nazwa jednostki — pieczatka)

Wykaz cztonkoéw zespolow spisowych i zespotow weryfikacyjnych
(wzor)

Niniejszym powotuje na cztonkow zespotdéw spisowych/weryfikacyjnych nast¢pujace osoby:

Pole Spis na Termin
Przedmiot spisowe dzien od —do
. - p. 1 21en Sktad zespotu spisowego/Sktad zespotu
Lp. | inwentaryzacji (jesli (jesli wervfikacyinedo
dotyczy) dotyczy) y yineg
nazwa | nr
1
2
3
Sporzadzit: ...

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

AKCeptUIe: .o,
Gloéwny Ksiggowy
ZATWIEDZAM

DYREKTOR GENERALNY

18



Zatqcznik nr 12

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Wykaz zuzytych i zbednych skladnikéw majatkowych

(wzor)
Zespot spisowy dziatajacy na podstawie ..............coeeeenennn.. zdnia............. W sprawie:
J.m.
Lp. | Nazwa | NrInwentarzowy | Nrseryjny* Tlos¢ Uwagi
[szt./litr/m?]
* jesli dotyczy
w skladzie: L
2
B
Wykonat w dniachod ................cooiiiiiiiinn, dO e

spis sktadnikow zuzytych/zbednych

Podpisy cztonkow zespotu spisowego:

19



Zatgcznik nr 13
do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Sprawozdanie z inwentaryzacji metoda spisu z natury przeprowadzonej

w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska

(wzor)

Zespot spisowy, dzialajacy na podstawie zarzadzenia Dyrektora Generalnego z dnia ............. ,
w sktadzie osobowym:

1)

2)

B)
Wykonat w dniach od ..............c..ociii do i opisane
W niniejszym sprawozdaniu czynnosci przy sporzadzaniu spisu z natury w:

a) Nazwa obiektu INWENAIYZOWANEZO  ..vovivirinininteseteteneteneeettes et enetenenenanenenss

b) Rodzaj inwentaryzowanych sktadnikow majatkowych: $rodki trwale/wyposazenie/mate-
riaty/ obce  skladniki  majatkowe/ druki  Scistego  zarachowania/  inne*

(imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe)

1. Inwentaryzowane skladniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury:

Odnr.......ooovvviiinninnn. donr .......oooeviiiii, liczba pozycji ...ovvvvevveninnnnn. srodki
trwale*

Od nr ...oooovviiiniiiiinn. do nr ..., liczba pozycji .....covvvveiininn.
wyposazenie*

Od nr ....oevviiiiniiiinn, do nr ... liczba POzZyCji ..covvvvviiniininnn,
materiaty™

Odnr ..oeviiiiininnnn. donr.......ooooiiiii liczba pozycji ....coovvnvnnnnn majatek
ilosciowy

Odnr ....ooooviviiiiinn. donr .oooooeiiiiiiiiii liczba pozycji ......covvvnennnnnn. druki
Scistego zarachowania*

Odnr ..oooovvviiiiiiinn, donr .....ooooiiiiiiin liczba pozycCji ....cvvvvivinnnnns obce

sktadniki majatkowe*
2. W wyniku szczegblowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie sktadniki

majatkowe podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w arkuszach spisowych, a stan
pomieszczen jest nastepujacy:
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3. Jakie  trudnosci  napotkal  zespoét spisowy  podczas dokonywania  spisu

4. Stwierdzono w czasie dokonywania spisu z natury nastgpujace usterki i nieprawidlowos$ci
w zakresie zabezpieczenia przechowywanego mienia oraz w zakresie magazynowania
i konserwacji:

5. Dokonano w czasie spisu z natury przegladu mienia pod katem jego przydatnosci do dalszego
uzytkowania.
Ustalono skfadniki majatkowe, ktore uznano za zuzyte/zbgdne a Wykaz mienia zuzytego
i zbednego stanowi zatgcznik do sprawozdania/Brak sktadnikow majatkowych uznanych za
zuzyte i zbedne*

* nalezy skresli¢ niewtasciwy zapis
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Zalgcznik nr 14

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Protokotl z potwierdzenia sald na dzien ............cceevevinnene

W Ministerstwie Klimatu i Srodowiska

(wzor)
Zespot weryfikacyjny, dziatajacy na podstawie zarzadzenia Dyrektora Generalnego z dnia ............. ,
w sktadzie osobowym:
1)
)
3)
saldo forma
Lp. | kontrahent kwota nr kwota potwierdzone/brak uzgodnienia
salda dokumentu | dokumentu potwierdzenia salda
Zespot weryfikacyjny (podpis)
................................................ POAPIS ..o datan
................................................ POAPIS .. Cata

Akceptacja
Glowny Ksiggowy

(data i podpis) . ...ouvverineniiieee e
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Zatgcznik nr 15

do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il1 stopnia

Protokol z weryfikacji sald

wedlug stanu na dzien 31.12.20....... r. w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska
(wzor)

Zespot weryfikacyjny, dziatajacy na podstawie zarzadzenia Dyrektora Generalnego z dnia............. ,
w sktadzie osobowym:

1)

2)

3)
W dniu ..........oeeeell zweryfikowano, w drodze weryfikacji sald, sktadniki aktywow i pasywow
znajdujacych si¢ w ewidencji bilansowej, wedtug stanu na dzien 31.12.20...... .

Zespol weryfikacyjny zweryfikowal salda n/w kont na podstawie zgromadzonej dokumentacji
zrodtowe;j.

Wymienione salda aktywow i pasywow na dzien 31.12.20.... r. uznaje si¢ za prawidlowe, pod
warunkiem wprowadzenia do ksiag rachunkowych wynikow weryfikacji.

Stan  konta
Symbol Nazwa Stan konta po | _ . .
Lp. przed . Roznice
konta konta _ weryfikacji
weryfikacjg
Uwagi
Zespot weryfikacyjny (podpis)
................................................ POdPIS ..o data
................................................ POAPIS ..o data
Akceptacja
Kierujacy komorka organizacyjng (WNiP) /Glowny Ksiggowy (pozostate salda)
(data i podpis) ....oevvirineniieeiiei e
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Zestawienie roznic inwentaryzacyjnych

Ministerstwo Klimatu i Srodowiska

Zatqcznik nr 16
do Instrukcji inwentaryzacyjnej
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
w zakresie dysponenta Il stopnia

Zestawienie réznic inwentaryzacyjnych Dotyczy pola spisowego:
Nr dok . Miejsce Pole Osoba Stan fakt dni
r men . . : ; n zny w dni
. oxu f u Nazwa uzywania spisu odpowie an fa yg y u Stan ksiggowy w dniu spisu Roznice inwentaryzacyjne
spisu z natury .Numer skladnika (komoérka dzialna Spisu
Lp. clzz\rgﬂﬁ’r majatkowego | Organizacyjna JM | Cena _ . Uwagi
NF Poz. o k (okreSlenie Inr - - - - Niedobory Nadwyzki
Arkusza Indeksu przedmiotu) pomieszczeni Ilos¢ Wartos¢ Tlos¢ Wartos¢
. a) Tlos¢ Wartos¢ Tlos¢ Warto$¢
spisu
1
2
3
4
5
6
............. dnia ............cooiiiiiee T
Sporzadzit: ...
(podpis)
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