Zalacznik nr 1

do Polityki rachunkowosci
oraz procedur kontroli
finansowej Ministerstwa
Klimatu i Srodowiska

ZAKLADOWY PLAN KONT

w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska

A. Ogolne zasady rachunkowosci

Ewidencja ksiggowa od 2012 roku prowadzona jest w systemie Quorum, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Ustawie o rachunkowosci i Ustawie o finansach publicznych, w sposdb pozwalajacy na prawidlowe
sporzadzanie analiz i sprawozdawczos$ci finansowej, budzetowej, w uktadzie zadaniowym i innych.

Za zabezpieczenie informatycznej obstugi operacji finansowo-ksiegowych, w tym przechowywanie
dokumentacji zawierajacej opis algorytméw przetwarzania danych oraz archiwizacje danych ksiegowych
w formie elektronicznej, odpowiedzialna jest komoérka do spraw informatyki.

Zaktadowy plan kont opracowany zostat na podstawie rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakladéow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342, z pézn. zm.).

B. Metody wyceny aktywéw i pasywow

Aktywa 1 pasywa wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposob nastgpujacy:

1) $rodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne — wedlug cen nabycia (kosztow wytworzenia) lub
wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkow trwatych);

2) $rodki trwate oraz wartoSci niematerialne i prawne stanowiagce wiasno$¢ Skarbu Panstwa otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu — w warto$ci okreslonej w tej decyzji;

3) $rodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne otrzymane na podstawie darowizny — w warto$ci
rynkowej na dzien nabycia; warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecig¢tnych cen stosowanych
w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia;

4) pozostate srodki trwale w uzywaniu (wyposazenie) — wedlug cen nabycia;

5) $rodki trwate w budowie (inwestycje) — w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim
zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci;

6) rzeczowe skladniki aktywow obrotowych — wedtug cen nabycia;

7) naleznosci dtugoterminowe, tj. naleznos$ci ktérych termin zapadalnosci przypada w okresie dltuzszym niz
12 miesiecy, liczac od dnia bilansowego — w kwocie wymaganej zaptaty; odsetki od nalezno$ci ujmowane
sg w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia
kwartatu, w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu; kwote naleznosci ustalong na dzien
bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujgce jej warto$¢ zgodnie z zasada ostrozno$ci; odpisy
aktualizujagce dokonywane sg w cigzar pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych w
zaleznosci od charakteru naleznosci, a ich wysoko$¢ ustala si¢ zgodnie z przepisami Ustawy o
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8)
9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

rachunkowosci; odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpoézniej na koniec roku

obrotowego;

materialy — wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych odpowiadajacych cenom nabycia;

naleznos$ci krotkoterminowe, tj. naleznosci o terminie zapadalnosci krotszym od jednego roku, liczac od

dnia bilansowego — w wartosci nominalnej tacznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy — w wysokosci

wymaganej zaplaty, czyli facznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj.

w wysokosci netto, po pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych

nalezno$ci watpliwych, zgodnie z Ustawg o rachunkowo$ci;

warto$ci pieni¢zne i na rachunkach bankowych — wedlug warto$ci nominalnej; §rodki pieniezne w walucie

obcej na dzien bilansowy wycenia si¢ wedtug kursu $redniego danej waluty ogloszonego przez Prezesa

NBP na ten dzien; w ciagu roku operacje wyrazone w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiggach w dniu ich

przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy
lub kupna walut oraz zaptaty naleznos$ci lub zobowigzan,

b) $rednim ogloszonym dla danej waluty przez Prezesa NBP z dnia poprzedzajacego date operacji — w
przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie kursu faktycznie
zastosowanego przez NBP, a takze w przypadku pozostatych operacji;

rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — na dzien bilansowy w wartoSci nominalnej;

w Ministerstwie rozliczenia miedzyokresowe czynne, ktore maja warto$¢ zblizong do kosztow

dotyczacych tego samego lub poréwnywalnego tytutu w stosunku do lat poprzednich, nie sg rozliczane w

czasie, lecz od razu powickszaja biezace koszty dziatalno$ci Ministerstwa,

zobowiazania — wedhug celu sprawozdawczego:

a) w zakresie sprawozdania finansowego Ministerstwa — wedtug Ustawy o rachunkowosci, tj. w kwocie
wymaganej zaplaty,

b) w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
30 marca 2010 r. w sprawie szczegdtowego sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytutu porgczen
i gwarancji (Dz. U. poz. 366);

zobowigzania wyrazone w walucie obcej — nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad

obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowigzujacego na ten dzien kursu $redniego ogloszonego

dla danej waluty przez Prezesa NBP;

rozliczenia miedzyokresowe przychodow — w kwocie wymaganej zaplaty, przy czym naleznosSci

wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu, wedlug zasad

obowigzujacych na dzien bilansowy;

kapitaty 1 fundusze wtasne — w warto$ci nominalne;.

C. Wykaz kont ksiegi gléwnej

1. Konta bilansowe

Zespot 0 — ,,Majqtek trwaly”

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie)

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

021 - Pozostate warto$ci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
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072

080
081
090
091

Umorzenie pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu (wyposazenia), pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Wartosci niematerialne i prawne w budowie (inwestycje)

Konto techniczne

Sktadniki majatkowe przeznaczone do likwidacji

Zespol 1 — ,,Srodki pienigine i rachunki bankowe”

102
130
133
135
137
138

139
141
142

Kasa walutowa

Rachunek biezacy jednostki wydatki i dochody

Rachunek VAT — mechanizm podzielonej ptatnosci

Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia — ZFSS

Rachunek $rodkéw pozabudzetowych

Rachunek srodkow europejskich i krajowych na wyptaty w zakresie projektow finansowanych
ze §rodkow UE

Inne rachunki bankowe (m.in. wadia, zabezpieczenia umow)

Srodki pieniezne w drodze

Srodki pieniezne w drodze — ZFSS

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i rozliczenia”

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

203 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w walutach obcych

204 Rozrachunki z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych — ZFSS

210 Rozliczenie otrzymanych $rodkéw KPO

221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe

227 Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich

228 Rozliczenie $§rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w
tym $rodkéw pozabudzetowych

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

236 Pozostate rozrachunki z pracownikami z tytutu rozliczenia zagranicznych podrézy stuzbowych

237 Pozostate rozrachunki z tytutu rozliczenia zagranicznych podrézy stuzbowych osob
niebedacych pracownikami

238 Pozostate rozrachunki z tytutu rozliczenia krajowych podrézy stuzbowych oraz innych
tytutow, z osobami niebedacymi pracownikami

239 Pozostate rozrachunki z pracownikami w walucie obcej

240 Pozostate rozrachunki — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie, rozliczenie roznic
inwentaryzacyjnych, potracenia z wynagrodzen

241 Pozostate rozrachunki z tytutu optat za wynajem lokali mieszkalnych

242 Rozrachunki wewngtrzne

243 Rozliczenia otrzymanych $rodkdéw pozabudzetowych
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244 - Pozostale rozrachunki — w walutach obcych, w tym arbitraze oraz sktadki do organizacji

migdzynarodowych
245 - Wptywy do wyjasnienia
246 - Rozrachunki sporne
250 - Pozostate rozrachunki — PPK
290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci

Zespot 3 — ,,Materialy i towary”

300 - Rozliczenie zakupu
301 - Rozliczenie sprzedazy
310 - Materialy

Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 - Pozostate koszty rodzajowe

Zespol 6 — ,, Produkty”

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostale przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 — ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu na
inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

841 Rezerwy na zobowigzania

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

202 - Rozrachunki z tytulu najmu
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900
901
902
903
904
905
906

907
908
909
911
912
913
914

915
970
971
976
980
981
982
983
984
986
987
990
991
992

995
998
999

D. Opis kont

Sktadniki majatkowe w ewidencji pozabilansowej

Zwroty srodkéw europejskich

Dhugoterminowe naleznosci budzetowe z tytutu uméw warunkowych

Plan dochodow

Wydatki niekwalifikowane w projektach realizowanych z udziatem $rodkéw zagranicznych
Zabezpieczenia — zawarte umowy poreczenia

Zwigkszenie udziatu srodkow UE w finansowaniu wydatkow kwalifikowanych dla V osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko i inne wydatki
kwalifikowane w projektach realizowanych z udzialem $rodkéw zagranicznych, po
zamknigciu roku budzetowego

Zaangazowanie $srodkéw pozabudzetowych - KPO

Plan wydatkow srodkow pozabudzetowych

Zaangazowanie $srodkéw pozabudzetowych

Zaangazowanie Srodkéw pozabudzetowych na lata przyszie

Gwarancje bankowe i inne zabezpieczenia

Naleznosci od cztonkow zarzadu spotek

Zwigkszenie udzialu Srodkéw europejskich w finansowaniu wydatkow kwalifikowalnych
w ramach projektow realizowanych z udziatem $rodkoéw zagranicznych, po zamknigciu roku
budzetowego

Blokada $rodkéw finansowych w planie

Platnosci ze srodkdéw europejskich

KPO wykonanie cato$¢ inwestycji G.1.1.2 (B.2.2.2)1 G.1.1.4

Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Plan wydatkow $rodkéw europejskich

Zaangazowanie wydatkoéw srodkow europejskich roku biezacego

Zaangazowanie wydatkdéw srodkow europejskich przysztych lat

Zapewnienia finansowania (Budzetu Panstwa) z klasyfikacja budzetowa

Zapewnienia finansowania (Budzet Srodkéw Europejskich) z klasyfikacja budzetowa

Plan finansowy wydatkéw budzetowych w uktadzie zadaniowym

Zobowiazania z tytutu wydatkéw w uktadzie budzetu zadaniowego

Zapewnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa oraz z budzetu §rodkow
europejskich na lata budzetowe N+1, N+2, N+3, itd.

Plan finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym NW

Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego

Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Konta bilansowe

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych

sfinansowanych ze srodkow przewidzianych na inwestycje lub otrzymanych nieodptatnie (warto$¢ poczatkowa
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wyzsza od okre§lonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 22025 1. poz. 278, z p6zn. zm.).

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci: przychody nowych lub uzywanych srodkow trwatych
pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych
warto$¢ poczatkowa Srodkdéw trwatych, przychody $rodkéw trwalych nowo ujawnionych, nieodptatne
przyjecie $rodkoéw trwatych, zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegolnosci: wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich
likwidacji z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania, ujawnione niedobory
srodkow trwalych, zmniejszenie wartosci srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Dla konta 011 prowadzona jest ewidencja szczegoétowa umozliwiajaca ustalenie wartosci poczatkowe;j
poszczegblnych grup srodkow trwatych. Obliczenie umorzenia poszczegolnych srodkow trwalych, ustalenie
komorek organizacyjnych Ministerstwa, w ktérych znajduja sie¢ $rodki trwate, lub pracownikow, ktorzy ich
uzywaja, wynika ze szczegdétowej ewidencji prowadzone] przez komorke do spraw majatku w systemie
Quorum.

Data, pod ktérg w ewidencji ksiegowej dokonuje si¢ zmian w stanie i ruchu srodkéw trwatych, jest:

- dla nieodptatnego przejecia lub przekazania — data sporzadzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

- dla likwidacji — data protokotu likwidacji,

- dla ujawnienia niedoboru lub nadwyzki — data ujawnienia roznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej
z protokotu komisji,

- dla sprzedazy — data wydania $rodka trwatego do sprzedazy,

- dlaprzyjecia z zakupu — data faktycznego ujecia w ksiedze inwentarzowej, okre§lona przez pracownika
komorki do spraw majatku.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkéw trwatych w warto$ci poczatkowe;.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzywania wycenia si¢ w przypadku:

- zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, a w przypadku, gdy dowdd ksiggowy nie
wyszczegolnia cen nabycia poszczegdlnych elementéw srodka trwatego, ustalenie ceny nastepuje
poprzez zastosowanie warto$ci rynkowej na dzien nabycia, tj. przeci¢tnych cen stosowanych w obrocie
rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,

- wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

- ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtug posiadanych dokumentoéw z uwzglednieniem zuzycia, a
w przypadku ich braku — wedlug wartos$ci godziwej,

- nabycia w drodze spadku lub darowizny — wedtug wartosci godziwej z dnia otrzymania lub nizszej
wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

- otrzymania w sposOb nieodptatny od innej jednostki Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- otrzymania §rodka na skutek wymiany srodka niesprawnego — w wysokos$ci wynikajacej w dowodu
dostawcy, z podaniem cech szczegoélnych nowego $rodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwate, z wyjatkiem gruntow, wycenia si¢ w warto$ci netto.
Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntow nie podlega aktualizacji.

Konto 013 — ,, Pozostale Srodki trwale w uiywaniu (wyposazenie)”

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ pozostate srodki trwate w uzywaniu (wyposazenie), ktore umarza sig
jednorazowo w miesigcu przyjecia do uzywania i ktore finansowane sa ze srodkow na wydatki biezace. Na
koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci pozostatych srodkéw trwatych
w uzywaniu (wyposazenia), jeSli podlegaja one ewidencji ilociowo-wartosciowej. Na stronie Wn konta
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013 uyjmuje sie w szczegdlnosci: zakup, nadwyzki, nieodplatne otrzymanie pozostatych §rodkéw trwatych
w uzywaniu (wyposazenia). Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wycofanie na skutek:
likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania, ujawnienia niedoboru. Do konta 013
prowadzona jest szczegotowa ewidencja ilosciowo-warto§ciowa umozliwiajaca ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest przez
pracownika komérki do spraw majatku w systemie Quorum module Srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ poczatkowa pozostatych srodkoéw trwatych
W uzZywaniu (wyposazenia).

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez Ministerstwo po
zlikwidowanych jednostkach. Na stronie Wn konta 015 ksieguje si¢ przyjecie mienia zlikwidowanych
jednostek wedlug wartosci wynikajacej z bilansu likwidowanej jednostki, w korespondencji z kontem 855. Na
stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ rozchod mienia pozostajagcego po zlikwidowanej jednostce z tytutu:
sprzedazy, nieodptatnego przekazania innym jednostkom na podstawie decyzji wlasciwego organu, przyjetego
na wlasne cele i likwidacji, w korespondencji z kontem 011, 013 lub 020 Iub 021. Réwnolegle dokonuje si¢
zapis6w na koncie Wn 855 w korespondencji z kontem Ma 800.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub zakupionych ze $rodkoéw przewidzianych na
wydatki majatkowe.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ wszelkie
zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071. Ewidencja szczegotowa prowadzona jest przez pracownika komoérki do spraw
majatku w systemie Quorum module Srodki trwate.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartos$ci
poczatkowe;j.

Konto 021 — Pozostale wartosci niematerialne i prawne

Konto 021 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie lub zakupionych ze $rodkéw przewidzianych na
wydatki biezace.

Na stronie Wn konta 021 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma konta 021 ujmuje si¢ wszelkie
zmnigjszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072. Warto$ci niematerialne i prawne, ktore ze wzgledu na warto$¢ poczatkowa, nie
wyzszg od okre§lonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, umarza
sie¢ w 100% w miesigcu oddania do uzywania oraz ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona jest przez pracownika komorki do spraw majatku w systemie Quorum module Srodki
trwate.

Konto 021 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych
w warto$ci poczatkowe;.
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Konto 071 — ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia §rodkoéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja stopniowemu umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od 0so6b prawnych.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie ksiggowane na koncie 071 naliczane jest od wszystkich $§rodkéw trwatych ewidencjonowanych na
koncie 011 (z wyjatkiem gruntow) oraz od tych warto$ci niematerialnych i prawnych, ktére sg umarzane
stopniowo. Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktérym nastapito przyjecie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;j.
Dla umorzenia $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych przyjmuje si¢ metode liniowa.
Okres umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych wynosi 24 miesigce. Umorzenie nalicza si¢ od srodkow
trwatych eksploatowanych i od nieczynnych (w zapasie lub w remoncie). Umorzenie nalicza si¢ w okresach
miesigcznych. Ewidencja szczegélowa do konta 071 prowadzona jest wg poszczegélnych grup srodkow
trwatych. Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktoére wyraza warto$¢ umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych w uZywaniu (wyposazenia), pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 shluzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej z tytutu jednorazowego umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatlych w uzywaniu (wyposazenia) ewidencjonowanych na koncie 013 oraz
pozostatych wartoéci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na koncie 021 o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob
prawnych w miesigcu przyjecia ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ zmniejszenia
umorzenia.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia pozostatych srodkow trwatych
W uzywaniu (wyposazenia), warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia tych kosztow na uzyskane
efekty. Na koncie tym ewidencjonuje si¢ ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez Ministerstwo na majgce powstaé¢ nowe $rodki trwale lub zwigkszajace warto$¢ juz istniejgcych srodkow
trwatych.
Do inwestycji uyymowanych na stronie Wn konta 080 zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:
- dokumentacji projektowej inwestycji,
- ulepszenia juz istniejacych srodkow trwalych (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, adaptacji,
modernizacji), ktore zwigkszaja dotychczasowg warto$¢ poczatkowa danego srodka trwatego,
- zakupu badz wytworzenia we wlasnym zakresie urzadzen i maszyn nieoddanych do eksploatacji
z powodu nieukonczenia budowy obiektu,
- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
- celiinnych optat zwigzanych z nabyciem $rodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci wartosc:
- $rodkéw trwatych,
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- sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkoéw trwatych w budowie.
Na koncie 080 (Ma) ksigguje si¢ rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupoéw gotowych srodkow
trwatych, w korespondencji z kontem 011.

Wartos¢ powstalych w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego ustala si¢ w wysokosci kosztow ich
wytworzenia lub ceny nabycia, tacznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem od towarow i ustug (VAT).
Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza koszty srodkdéw trwatych w budowie lub ich ulepszen.
Podstawe ewidencji srodkéw trwatych w budowie stanowig dowody ksiggowe zewnetrzne obce i wewngtrzne.
Data, pod ktdéra dokonuje si¢ przyjecia $rodka trwatego z inwestycji do ewidencji srodkdéw trwatych, jest data
zakonczenia inwestycji, tj. protokolarnego przyjecia srodka do uzywania.

Konto 081 — ,, Wartosci niematerialne i prawne w budowie (inwestycje)”

Konto 081 stuzy do ewidencji wydatkow majatkowych na zakup wartosci niematerialnych i prawnych
w korespondencji z kontem 020.
Na stronie Wn konta 081 ewidencjonuje si¢ ogot kosztow dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych
przez Ministerstwo na nowe wartosci niematerialne i prawne.
Na stronie Ma konta 081 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow, a w szczegolnosci:

- warto$ci niematerialne i prawne,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 081 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow poniesionych na zakup wartosci
niematerialnych i prawnych, ktore jeszcze nie zostaty przyjete do uzywania.

Konto 090 — ,,Konto techniczne”
Konto 090 jest kontem technicznym i stuzy do ewidencji korekt zapisow ksiegowych.
Konto 091 — ,,Skladniki majqtkowe przeznaczone do likwidacji”

Konto 091 stuzy do ewidencji sktadnikow majatkowych przeznaczonych do likwidacji.

Na stronie Wn konta 091 ewidencjonuje si¢ warto$¢ sktadnikow majatkowych przeznaczonych do likwidacji.
Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ zlikwidowane fizycznie sktadniki majatkowe.

Konto 091 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ sktadnikow przeznaczonych do likwidacji.

Konto 102 — ,,Kasa walutowa”

Konto 102 stuzy do ewidencji walut obcych, ktore ujmuje si¢ z podziatem na poszczegdlne waluty oraz
w ztotych polskich po przeliczeniu wedtug kursu z dnia zakupu ogloszonego przez Prezesa NBP. Przyjete do
kasy warto$ci pieni¢zne z rozliczenia zagranicznej podrozy stuzbowej odprowadzane sg do banku po
dokonaniu ich przeliczenia wedtug kursu z dnia dla skupu walut przez NBP. Na stronie Wn konta 102 ujmuje
si¢ wpltywy wartosci pieni¢znych oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma konta 102 ksigguje si¢ rozchody
wartosci pieni¢znych i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 102 koryguje si¢ o roznice kursowe. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 102
umozliwia ustalenie stanu warto$ci pienigznych w walucie obcej, wyrazonych w walucie polskiej 1 obcej
z podziatem na poszczeg6lne rodzaje walut obcych. Konto 102 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
walut obcych w kasie.
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Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki —wydatki i dochody”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu warto$ci pienigznych oraz obrotow na rachunku bankowym z tytutu
wydatkoéw 1 dochodow budzetowych objetych zatwierdzonym na dany rok budzetowy planem finansowym,
jak rowniez planem $rodkéw niewygasajacych. Do konta 130 prowadzona jest ewidencja analityczna, wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw i1 dochodow w uktadzie tradycyjnym, a jesli chodzi o wydatki to
rowniez w ukladzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy wartosci pienigznych
otrzymanych od komorki budzetu na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym
Ministerstwa w korespondencji z kontem 223 oraz wplyw z tytulu dochodéw budzetu panstwa. Na stronie Ma
konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym, oraz zrealizowane
dochody budzetowe przekazane na rachunek budzetu panstwa (MF) w korespondencji z kontem 222. Zapisy
na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciagéw bankowych. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie
zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku budzetowego konto 130 moze wykazywac saldo Wn,
ktore oznacza stan niewydatkowanych warto$ci pienigznych. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez
ksiegowanie przelewu warto$ci pienieznych niewykorzystanych do konca roku (zwrot na konto komorki
budzetu w okresie przejSciowym) w korespondencji z kontem 223.

Konto-133 — ,,Rachunek VAT — mechanizm podzielonej pltatnosci”

Konto 133 shuizy do ewidencji wpltywu warto$ci pienieznych z tytutu podatku VAT wynikajacego
z mechanizmu podzielnej ptatnosci, ktory wystapi tylko pomiedzy podatnikami podatku VAT. Na stronie Wn
konta 133 ujmuje si¢ wptywy wartosci pienig¢znych z tytulu podatku VAT otrzymanych od kontrahentow
Ministerstwa. Ewidencja szczegétowa do konta prowadzona jest w podziale na rachunki bankowe biezace
1 pomocnicze uruchomione do mechanizmu podzielnej ptatnosci przez NBP. Na stronie Ma konta 133 ujmuje
si¢ rozchod $rodkow z tytutu wplaconego przez kontrahentow podatku VAT, przy czym rachunek VAT dla
kont biezacych jest kazdego dnia automatycznie zerowany przez NBP poprzez przekazanie wartosci
pienigznych z tytutu podatku VAT na rachunek biezacy dochodéw Ministerstwa. Zapisy na koncie 133 sg
dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych. Na koncie 133 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci
obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotdw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny
zapis ujemny. Na koniec roku budzetowego konto 133 nie wykazuje salda.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczeni - ZFSS”

Konto 135 shuzy do ewidencji wartosci pienieznych funduszu specjalnego przeznaczenia, tj. zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych. Ewidencja szczegétowa do konta 135 umozliwia ustalenie stanu wartosci
pieni¢znych funduszu przeznaczonego na cele socjalne i cele mieszkaniowe. Konto 135 moze wykazywac
saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pieni¢znych na rachunku bankowym funduszu.

Konto 137 — ,,Rachunek srodkow pozabudzetowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji stanu warto$ci pienigznych oraz obrotdow na rachunku bankowym w ramach
srodkow pozabudzetowych. Do konta 137 prowadzona jest ewidencja analityczna m.in. z uwzglednieniem
zrodla otrzymanych $rodkéw pozabudzetowych lub numeru umowy, na podstawie ktorej Ministerstwo
otrzymato wartosci pienigzne. Zapisy na koncie 137 sa dokonywane na podstawie wyciggdw bankowych. Na
koncie 137 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny. Na koniec roku budzetowego konto 137
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moze wykazywac saldo Wn, oznaczajace stan niewydatkowanych warto$ci pienigznych z tytutu otrzymanych
w ramach srodkow pozabudzetowych.

Konto 138 — ,,Rachunek srodkow europejskich i krajowych na wyplaty w zakresie projektow finansowanych
ze srodkow UE”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji dokonywanych na rachunkach bankowych, zwigzanych z realizacja
programéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich. Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na
podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem. Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci wplywy wartosci pieni¢znych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty wartosci pienigznych na
realizacj¢ programow i projektow finansowanych ze $rodkow europejskich. Ewidencja do konta 138 jest
prowadzona w szczegoétowosci planu finansowego i powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegbdlnych wartosci pienieznych wedlug zrédet ich pochodzenia. Ewidencja szczegdtowa powinna
dodatkowo zapewni¢ ustalenie stanu wartosci pienigznych odpowiednio w podziale na programy i projekty.

Konto 139 — ,, Inne rachunki bankowe (m.in. wadia zabezpieczenia umow)”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych wartosci pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace. Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegolnosci ewidencje obrotdow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych: sum depozytowych, sum na zlecenie, sSrodkéw obcych na inwestycje
oraz srodkow obcych na realizacje zadan wspdlnych, na podstawie zawartej umowy lub porozumienia np.
w zakresie wspolinansowania prowadzonych badan statystycznych. Sumy depozytowe, na podstawie
dyspozycji z komorki do spraw zamdwien publicznych, zwracane sg na konto wplacajacego wraz z odsetkami,
po potraceniu kosztow prowadzenia rachunku bankowego. Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy
wartosci pienigznych. Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty wartosci pienieznych. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 139 zapewnia ustalenie stanu warto$ci pienigznych dla kazdego
wydzielonego mikrorachunku bankowego, a takze wg kontrahentow. Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan
wylacznie na podstawie wyciagdow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow
konta 139 miedzy ksiegowoscig Ministerstwa a ksiggowoscia banku. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn,
ktore oznacza stan warto$ci pienieznych znajdujacych sie na rachunku bankowych.

Konto 141 — ,,Srodki pienigine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji przeptywdw wartosci pienieznych, do ktorych zalicza si¢ w szczeg6lnosci
wartosci pienigzne znajdujace si¢ w drodze migdzy rachunkami. Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢
zwigkszenia stanu warto$ci pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ zmniejszenia stanu
warto$ci pienieznych w drodze. Konto 141 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci
pieni¢znych w drodze.

Konto 142 — ,,Srodki Dienigzne w drodze — ZFSS”

Konto 142 stuzy do ewidencji przeptywow wartosci pienieznych funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS),
do ktorych zalicza si¢ w szczegolnosci wartosci pieni¢zne znajdujace si¢ miedzy rachunkami. Na stronie Wn
konta 142 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu wartosci pieni¢znych w drodze, a na stronie Ma konta 142 ujmuje si¢
zmniejszenia stanu wartosci pieni¢znych w drodze. Konto 142 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkéw pieni¢znych w drodze.
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Konto 201 — ,,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu optat,
dostaw towarow, robot budowlanych iustug, wyrazonych w walucie polskiej, w zakresie wydatkow
budzetowych (z wylaczeniem rozrachunkéw z tytulu nalezno$ci zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore
ujmowane sa na koncie 221, oraz rozrachunkéw ewidencjonowanych na koncie 204). Konto 201 obciaza si¢
(Wn) za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ (Ma) za
powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Do konta 201 prowadzona jest
ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych, ktora zapewnia ustalenie
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegoélnych kontrahentow. Konto 201 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 203 — ,,Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami w walutach obcych”

Konto 203 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu optat,
dostaw towaréw, robot budowlanych i ustug, wyrazonych w walutach obcych, w zakresie wydatkow
budzetowych. Konto 203 obcigza si¢ (Wn) za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowiazan, a uznaje si¢ (Ma) za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Do
konta 203 prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych,
ktéra zapewnia ustalenie naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegolnych
kontrahentow. Konto 203 jest korygowane o warto§¢ roznic kursowych. Konto 203 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wyrazonych w walutach obcych.

Konto 204 — ,,Rozrachunki 7 tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych — ZFSS”

Konto 204 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen z tytutu udzielonych pozyczek na cele
mieszkaniowe z ZFSS, zgodnie z regulaminem ZFSS.

Konto 204 obciagza si¢ (Wn) za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan,
a uznaje si¢ (Ma) za powstate zobowigzania oraz sptatg i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Do konta 204 prowadzona jest ewidencja analityczna zapewniajaca mozliwos¢ okreslenia stanu rozliczen
z osobami, ktorym udzielono pozyczek na cele mieszkaniowe, z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Konto 210 — ,,Rozliczenie otrzymanych srodkow KPO”

Konto 210 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pozabudzetowych pozostajacych do rozliczenia w ramach
zawartych umow. Do konta 210 prowadzona jest ewidencja analityczna. Na stronie Wn konta 210 ujmuje si¢
w systemie miesigcznym sume¢ wydatkow poniesionych w ramach zawartych uméw. Na stronie Ma konta 210
ujmuje si¢ otrzymane $rodki pozabudzetowe oraz naliczone przez bank odsetki. Na koniec roku budzetowego
konto 210 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan nierozliczonych srodkdéw otrzymanych na podstawie
zawartych umow, w tym naliczonych odsetek. Saldo konta 210 na koniec roku jest przeniesione na konto 800
— Fundusz Jednostki.

Konto 221 — ,,Naleinosci z tytutu dochodow budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci Ministerstwa z tytutu dochodow budzetowych, ktérych termin
ptatnosci przypada na dany rok budzetowy oraz salda z lat poprzednich. Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢
ustalone naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych i zwroty nadptat z tytutu dochodow nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznos$ci z tytulu
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dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. W ewidencji szczegotowej do konta 221
wyodrgbnia si¢ rozrachunki z poszczegdlnymi dluznikami wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochoddéw oraz katalogu kategorii rodzaju nalezno$ci, w tym naleznos$ci krotkoterminowych, ktorych termin
wplaty nastapi w przysztym roku budzetowym (stownik zrodlo finasowania, kategoria DB.00 — naleznos$ci
roku przysztego). Do ewidencji finansowo-ksiegowej wprowadzane sa naleznosci na podstawie oryginalnych
dowodow (podpisane umowy, faktury, noty, rachunki, wykazy, informacje, polecenia ksiggowania) lub
bankowych dowodoéw wptaty (przypis naleznosci do nieprzypisanej wplaty).

Nalezno$¢ z tytulu zwrotu wydatkow poniesionych w latach ubiegltych (w zwiazku z korektami dowodow
zmniejszajacymi koszty dotyczace lat ubieghtych) stanowi roéwniez przychdd z tytutu dochodéw budzetowych
bez ewidencji korekty kosztow za lata ubiegle.

Pracownicy wybranych komorek organizacyjnych Ministerstwa posiadaja dostep do systemu Quorum, w tym
do informacji dotyczacych rozrachunkow z tytutu naleznosci budzetowych w zakresie naleznosci glownych
i naliczonych odsetek.

Na koncie 221 dokonuje si¢ zapisu technicznego ujemnego w przypadku zwrotu nadptaty w celu uzyskania
czystosci obrotow.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
a saldo Ma — stan zobowigzan Ministerstwa z tytulu nadptat w tych dochodach. Nadptaty moga by¢ zaliczane
na poczet przysztych zobowigzan dtuznika, badz sg zwracane z tej samej podziatki klasyfikacji budzetowe;j
dochodow.

Wyceng bilansowa naleznosci nalezy zakonczy¢ do ostatniego dnia lutego roku nastepnego.

Konto 222 — ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Ministerstwo dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ przelewy dochodéw budzetowych przekazanych na rachunek budzetu
panstwa w Ministerstwie Finansow, w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma konta 222 ksieguje si¢
roczne przeniesienie zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie rocznych
sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do Ministerstwa Finanséw. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do Ministerstwa Finansow dochodow budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budietowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Ministerstwo wydatkéw budzetowych
przewidzianych w zatwierdzonym planie finansowym na dany rok budzetowy, w tym wydatkéw w ramach
wspotinansowania programow i projektow realizowanych ze srodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 223
ujmuje si¢ roczne przeniesienia, na podstawie rocznych sprawozdan budzetowych, zrealizowanych w ciggu
roku wydatkéw budzetowych Ministerstwa, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkoéw europejskich, na konto 800 oraz zwrot na rachunek komorki
budzetu niewykorzystanych do konca roku budzetowego s$rodkow otrzymanych na wydatki budzetowe
w korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ksigeguje si¢ wptywy $srodkéw budzetowych otrzymanych od
komorki budzetu na pokrycie wydatkow budzetowych Ministerstwa, w tym wydatkow budzetu panstwa
w ramach wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze s$rodkdéw europejskich,
w korespondencji z kontem 130. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkow
budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek komorki budzetu $rodkow
budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 225 — ,,Rozrachunki 7 budietami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa z tytulu zobowigzan podatkowych
wynikajacych z:

- funkcji platnika, tj. potracen: zaliczek na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych oraz podatku

zryczaltowanego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

- zobowiazan podatkowych wynikajacych z funkcji podatnika podatku od towarow i ustug,

- zobowiazan podatkowych wynikajacych z obowiazku podatkowego w podatku od nieruchomosci.
Do konta 225 prowadzona jest ewidencja szczegdétowa wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
ktora zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan wobec budzetu. Konto 225 moze mie¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.
Konto 225 stuzy réwniez do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa z tytulu: zobowigzan podatkowych
(wynikajacych z funkcji platnika) od $wiadczen z ZFSS — postawionych do dyspozycji osobom uprawnionym
do korzystania z ZFSS, przyznanych zgodnie z regulaminem ZFSS. Podstawa zapisu w ksiggach
rachunkowych sa oryginalne dowody ksiegowe — rachunki do uméw zlecenia, umow o dzieto, listy
wynagrodzen niewynikajacych ze stosunku pracy, zbiorcze zestawienia list plac pracownikow, faktury,
oryginaty list wyptat dofinansowania do wypoczynku i list zapomog oraz innych §wiadczen wyplacanych ze
srodkow ZFSS, deklaracje, inne informacje, z ktéorych wynikaja dane o naleznych zobowigzaniach
podatkowych.
Ewidencja szczegoétowa do konta 225 zapewnia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego
z tytulow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie.

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleinosci budietowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych Ministerstwa z tytutu dochodow
budzetowych, ktérych termin zaptaty przypada na lata nastgpujgce po roku, w ktorym dokonywane sg
ksiegowania, z uwzglednieniem zasady kwalifikacji naleznos$ci jako krétkoterminowych, tj. naleznosci
wymagalnych w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego, ktore sa ksiegowane na koncie 221.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ dtugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem 840.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢: przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych
w wysokosci raty naleznej na dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 221.

W ewidencji szczegotowej do konta 226 wyodrebnia sie rozrachunki z poszczeg6lnymi dluznikami wedhug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow. Do ewidencji finansowo-ksiggowej naleznosci dtugoterminowe
wprowadzane sg zgodnie z zasadami jak dla naleznos$ci krotkoterminowych, ktére zostaly zawarte przy opisie
do konta 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ naleznosSci zaliczanych do dtugoterminowych.

Konto 227 — ,,Rozliczenie wydatkow z budzetu srodkow europejskich”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu $srodkow europejskich ujetych w planie
wydatkow $rodkow europejskich. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegodlnosci w ciggu roku
budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia wydatkéw z budzetu §rodkow europejskich na podstawie
sprawozdan budzetowych na konto 800. Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci: wpltyw srodkow
europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkow w zwigzku z realizacja programéw i projektow
finansowanych z tych $rodkéw, w korespondencji z kontem 138, przeksiggowanie kwoty uregulowanego
zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie informacji z BGK o dokonaniu platnosci na
rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami rozrachunkowymi.
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Konto 228 — ,,Rozliczenie srodkow pochodzgcych ze irédel zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w tym
srodkow pozabudietowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia $rodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, w tym $rodkow pozabudzetowych innych niz srodki europejskie, ktore rozlicza si¢ za pomoca konta
2217.

Na stornie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi w korespondencji z kontem 800,

2) przekazanie innym jednostkom $rodkéw na pokrycie wydatkdéw realizowanych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplywy srodkow otrzymanych na pokrycie wydatkow
realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi ujgtych w planie finansowym jednostki
lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Konto 229 — ,, Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegolnosci
z tytulu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych, wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych i Funduszu Pracy. Do konta 229 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, ktéra umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
tytulow rozrachunkow oraz podmiotow, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia. Na stronie Wn konta 229
ujmuje si¢ nalezno$ci oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stroniec Ma — zobowigzania, splate
1 zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych. Konto 229 moze wykazywac dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych
sa oryginalne dowody ksiggowe — rachunki do uméw zlecenia, uméw o dzieto, listy wynagrodzen
niewynikajacych ze stosunku pracy, zbiorcze zestawienia list ptac pracownikow, deklaracje lub korekty ZUS,
PFRON, oraz wewngtrzne dowody ksiggowe, tj. polecenia ksiggowania (PK).

W przypadkach sktadanych korekt deklaracji do ZUS skutkujacych powstaniem nadptaty podlegajacej
zwrotowi na rachunek bankowy Ministerstwa, ksiegowanie naleznej nadplaty nastgpuje w miesigcu, w ktorym
zwrécono nadptate na rachunek, po pozytywnym rozpatrzeniu ztozonych deklaracji korygujacych wraz
z wnioskiem o zwrot $srodkow. Wedlug tej samej zasady nalezy postapi¢ w przypadku zlozenia korekty
deklaracji PFRON.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych, zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen,
a w szczegblnosci: naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy
o dzieto. Do konta 231 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
wydatkow, ktdra umozliwia ustalenie tytutu oraz podmiotu, z ktérym dokonywane sg rozrachunki. Na stronie
Wn ujmuje si¢ w szczegolno$ci wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen i potrgcenia wynagrodzen
obcigzajace pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania Ministerstwa z tytulu
wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma — stan
zobowigzan Ministerstwa z tytulu wynagrodzen. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sg oryginalne

Zalacznik Nr 1 do Polityki rachunkowos$ci oraz procedur kontroli finansowej 15
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
Zalktadowy plan kont w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska



dowody ksiggowe — rachunki do uméw zlecenia, umoéw o dzieto, listy wynagrodzen nie wynikajacych ze
stosunku pracy, zbiorcze zestawienia list ptac pracownikow.

Konto 234 — ,, Pozostale rozrachunki 7 pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych
tytutléw niz: wynagrodzenia (konto 231), rozliczenia z zakonczonych zagranicznych podrézy stuzbowych
(konto 236, 237) i rozliczenia z tytutu udzielonych pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (konto 204).
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyptacone pracownikom zaliczki w zlotych i sumy do rozliczenia na wydatki obciazajace

Ministerstwo,

- nalezno$ci od pracownikow z tytulu dokonanych przez Ministerstwo $§wiadczen odptatnych,

- nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordéw i szkod,

- zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

- wydatki poniesione przez pracownikéw w imieniu Ministerstwa,

- rozliczone zaliczki w zlotych i zwroty $rodkow pienig¢znych,

- wplywy naleznosci od pracownikow.
Do konta 234 prowadzona jest ewidencja szczegétowa wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
ktora umozliwia ustalenie stanu naleznos$ci, roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami, wedhug
tytuléw rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sg oryginaty
dowodow ksiegowych.

Konto 236 — , Pozostale rozrachunki 7 pracownikami z tytutu rozliczenia zagranicznych podroZy
stuzbowych”

Konto 236 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow z tytutu zagranicznych
podrézy stuzbowych. Zaliczki wartosci pienigznych wyplacone pracownikom w walutach obcych ujmowane
sa do czasu ich rozliczenia w rownowarto$ci waluty polskiej ustalonej wedlug kursu z dnia zakupu warto$ci
pienigznych przez Ministerstwo. Konto 236 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci
1 roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 237 — , Pozostale rozrachunki z tytulu rozliczenia zagranicznych podrozy stuibowych o0séb
niebedgcych pracownikami”

Konto 237 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec 0sob niebedacych pracownikami
z tytulu zagranicznych podrézy stuzbowych. Zaliczki wartosci pieni¢znych wyptacone osobom niebedacym
pracownikami w walutach obcych ujmowane sa do czasu ich rozliczenia w rownowartosci waluty polskiej
ustalonej wedlug kursu z dnia zakupu warto$ci pieni¢znych przez Ministerstwo. Konto 237 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec 0sOb
niebedacych pracownikami.

Konto 238 — ,, Pozostale rozrachunki 7 tytutu rozliczenia krajowych podroZy stuibowych oraz innych
tytutow z osobami niebedgcymi pracownikami”

Konto 238 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec 0sob niebedacych pracownikami
z tytutu krajowych podrdozy stuzbowych oraz innych tytutow

Zatacznik Nr 1 do Polityki rachunkowos$ci oraz procedur kontroli finansowej 16
Ministerstwa Klimatu i Srodowiska
Zaktadowy plan kont w Ministerstwie Klimatu i Srodowiska



Na stronie Wn konta 238 ujmuje si¢ nalezno$ci oraz zaplacone zobowiazania wobec oséb niebedacych
pracownikami, z tytutu krajowych podrézy stuzbowych oraz innych tytutow. Na stronie Ma konta 238 ujmuje
si¢ w szczegolnosci: wptywy nalezno$ci od 0sob niebedacych pracownikami oraz zobowigzania wobec tych
0s6b, z tytutu krajowych podrézy stuzbowych oraz innych tytutow

Do konta 238 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
ktora umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z poszczegélnymi osobami niebedgcymi
pracownikami, wedlug tytulow rozrachunkow. Konto 238 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan nalezno$ci a saldo Ma — stan zobowigzan. Podstawa zapisow w ksiegach rachunkowych sa oryginaty
dowodow ksiggowych.

Konto 239 — ,, Pozostale rozrachunki z pracownikami w walucie obcej”

Konto 239 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z tytutow innych niz
rozliczenia krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, dokonywanych w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 239 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz zaptacone zobowigzania wobec pracownikow z tytutu
rozrachunkéw prowadzonych w walutach obcych. Na stronie Ma konta 239 ujmuje si¢ wptywy naleznosci od
pracownikow oraz zobowigzania wobec nich z tytutu tych rozrachunkow.

Do konta 239 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow,
ktora umozliwia ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan z poszczeg6lnymi pracownikami, wedtug tytutow
rozrachunkéw. Konto 239 moze wykazywac¢ dwa salda: saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — , Pozostale rozrachunki — sumy depozytowe oraz sumy na zlecenie, rozliczenie roZnic
inwentaryzacyjnych, potrqcenia 7 wynagrodzen”

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201 — 238,
ktore dotycza w szczegdlnosci rozrachunkéw z tytulu otrzymanych sum depozytowych (np. wadia,
zabezpieczenie wykonania umowy) oraz sum na zlecenie. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale
naleznos$ci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢ powstate
zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
240 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen irozliczen z poszczegélnych tytulow. Konto 240 moze
wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan. Podstawa
zapisow w ksiggach rachunkowych sa oryginaly dowodéw, w szczegoélnosci bankowe dowody wpflaty,
pisemne polecenia kierujgcych komorkami organizacyjnymi Ministerstwa dotyczace zwrotu wplaconego
wadium, zabezpieczenia wykonania umowy, faktury, rachunki.

Na koncie tym s3g ujmowane roéwniez roznice inwentaryzacyjne. Podstawa do ksiggowania roznic
inwentaryzacyjnych jest zatwierdzony przez Dyrektora Generalnego protokot z inwentaryzacji. Na stronie Wn
konta 240 ujmuje si¢ stwierdzone niedobory inwentaryzacyjne, a na stronie Ma — stwierdzone nadwyzki.

Konto 241 — ,, Pozostale rozrachunki z tytutu oplat za wynajem lokali mieszkalnych”

Konto 241 shuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan z tytulu optat za wynajem lokali
mieszkalnych, od lokatorow, dla ktorych potracenie ww. optat nastepuje z wyptaconego wynagrodzenia.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 241 zapewnia ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
z tytulu wynajmu lokali mieszkalnych.
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Konto 242 — ,,Rozrachunki wewnetrzne”

Konto 242 jest kontem technicznym i stuzy do ewidencji wewngtrznych rozrachunkéw zwigzanych
z m.in. automatycznymi potraceniami z list wynagrodzen dotyczacymi sptaty pozyczek z ZFSS, oplat za lokal,
optat za telefony, optat grupowych polis ochrony ubezpieczeniowej oraz innych.

Konto 243 — ,,Rozliczenie otrzgymanych srodkow pozabudietowych”

Konto 243 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pozabudzetowych pozostajacych do rozliczenia w ramach
zawartych umow. Do konta 243 prowadzona jest ewidencja analityczna. Na stronie Wn konta 243 ujmuje si¢
w systemie miesigcznym sum¢ wydatkow poniesionych w ramach zawartych umow. Na stronie Ma konta 243
ujmuje si¢ otrzymane $rodki pozabudzetowe oraz naliczone przez bank odsetki. Ewidencje szczegotowa do
konta prowadzi si¢ z uwzglgdnieniem rodzaju umowy, na podstawie ktorej Ministerstwo otrzymato $rodki. Na
koniec roku budzetowego konto 243 moze, jesli warunki szczegoélne zawartej umowy nie stanowig inaczej,
wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan nierozliczonych srodkdéw otrzymanych na podstawie zawartej umowy,
w tym naliczonych odsetek.

Konto 244 — ,,Pozostale rozrachunki — w walutach obcych, w tym arbitraie oraz skladki do organizacji
miedzynarodowych”

Konto 244 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw wyrazonych w walutach obcych, w tym arbitraze
oraz sktadki do organizacji miedzynarodowych. Konto 244 obciaza si¢ (Wn) za powstate rozrachunki, a uznaje
si¢ (Ma) za rozliczone rozrachunki. Do konta 244 prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych, ktora zapewnia ustalenie rozrachunkoéw, roszczen i1 rozliczen
z poszczegolnych tytutéw i wedlug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 244 jest korygowane o warto$¢
roznic kursowych. Konto 244 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen z tytulu
rozrachunkoéw, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan wyrazonych w walutach obcych.

Konto 245 — ,, Wplywy do wyjasnienia”

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych i innych tytulow.

Na stronie Wn konta 245 ksieguje sie¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty. Na stronie Ma
konta 245 ksigguje si¢ w szczegolnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 246 — ,,Rozrachunki sporne”

Konto 246 stuzy do ewidencji naleznosci spornych. Ewidencja do konta prowadzone jest wedlug
poszczegblnych podziatek klasyfikacji budzetowej, kontrahentow i tytuléw rozrachunkow.

Po stronie Wn konta 246 ksieguje si¢ naleznosci sporne dochodzone na drodze sadowej w korespondencji
z kontem 221. Po stronie Ma ksieguje si¢ odpisanie zasagdzonych lub oddalonych roszczen spornych. Na koniec
roku konto 246 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan nalezno$ci spornych jednostki.

Konto 250 — ,,Pozostale rozrachunki — PPK”’
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Konto 250 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami z tytutu potracen z tytutlu przystgpienia
pracownikow do pracowniczych planow kapitatowych, zaliczonych zgodnie z odrgbnymi przepisami do
wynagrodzen, a w szczegdlnos$ci naleznosci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy. Do konta 250
prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow, ktora zapewnia
mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wobec podmiotu, z ktdrym zawarto umowg o prowadzenie
PPK.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma konta 250 ujmuje si¢ powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznos$ci i roszczen.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 250 zapewnia ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
z poszczegolnych tytutdow. Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan. Podstawa zapisu w ksiegach rachunkowych sg oryginalne dowody
ksiggowe — listy wynagrodzen, zbiorcze zestawienia list ptac pracownikow.

Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujqce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych warto$¢ naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢
zwigkszenia warto$ci odpisow aktualizujacych nalezno$ci. Saldo konta 290 oznacza warto$s¢ odpiséw
aktualizujacych naleznosci.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych (w tym dlugoterminowych
ewidencjonowanych na koncie 226) wymienionych w art. 35b ust. 1 Ustawy o rachunkowosci.

Naleznos$ci watpliwe to naleznosci, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang zaplacone w terminie
i w pelnej wysokosci, a nie mozna ich jeszcze uznac za niesciagalne. Zgodnie z zasada ostroznosci odpisy
aktualizujace nalezno$ci powinny uwzglednia¢ takze te przyczyny ich dokonania, ktore wystapity po dniu
bilansowym, ale zostaly ujawnione do dnia sporzadzenia bilansu. Dokumenty stanowigce podstawe
ksiggowania odpisu aktualizujacego powinny szczegotowo okresla¢ przestanki jego dokonania. Aktualizacja
nie zwalnia od dziatan stuzacych efektywnemu $ciggnigciu naleznosci. Odpisy aktualizujace nalezno$ci
powinny by¢ uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalno$¢ oraz opisem
czynno$ci podjetych dla $ciagnigcia nalezno$ci. Odpisy aktualizujagce warto§¢ nalezno$ci zalicza sig
odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych, zaleznie od tytutu naleznosci,
ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

W celu sporzadzenia prawidtowych odpisow aktualizujacych nalezy zgromadzi¢ od wlasciwych komoérek
organizacyjnych Ministerstwa niezbedne informacje do oceny kazdej nalezno$ci wymagalnej pod wzgledem
mozliwosci splaty, w szczegdlnosci nalezy uzyskac informacje dotyczace:

istniejgcych zabezpieczen splaty (np. udzielonych gwarancji, ustanowionych hipotek),

- skutecznos$ci dotychczasowego postepowania egzekucyjnego,

- wszczetego postepowania likwidacyjnego, upadtosciowego,

- wystepowania innych wierzycieli w stosunku do dtuznika,

- kwestionowania nalezno$ci przez dtuznika,

- innych dostepnych i istotnych danych §wiadczacych o sytuacji majatkowej i finansowej dluznika.
W przypadkach naleznosci, co do ktorych toczy si¢ bezskuteczne postgpowanie egzekucyjne, oraz na dzien
bilansowy uplynety juz dwa lata od terminu ptatno$ci, nalezy dokona¢ pelnego odpisu aktualizacyjnego.

Podstawa ksiegowania odpiséw aktualizujacych naleznosci jest zestawienie naleznosci wraz z dokumentacja
uzasadniajagcg dokonanie odpiséw, przygotowane przez pracownikow komorki do spraw finansowych,
zatwierdzone przez gldéwnego ksiggowego Ministerstwa i kierujacego komorka do spraw finansowych.
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Po stronie Ma konta 290 ksieguje si¢ odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe zwigzane z dzialalno$cia
eksploatacyjng, w korespondencji z kontem 761, zwigzane z operacjami finansowymi w korespondencji
z kontem 751.

Odpisy aktualizujace naleznosci z tytutu ZFSS obcigzaja konto funduszu ZFSS.

Na stronie Wn konta 290 ksigguje si¢: zmniejszenie odpisu aktualizujgcego w zwigzku z zaptatg naleznosci
dotyczacych dziatalno$ci podstawowej, w korespondencji z kontem 760, operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 750, zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z umorzeniem oraz
z odpisaniem naleznos$ci przedawnionych lub nie$ciggalnych, w korespondencji z kontami: 201, 221, 226, 234,
240, zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiazku z ustaniem przyczyn dokonania odpisu, w korespondencji
z kontem 750, 760.

Odpisy aktualizujace naleznosci koryguja wykazywane w bilansie naleznosci, do ktoérych te odpisy zostaty
dokonane.

Nalezno$ci nieSciggalne, od ktorych nie dokonano odpisow aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow
w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztow
finansowych.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nie$ciagalne zmniejszajag dokonane uprzednio odpisy aktualizujace
ich wartosc.

W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majgtkowej dtuznika Iub bezskutecznym postgpowaniu
egzekucyjnym, wysoko$¢ odpisu aktualizujacego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie nalezno$ci wymagalne;j
do przedziatu czasowego zalegania z ptatnosciag przyjmujac zasade, ze jesli na dzien bilansowy uptynety juz
dwa lata od terminu ptatnosci dokonuje si¢ pelnego odpisu aktualizujacego.

Wycene nalezno$ci w zakresie odpiséw aktualizujacych przeprowadza si¢ raz w roku na dzien bilansowy.
Naleznos$ci sptacone po dacie bilansu, a przed terminem ustalenia odpisow aktualizujacych, nie podlegaja
aktualizacji wyceny.

Konto 300 — ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow.

Na stronie Wn konta 300 ksieguje si¢ stan dostaw w drodze (materialy w drodze), a po stronie Ma konta 300
ksigguje si¢ ksieguje si¢ stan dostaw niefakturowanych. Do konta 300 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa
wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkéw. Saldo konta 300 wskazuje wartos¢ zakupow
niezafakturowanych.

Konto 301 — ,,Rozliczenie sprzedaiy”

Konto 301 stuzy do ewidencji rozliczenia sprzedazy ustug m.in. z zakresu kosztow eksploatacji lokalu
uzyczonego oraz wynajmu lokalu uzytkowego. Zapisy na koncie 301 prowadzi si¢ w korespondencji do kont
zespotu 4 oraz kont 225 1 201, kont zespotu 7 i konta 221. Konto 301 na koniec roku nie wykazuje salda. Do
konta 301 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedtug zrodta finansowania, programu.

Konto 310 — ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatdw znajdujacych si¢ w magazynie, ktorych warto$¢ zaliczana
jest w koszty w momencie ich wydania do zuzycia. Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow na
koncie 310 wycenia si¢ wedlug cen zakupu. Do konta 310 prowadzona jest ewidencja szczegdlowa
pozwalajgca na ustalenie obrotow i stanu zapasow na koniec okresu sprawozdawczego i na kazdy termin
inwentaryzacji, wedtug ich zrodet finansowania. Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci
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1 warto$ci stanu zapasow materiatow, a na stronie Ma konta 310 ujmuje si¢ jego zmniejszenia. Konto 310 moze
wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapasO6w materialow w cenach zakupu.

Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztoéw amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartoSci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.
Na koncie 400 ujmuje sig:
- po stronie Wn — odpisy amortyzacyjne od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
amortyzowanych w czasie, w korespondencji z kontem 071,
- po stronie Ma — korekty zmniejszajace naliczong amortyzacje, w korespondencji z kontem 071,
przeniesienie roczne sumy kosztow amortyzacji na wynik finansowy, w korespondencji z kontem 860.
Konto 400 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — ,,ZuzZycie materialow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia wyposazenia materialow i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na koncie 401 ujmuje si¢ m.in.:

- po stronie Wn — odpisy umorzeniowe pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu (wyposazenie),
warto$ci niematerialnych i prawnych finansowanych z wydatkow biezacych, warto§¢ materiatow
dotyczacych dziatalnosci operacyjnej, odnoszonych bezposrednio po zakupie w koszty, zuzycie energii
elektrycznej, wody, energii cieplnej, w korespondencji z kontami: 101, 201, 203, 234, 310, wedlug
paragrafow klasyfikacji budzetowej 4210, 4240, 4260,

- po stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materiatow i energii oraz odpiséw
umorzeniowych pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu (wyposazenie), warto§ci niematerialnych
i prawnych finansowanych z wydatkow biezacych.

Na koncie 401 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 401 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego. Konto
401 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow
i energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 — ,, Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych (remontowych, transportowych, projektowych,
sprzatania, telekomunikacyjnych, doradztwa, najmu, dzierzawy, bankowych optat manipulacyjnych, wywozu
$mieci, ogloszen prasowych itp.) wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej Ministerstwa, w tym m.in.
kosztow ujetych wg nastepujacej klasyfikacji wydatkow budzetowych: 427, 428, 430, 435, 436, 437, 438, 439,
440.

Na koncie 402 ujmuje sig:

- po stronie Wn — m.in. uslugi obce, remontowe transportowe, projektowe, sprzatania,
telekomunikacyjne, doradztwa, informatyczne, najmu dzierzawy, bankowe optaty manipulacyjne,
wywozu $mieci, ogloszenia prasowe, w korespondencji z kontami 101, 201, 203, 300, 310,

- po stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych ustug obcych, w korespondencji z
kontem 201, przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860.
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Ewidencja szczegdétowa do konta 402 prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego.
Konto 402 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ zakupionych kosztow ustug obcych. Na koncie
402 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapisoéw, korekt wprowadza
si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci ipodatku od s$rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optlat
o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowe;j i optaty administracyjnej, w tym m.in.
optaty, sktadki do organizacji miedzynarodowych i podatki, ujete wg nastepujacej klasyfikacji wydatkow
budzetowych: 443, 448, 451, 452, 453, 454.

Na koncie 403 ujmuje sig:

- po stronie Wn — podatki i optaty obcigzajace koszty dziatalno$ci operacyjnej, podatki lokalne, w tym
podatek od nieruchomosci i od srodkow transportowych, optaty urzedowe, jezeli nie zwickszaja ceny
nabycia aktywow, w korespondencji z kontami 101, 130, 225,

- po stronie Ma — zmniejszenia poniesionych kosztow dotyczacych podatkow i optat, w korespondencji
z kontem 225, przeniesienie rocznej sumy kosztow na konto 860.

Na koncie 403 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencje¢ szczegdtowa do konta 403 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Konto 403 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztéw z tytutu podatkow
i optat. Saldo konta 403 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 404 — ,, Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen pracownikow i innych
0s6b fizycznych — z tytulu zawartych umow. Koszty ujete wg nastepujacej klasyfikacji wydatkow
budzetowych: 401, 402, 404, 407, 417.
Na koncie 404 ksieguje sie:

- po stronie Wn — wynagrodzenia z tytutu zawartych umow, w korespondencji z kontem 231,

- po stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztow dotyczacych wynagrodzen, w korespondencji z

kontem 231, przeniesienie rocznej sumy kosztéw na konto 860.

Na koncie 404 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapisow, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegdtowa do konta 404 prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji planu finansowego.
Konto 404 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow dotyczacych
wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytutu r6znego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikoéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Koszty ujete wg nastepujacej klasyfikacji wydatkow budzetowych: 302, 411, 412, 414, 428, 444, 455, 470,
430 (optaty za studia).

Na koncie 405 ujmuje sig:
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- po stronie Wn — §wiadczenia na rzecz pracownikow niezaliczone do wynagrodzen, obcigzajace koszty
dziatalnosci operacyjnej w tym m.in. wydatki na szkolenia, kursy i doksztalcanie, oraz koszty
$wiadczen ponoszone na utrzymanie bezpieczenstwa 1 higieny pracy, oplaty na PFRON,
w korespondencji z kontami: 101, 130, 201, 234, 300, naliczone sktadki na ubezpieczenia spoteczne
cigzace na pracodawcy, w korespondencji z kontem 229, odpisy na ZFSS w korespondenciji z kontem
851,

- po stronie Ma — zmniejszenie kosztow dotyczacych ubezpieczen spolecznych, w korespondencji z
kontem 229, zmniejszenie poniesionych kosztéw dotyczacych $wiadczen na rzecz pracownikdéw
niezliczonych do wynagrodzen, obcigzajacych koszty dziatalnosci operacyjnej, w korespondencji z
kontami 201, 234, zmniejszenie odpisow na ZFSS, w korespondencji z kontem 851, przeniesienie
rocznej sumy kosztow na konto 860.

Na koncie 405 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, ze do btgdnych zapiséw, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 405 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego.

Konto 405 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow ubezpieczen
spolecznych i innych §wiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 409 — ,, Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuje si¢ do ujecia na kontach
400-405. Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, odprawy z tytulu
wypadku przy pracy oraz inne koszty niezaliczane do kosztoéw dziatalnosci finansowe;j i pozostatych kosztow
operacyjnych, w tym m.in. koszty ujete wg nastgpujacej klasyfikacji wydatkow budzetowych: 303, 417, 441,
442, 430.
Na koncie 409 ujmuje sig:
- po stronie Wn — koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, w korespondencji z kontami:
101, 201, 203, 234, 236, 237, 238,
- po stronie Ma — zmniejszenia poniesionych pozostatych kosztow rodzajowych, przeniesienie rocznej
sumy kosztéw na konto 860.
Na koncie 409 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do btednych zapiséw, korekt
wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 409 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego.
Konto 409 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych pozostatych kosztow
rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 640 — ,,Rozliczenie miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przysztych okresow (rozliczenia czynne). Na stronie Wn konta 640
ujmuje si¢ koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw. Na stronie Ma
konta 640 ujmuje si¢ zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta umozliwia ustalenie wysoko$ci kosztow, ktore
podlegaja rozliczeniu w czasie, z podziatem wedtug ich tytutdéw. Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych
okresow.

Ministerstwo nie stosuje rozliczenia migdzyokresowego kosztow, jesli dotyczy to kosztow mato istotnych co
do ich znaczenia lub kosztéw przechodzacych z roku na rok w przyblizonej wysokosci i tego samego rodzaju
(nie dokonuje si¢ zapisOw w przypadku, gdy koszt dotyczacy tego samego zadania powtarza si¢ cyklicznie
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w podobnych wielko$ciach np.: roczne optaty z tytulu ubezpieczenia, prenumeraty, wsparcia programow
komputerowych, dzierzawy, ustug utrzymania domeny).

Konto 720 — ,, Przychody 7 tytulu dochodow budzetowych”

Konto 720 shuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dzialalno$cig Ministerstwa, w szczegolnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ optaty i inne
dochody nalezne na podstawie odrebnych przepiséw lub umdéw miedzynarodowych.
Na koncie 720 ujmuje sig:
- po stronie Wn — odpisy i zmnigjszenia przychoddw z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondencji
z kontem 221, przeniesienia na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
na konto 860,

- po stronie Ma — przychody z tytutu dochodéw budzetowych w korespondencji z kontami 101, 221.
Ewidencja szczegotowa do konta 720 prowadzona jest z wyodrgbnieniem przychodow z tytutu dochodow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego dochodow.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu operacji finansowych. Na stronie Ma konta 750 ksigguje
si¢ w szczegolnosci: odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe. Na koniec roku
przychody finansowe przenosi si¢ na strone Ma konta 860 (Wn konto 750). Ewidencja analityczna do konta
750 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych Ministerstwa. Na stronie Wn konta 751 ksigguje si¢
ujemne roznice kursowe, odsetki za zwtoke w zaplacie zobowigzan dotyczacych dziatalnosci operacyjnej
w korespondencji z kontami 130, 201, 225, 234, 240, 244, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu
operacji finansowych, w korespondencji z kontem 290, rezerwy na przyszte zobowiazania w czgsci dotyczacej
odsetek, w korespondencji z kontem 841. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Ewidencja analityczna do konta 751 prowadzona jest wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawows dziatalno$ciag
Ministerstwa (niepodlegajacych ewidencji na kontach: 720 i 750). W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760
ujmuje si¢: odpisane przedawnione zobowiazania, kary, w tym kary umowne, otrzymane odszkodowania,
darowizny i nieodptatnie otrzymane $rodki obrotowe, tj. pozostate srodki trwale w uzywaniu (wyposazenie)
(konto 013), materialy (konto 310), nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow obrotowych, w korespondencji
z kontem 240, zmniejszone lub odpisane odpisy aktualizujace na naleznosci od dtuznikdéw niedotyczace
przychodow finansowych, funduszy specjalnych i funduszy celowych, ze wzgledu na ustanie przyczyny ich
dokonania, w korespondencji z kontem 290, nalezne Ministerstwu wynagrodzenie ptatnika podatku
dochodowego i sktadek ZUS (potracane w sktadanych deklaracjach), w korespondencji z kontami 225, 229,
oraz przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie. Do konta 760 prowadzona jest
ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej. W koncu roku obrotowego przenosi si¢
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pozostate przychody operacyjne na stron¢ Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Konto
760 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalno$cig Ministerstwa,
w szczegoblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢: pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sig¢
w szczegolnosci kary, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego, odpisane przedawnione, umorzone
i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace wycene srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych z tytulu trwalej utraty wartosci oraz odpisy aktualizujace wartos$¢ likwidowanych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych poprzez zmniejszenie ich wartosci biezacej do zera,
w korespondencji z kontem 071, oraz nieodptatnie przekazane sktadniki majatkowe, koszty zwigzane z
likwidacja $rodkéw trwatych oraz ze sprzedaza srodkow trwatych i Srodkow trwatych w budowie (inwestycji),
utworzone odpisy aktualizujagce na naleznosci od dhluznikéw niedotyczace przychodow finansowych, w
korespondencji z kontem 290, wartos¢ materialow ztomowanych, w korespondencji z kontem 310,
niezawinione niedobory aktywow obrotowych, w korespondencji z kontem 240, oraz koszty o nadzwyczajnej
warto$ci lub ktore wystapily incydentalnie. Podstawg zapisow na koncie 761 moga by¢ polecenia pisemne
kierujacych komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa (wydane na podstawie np.: wyroku sadowego).

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 (po stronie Ma) przenosi si¢ na konto 860 (na strone¢ Wn). Na
koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. Ewidencja analityczna do konta 761 prowadzona jest wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej — wydatkow.

Konto 800 — ,, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji zwigkszen i zmniejszen funduszu Ministerstwa, ktory stanowi rownowarto$¢
uyjetych w ewidencji sktadnikoéw majatku trwatego i obrotowego w zakresie podstawowej dzialalno$ci
Ministerstwa. Do konta 800 prowadzona jest ewidencja analityczna pozwalajaca na ustalenie stanu zmian
w funduszu Ministerstwa oraz przygotowanie sprawozdania finansowego. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢
w szczegblnosci:
- przeksiggowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,
- przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z
konta 222,
- warto§¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych s$rodkéw trwatych, warto$ci
niematerialnych i prawnych i inwestycji, w korespondencji z kontami 011, 020, 080,
- warto$¢ srodkow obrotowych przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,
- r0znice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,
- przeksiggowanie w koncu roku obrotowego srodkow budzetowych wykorzystanych na inwestycje z
konta 810,
- przejete zobowigzania po jednostkach zlikwidowanych, w korespondencji z kontami 201, 231, 234,
240.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:
- przeksiggowanie w roku nastepnym zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
- przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223,
- przeksiggowanie wydatkow dokonanych przez Ministerstwo ze $rodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 227,
- nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji,
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- przejete aktywa po jednostkach zlikwidowanych,

- warto$¢ srodkoéw obrotowych otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

- roznice z aktualizacji §rodkéw trwatych,

- wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie wiasnych inwestycji, w korespondencji z kontem
810.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu Ministerstwa.

Konto 810 — ,,Dotacje budietowe, platnosci ; budietu srodkow europejskich oraz srodki 7 budietu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji m.in. wydatkéw dokonanych przez Ministerstwo ze §rodkéw budzetowych na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie (inwestycji), zakupu s$rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych. Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢, rownocze$nie z ewidencja dowodu
ksiegowego, rownowartos¢ srodkow budzetowych wykorzystanych na finansowanie inwestycji (zapis
rownoleglty do zapisu zaptaty). Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku
obrotowego, salda konta 810 na konto 800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

migdzyokresowych Na koncie 840 ksieguje sie:

- krotkoterminowe naleznosci budzetowe Ministerstwa podlegajace zaptacie w latach nastepnych,
przypisane na koncie 221,

- dlugoterminowe naleznosci budzetowe Ministerstwa podlegajace zaptacie w latach nast¢pnych,
przypisane na koncie 226,

Na stronie Wn konta 840 ksieguje si¢ zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych przychodoéw. Na stronie Ma
konta 840 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych przychodow. Do konta 840
prowadzona jest ewidencja analityczna wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia stanu:

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutow oraz przyczyn ich zwigkszen
i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza rozliczen migdzyokresowych przychoddow.
Konto 841 — ,,Rezerwy na zobowigzania”

Konto 841 stuzy do ewidencji rezerw na zobowigzania.

Na stronie Wn konta 841 ksieguje si¢ zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw na zobowigzania. Na stronie Ma
konta 841 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy. Do konta 841 prowadzona jest ewidencja analityczna
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz kontrahenta. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 841
zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen. Rezerwy na
zobowigzania dziatalno$ci operacyjnej zalicza si¢ do pozostatych kosztow operacyjnych Wn 761, a dotyczace
operacji finansowych — do kosztow finansowych Wn 751.

Konto 841 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw.

Ministerstwo tworzy rezerwy zwigzane ze skutkami toczacego si¢ postgpowania sagdowego, zgodnie z Ustawg
o rachunkowosci 1 Krajowym Standardem Rachunkowos$ci nr 6. Rezerwe z tego tytulu tworzy si¢ wowczas,
gdy przeciwko Ministerstwu wniesiono pozew, ktory wymaga utworzenia rezerwy, a prawdopodobienstwo
wyroku niekorzystnego dla Ministerstwa jest wigksze niz prawdopodobienstwo wyroku korzystnego.
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Podstawa oceny prawdopodobienistwa wyroku niekorzystnego moze by¢ przebieg postgpowania sadowego
oraz ocena komorki do spraw obstugi prawnej. Ustalajac rezerwy uwzglednia sig:

- kwote gléwna zobowigzania,

- odsetki od zobowigzania,

- koszty sadowe i inne prawdopodobne i mozliwe do oszacowania zobowigzania mogace byc¢

nastepstwem toczacego si¢ postepowania sgdowego.

Komorka do spraw obstugi prawnej kazdorazowo pisemnie informuje komoérke do spraw finansowych
o wptywie pozwu przeciwko Ministerstwu, ktory wymaga utworzenia rezerwy, w stosunku do ktdérego
prawdopodobienstwo wyroku niekorzystnego dla Ministerstwa jest wigksze niz prawdopodobienstwo wyroku
korzystnego. W przypadku gdy na skutek przebiegu toczacego si¢ postgpowania zmienita si¢ ocena
prawdopodobienstwa wyroku korzystnego, komorka do spraw obstugi prawnej kazdorazowo pisemnie
informuje komoérke do spraw finansowych o zmianie tej oceny, informujac o pozwie, w stosunku, do ktorego
prawdopodobienstwo wyroku niekorzystnego dla Ministerstwa jest wieksze niz prawdopodobienstwo wyroku
korzystnego. Po zakonczeniu sprawy i uprawomocnieniu si¢ orzeczenia sadu komoérka do spraw obshlugi
prawnej na biezaco informuje o wysokos$ci zasagdzonych kwot lub oddaleniu powodztwa badz o umorzeniu
postgpowania.

Konto 851 — ,, Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen funduszu tworzonego na podstawie ustawy
z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288). Srodki
pieni¢zne tego funduszu, gromadzone na wyodrebnionym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135. Do
konta 851 prowadzona jest ewidencja analityczna pozwalajaca na okreslenie stanu oraz zwigkszen i zmniejszen
ZFSS — zgodnie z regulaminem ZFSS.

Konto 855 — ,, Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci przejetego przez Ministerstwo mienia zlikwidowanych
jednostek. Na stronie Wn konta 855 ksieguje si¢ zmniejszenie funduszu z tytutu sprzedazy, przekazania
nieodptatnego lub przejecia mienia zlikwidowanych jednostek na wtasne potrzeby Ministerstwa, albo z tytutu
jego likwidacji, a na stronie Ma konta 855 ksigguje si¢ rownowarto$¢ mienia przejgtego przez Ministerstwo na
podstawie bilansow likwidowanych jednostek. Warto§¢ mienia ewidencjonuje si¢ w korespondencji z kontem
015 zbiorczo na podstawie bilanséw zlikwidowanych jednostek w warto$ci netto. Konto 855 moze wykazywac
saldo Ma, ktore wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, ktore nie zostato jeszcze przekazane
innym jednostkom, lub ktoérego jeszcze nie przyj¢to na wilasne potrzeby, a takze warto$¢ mienia sprzedanego,
ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 — ,, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego Ministerstwa.

Na koniec roku obrotowego: na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢: poniesione koszty, w korespondencji
z kontami: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 (Ma), koszty operacji finansowych, w korespondencji z kontem
751, oraz pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 761, a na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢
uzyskane przychody, w tym przychody z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondencji z kontem 720,
przychody finansowe, w korespondencji z kontem 750, pozostate przychody operacyjne, w korespondencji
z kontem 760. Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy dodatni (zysk netto —
saldo Ma) lub ujemny (strata netto — saldo Wn). W roku nastepnym po przyjeciu sprawozdania finansowego
(bilansu) przez komoérke budzetu saldo konta 860 przeksiggowuje si¢ na konto 800.
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Konta pozabilansowe
Konto 202 — ,,Rozrachunki 7 tytutu najmu”

Konto 202 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow z tytutu najmu lokali mieszkalnych. Do konta 202
prowadzona jest ewidencja, ktora zapewnia ustalenie naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegdlnych
lokatorow. Ewidencja zdarzen na tym koncie nastepuje w sposdb rownolegly razem z zapisem wplaty
naleznosci od lokatorow ujmowanej na wznowienie wydatkow, razem z kontem 201 oraz z zapisem wplaty
naleznosci od lokatoréw ujmowanej z tytutlu dochodéw budzetowych, tj. razem z kontem 221. Obroty konta
202 sa podstawa uzgodnien sald z tytutu wplat czynszu oraz innych optat zwigzanych z wynajmem lokali
mieszkalnych pomiedzy komorka do spraw finansowych a komorka do spraw logistyki. Konto 202 moze mie¢
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 900 — ,,Sktadnik majqtkowe w ewidencji pozabilansowej”

Konto 900 stuzy do ewidencji sktadnikow majatkowych, ktore przyjete zostaly w celu przechowania lub
uzytkowania od innych jednostek organizacyjnych oraz podmiotéw, przeznaczone zostaty do likwidacji, czyli
takie, ktdre spisano jako bezuzyteczne dla celow prowadzonej dziatalno$ci przez Ministerstwo, choc¢ fizycznie
jeszcze istnieja.

Po stronie Wn konta 900 ksieguje sie wartos¢ poczatkowa skladnikow majatkowych w momencie
wprowadzenia do ewidencji pozabilansowej z rownolegtym zapisem dotyczacym wyksiggowania sktadnikow
majatkowych z kont bilansowych, tj. 011, 020, 021, 013, a po stronie Ma konta 900 ksigguje si¢ zdjecie
z ewidencji pozabilansowej sktadnikéw majatkowych w wartosci poczatkowe;j.

Zapis analityczny konta umozliwia ustalenie rodzaju sktadnikow majatkowych ujetych w ewidencji
pozabilansowe;j.

Konto 901 — ,,Zwroty srodkow europejskich"

Konto 901 stuzy do ewidencji pozabilansowe] wydatkow poniesionych na realizacj¢ projektow z udziatem
srodkow europejskich, ktore zostaly pobrane w nadmiernej wysokosci na rachunek pomocniczy 138
z centralnego rachunku Ministerstwa Finansoéw dla ptatnosci srodkow europejskich prowadzonego w BGK. Po
stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ rownowartos¢ zwrotow wydatkow (na ostatni dzien roku budzetowego). Po
stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ zwroty wydatkow. Do konta 901 prowadzona jest ewidencja analityczna
wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow. Konto 901 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 902 — ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe 7 tytutu umow warunkowych”

Konto 902 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci budzetowych Ministerstwa z tytulu dochodow
budzetowych, ktorych termin zaptaty wynika ze spelnienia okreslonego w umowie warunku. Warto$¢
naleznosci okreslona wg podpisanych przez Ministerstwo umow, ujmowana jest na stronie Wn konta 902. Na
stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ ze znakiem minus naleznosci z umow, ktére wygasty badz umow, dla ktorych
warunki zostaly spetnione.

Konto 902 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ naleznosci wynikajacych z zawartych umow,
ktorych warunek nie zostat jeszcze spetniony.

Weryfikacja stanu konta 902 ma miejsce dwukrotnie w ciggu roku, tj. po miesigcu czerwcu w terminie do
konca lipca oraz wedlug stanu na 31 grudnia do konca stycznia nastepnego roku. Inicjatywe rozpoczecia
procesu weryfikacji podejmuje komodrka do spraw finansowych, zglaszajac komorce organizacyjnej
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kompletno$¢ ewidencji naleznosci warunkowych na koncie, ustalonej na podstawie wszystkich dowodow
ksiggowych otrzymanych do konca okresu sprawozdawczego. Weryfikacja naleznosci warunkowych
w komorce organizacyjnej Ministerstwa nastepuje w oparciu o dokumentacj¢ posiadang przez t¢ komorke.
Nastepnie rezultaty sprawdzania sa w komorce do spraw finansowych porownywane ze stanem ksiegowym,
a ewentualne réznice wyjasniane i ksiggowane.

W ewidencji szczegdtowej do konta 902 wyodrebnia si¢ rozrachunki z poszczegolnymi kontrahentami wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow.

Konto 903 — ,,Plan dochodow”

Konto 903 stuzy do ewidencji planu finansowego dochodéw budzetowych Ministerstwa.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ plan finansowy dochodéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 903 ujmuje si¢ rownowarto$¢ planu finansowego dochodéw budzetowych (na ostatni
dzien roku budzetowego).

Ewidencja szczegotowa do konta 903 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego dochodow
budzetowych w uktadzie tradycyjnym. Konto 903 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 904 — ,,Wydatki niekwalifikowane w projektach realizowanych z udziatem srodkow zagranicznych”

Konto 904 stuzy do ewidencji pozabilansowe] wydatkéw poniesionych na realizacj¢ projektow z udziatem
srodkdéw zagranicznych uznanych za niekwalifikowane, w tym kar umownych, stwierdzonych po zamknigciu
roku budzetowego. Po stronie Wn konta 904 umuje si¢ rownowarto$¢ wydatkdéw uznanych za
nieckwalifikowane (na ostatni dzien roku budzetowego). Po stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wydatki uznane
za niekwalifikowane, po zamknigciu roku obrotowego. Do konta 904 prowadzona jest ewidencja analityczna,
wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej wydatkow oraz dysponentéw okreslonych dla danego dziatania
w programie. Konto 904 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 905 — ,,Zabezpieczenia — zawarte umowy poreczenia”

Konto 905 stuzy do ewidencji zawartych uméw porgczenia sktadanych jako zabezpieczenie przez
wykonawcow umoéw i podmioty trzecie na rzecz Skarbu Panstwa — Ministerstwa. Na stronie Wn konta 905
ujmuje si¢ przyjecie umow porgczenia, a na stronie Ma konta 905 ujmuje si¢ zwrot umow poreczenia, na skutek
wygasnigcia terminu lub podstawy ich obowigzywania. Przyje¢cie oraz zwrot dokumentdw nastgpuje na
podstawie pisemnej dyspozycji ztozonej do komoérki do spraw finansowych przez kierujacego komorka
organizacyjng Ministerstwa odpowiedzialng za dang operacje. Konto 905 moze wykazywac saldo Wn, ktore
oznacza stan zawartych umow poreczen zlozonych w kasie.

Konto 906 — ,,Zwi¢kszenie udziatu srodkow UE w finansowaniu wydatkow kwalifikowanych dla V osi
priorytetowej Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko i inne wydatki
kwalifikowane w projektach realizowanych z udzialem srodkow zagranicznych, po
zamknigciu roku budietowego”

Konto 906 stuzy do ewidencji pozabilansowej wydatkéw poniesionych na realizacje projektow z udziatem
$rodkow zagranicznych uznanych za kwalifikowane, po zamknigciu roku budzetowego.

Po stronie Wn konta 906 ujmuje si¢ rownowartos¢ wydatkow uznanych za kwalifikowane (na ostatni dzien
roku budzetowego).

Po stronie Ma konta 906 ujmuje si¢ wydatki uznane za kwalifikowane, po zamknigciu roku obrotowego.
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Do konta 906 prowadzona jest ewidencja analityczna wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow
oraz dysponentow okreslonych dla danego dziatania w programie. Konto 906 nie wykazuje salda na koniec
roku.

Konto 907 — ,,Zaangazowanie srodkow pozabudietowych — KPO”

Konto 907 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow pozabudzetowych ujetych w planie finansowym KPO
danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 907 ksieguje sie¢ rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw pozabudzetowych KPO w
danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 907 ewidencjonuje si¢ m.in. rownowarto$¢ zawartych umow, porozumien, ktorych
realizacja spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkoéw ze srodkow KPO w roku biezacym. Zapisy ksiggowe
po stronie Ma konta 907 dokonywane sa na podstawie dowodow ksiegowych, zestawien i wykazow, oraz
pisemnych dyspozycji do zaangazowania przygotowanych przez pracownikow komorek organizacyjnych
Ministerstwa.

Do konta 907 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
W przypadku braku wczesniejszego zaksiegowania zaangazowania na podstawie umowy lub porozumienia
ksiggowanie zaangazowania nastepuje na podstawie dowodow ksiggowych. W przypadku zakonczonej umowy
1 pozostatych wolnych srodkéw nastepuje wyksiegowanie zaangazowania.

Na koniec roku konto 907 nie wykazuje salda.

Konto 908 — ,, Plan wydatkow pozabudzietowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw pozabudzetowych.
Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow pozabudzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢:

- roéwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetowych oraz ich korekty,

- warto$¢ planu niezrealizowanego (na ostatni dzien roku budzetowego).
Ewidencja szczegotowa do konta 908 jest prowadzona w szczegdétowosci harmonogramu wynikajacego
z zawartej umowy, na podstawie ktérej Ministerstwo otrzymato srodki pozabudzetowe oraz realizowanej
umowy. Konto 908 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw niewykorzystanych. Dopuszcza
si¢ ewidencje rownowarto$ci zrealizowanych wydatkéw w kwotach zbiorczych.

Konto 909 — ,,Zaangaiowanie srodkow pozabudietowych”

Konto 909 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow §rodkow pozabudzetowych na dany rok budzetowy.
Na stronie Wn konta 909 ksigguje si¢ na biezgco rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw $rodkow
pozabudzetowych w danym roku budzetowym.

Na stronie Ma konta 909 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow w kwocie obcigzajacej plan wydatkow
pozabudzetowych, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych srodkow w roku
biezacym.

Zapisy ksiggowe po stronie Ma konta 909 dokonywane s3 na podstawie dokumentow finansowych
przekazywanych przez kierownika jednostki lub kierujacych komorkami organizacyjnymi Ministerstwa,
upowaznionych do dysponowania $rodkami pozabudzetowymi. Dokumentami finansowymi informujacymi
o wartosci zaangazowania planu wydatkow pozabudzetowych ujetych w harmonogramie dla danego roku
budzetowego sg migdzy innymi: podpisane umowy ptatne w danym roku, obliczona wielko$¢ $wiadczen na
podstawie wydanych decyzji oraz kwoty wydatkéw zwigzanych z operacjami niepoprzedzonymi umowami
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lub decyzjami. Do konta 909 prowadzona jest ewidencja szczegdtowa wedlug poszczegdlnych pozycji
harmonogramu oraz rodzaju umowy.

W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, ksiegowanie
zaangazowania nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych.

Na koniec roku konto 909 nie wykazuje salda.

Konto 911 — ,,Zaangazowanie srodkow pozabudietowych na lata przyszte”

Konto 911 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow §rodkéw pozabudzetowych przysztych lat.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow srodkow pozabudzetowych
w latach poprzednich a obcigzajacych plan wydatkéw pozabudzetowych roku biezacego Ministerstwa.

Na stronie Ma konta 911 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow srodkow pozabudzetowych lat
przysztych. Konto 911 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z zawartych uméw cywilno-prawnych,
ktorych termin ptatnosci przypada w roku przysztym i latach nastepnych. Zapisy ksiegowe po stronie Ma konta
911 ksieguje si¢ na podstawie dowodow ksiggowych, w tym m.in.: umow, faktur, wystgpujacych na dzien 31
grudnia, a niewynikajacych z wczesniej ujetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat. Po stronie Wn
na poczatku nastgpnego roku budzetowego wyksiegowuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
srodkdéw pozabudzetowych zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania
wydatkow srodkoéw pozabudzetowych roku biezacego, czyli na strong Ma konta 909.

W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, ksiggowanie
zaangazowania nastgpuje na podstawie posiadanych dowodow ksiegowych, tj. faktur, rachunkéw.

Na koniec roku konto 911 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow srodkow
pozabudzetowych w latach przysztych.

Konto 912 — ,,Gwarancje bankowe i inne zabezpieczenia”

Konto 912 stuzy do ewidencji gwarancji bankowych sktadanych jako zabezpieczenie przez kontrahentéw na
rzecz Skarbu Panstwa — Ministerstwo. Na stronie Wn konta 912 ujmuje si¢ przyjgcie gwarancji bankowych, a
na stronie Ma konta 912 ujmuje si¢ zwrot gwarancji na skutek wygasnigcia terminu, na jaki gwarancja zostata
ztozona, lub podstawy jej obowigzywania. Przyjecie oraz zwrot gwarancji nastgpuje na skutek pisemnej
dyspozycji kierujacego komorka organizacyjna Ministerstwa, ztozonej do komoérki do spraw finansowych.
Ewidencja szczegotowa do konta 912 prowadzona jest wedlug tytulu ztozonej gwarancji. Konto 912 moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ przyjetych gwarancji. Gwarancje podlegajg inwentaryzacji na
ostatni dzien roku budzetowego.

Konto 913 — ,,Naleinosci od czlonkow zarzqdu spotek”

Konto 913 stuzy do ewidencji naleznosci od cztonkow zarzadu spotek, ktorych wierzyciel nie jest w stanie
zaspokoi¢ z majatku spotki a egzekucja tych naleznosci stala si¢ bezskuteczna. Ewidencja do konta
prowadzone jest wedlug poszczegdlnych kontrahentow i tytuldw rozrachunkow.

Konto 914 — ,Zwigkszenie udziatu srodkow budZetu europejskiego w finansowaniu wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektow realizowanych z udzialem srodkow zagranicznych, po zamknigciu
roku budzetowego”

Konto 914 stuzy do ewidencji pozabilansowej wydatkow zakwalifikowanych w cigzar budzetu srodkow
europejskich, po zakonczonym roku obrotowym.
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Po stronie Wn konta 914 ujmuje si¢ rownowarto$¢ wydatkéw ze zmieniong klasyfikacja (na ostatni dzien roku
budzetowego).

Po stronie Ma konta 914 ujmuje si¢ wydatki zgodnie ze zmieniong klasyfikacja budzetowa, po zakonczonym
roku obrotowym.

Do konta 914 prowadzona jest ewidencja pozwalajgca na identyfikacje¢ projektu, rodzaj wydatku oraz zrodto
finansowania. Konto 914 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 915 — ,,Blokada srodkow w planie finansowym”

Konto 915 stuzy do ewidencji dokonanych blokad w planie finansowym na dany rok budzetowy. Ewidencje
blokad ujmuje si¢ na stronie Wn konta, zgodnie z klasyfikacje budzetowa i zatwierdzong decyzja blokujaca
srodki.

Konto 970 — ,,Platnosci ze srodkow europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez BGK ze $rodkow europejskich dysponenta
z rachunku ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych. Na stronie Wn konta 970 ujmuje si¢ wartos$¢
zlecen platnosci przekazanych przez Ministerstwo do BGK celem realizacji wydatkow ze $rodkow
europejskich. Na stronie Ma konta 970 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych platnosci, na podstawie
informacji z BGK o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy). Konto 970 moze wykazywaé
saldo Wn, ktoére oznacza warto$¢ zlecen ptatnosci przekazanych i oczekujacych na realizacje przez BGK.

Konto 971 — ,,KPO wykonanie calos¢ inwestycji G1.1.2 (B2.2.2) i G1.1.4”

Konto 971 stuzy do ewidencji kwot dotyczacych wykonania KPO w poszczeg6lnych latach — tgczenie dla calej
inwestycji, ktore ujmuje si¢ po stronie Ma.

Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajagcych z wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja prowadzona jest oddzielnie dla kazdego przedmiotu wylaczen, tj. dla:

- przychodow i kosztéw — ewidencja obejmuje ksiegowane oddzielnie narastajaco przychody i koszty
bedace nastgpstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem. Przychody uzyskane od jednostek objetych tacznym sprawozdaniem,
ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych, muszg by¢ rowne kosztom w innych jednostkach.
Na stronie Ma konta 976 prowadzi si¢ ewidencj¢ przychodow, na stronie Wn konta 976 prowadzi si¢
ewidencj¢ kosztow,

- nalezno$ci 1 zobowigzan wzajemnych niezaptaconych w dniu bilansowym — naleznosci od jednostek
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych, objetych
tacznym sprawozdaniem ujmuje si¢ na stronie Wn konta 976 wzajemne nalezno$ci, natomiast na
stronie Ma tego konta nalezy ksiegowa¢ zapisy o ich zaptacie. Saldo konta bedzie oznaczato stan
naleznosci do wytgczenia w sprawozdaniu tgcznym. Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych bedzie
prowadzone w porzadku odwrotnym,

- zwigkszenia i zmniejszenia funduszu z tytulu nieodplatnego otrzymania i przekazania $rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji migdzy jednostkami objetymi tgcznym
sprawozdaniem finansowym. Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ nieodptatne przyjecie $rodka
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trwatego oraz warto$ci niematerialnej i prawnej lub inwestycji, a na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢
nieodplatne przekazanie $rodka trwalego, wartosci niematerialnej i prawnej lub nieodptatne
przekazanie inwestycji. Zmiany w funduszu ewidencjonuje si¢ w warto$ciach netto.

Konto 980 — ,, Plan finansowy wydatkow budZetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych Ministerstwa.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych oraz ich korekty,

- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym (na ostatni

dzien roku budzetowego),

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego (na ostatni dzien roku budzetowego).
Zapis projektu ustawy budzetowej na dany rok jest ewidencjonowany z wyrdznieniem bilansu otwarcia
w systemie Quorum. Ewidencja szczegdélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych w uktadzie tradycyjnym. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
Dopuszcza si¢ ewidencj¢ rownowartosci zrealizowanych wydatkéw w kwotach zbiorczych.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajqcych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych Ministerstwa.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Ma
konta 981 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych, korekty warto$ci wydatkow oraz warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkoéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencja szczegotowa konta 981 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 982 — ,, Plan wydatkow srodkow europejskich”

Konto 982 stuzy do ewidencji planu wydatkow $srodkdéw europejskich. Na stronie Wn konta 982 ujmuje si¢
plan wydatkow §rodkow europejskich oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta 982 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow Srodkow europejskich, wartos¢ planu niezrealizowanego
i wygastego.

Zapis projektu ustawy budzetowej na dany rok jest ewidencjonowany z wyrdznieniem bilans otwarcia
w systemie Quorum. Ewidencja szczegoétowa do konta 982 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych.

Konto 983 — ,,Zaangazowanie wydatkow srodkow europejskich roku biegcego”

Konto 983 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow §rodkow europejskich na dany rok budzetowy.

Na stronie Wn konta 983 ksieguje si¢ na biezgco rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkow srodkow
europejskich w danym roku budzetowym oraz réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda
obcigzaty wydatki roku nastgpnego (na ostatni dzien roku budzetowego).

Na stronie Ma konta 983 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw w kwocie obcigzajacej plan finansowy,
wynikajacej z decyzji lub zawartych z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektow finansowanych
z udziatem $rodkow europejskich, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow tych
srodkéw w roku biezacym.
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Zapisy ksiggowe po stronie Ma konta 983 dokonywane sa na podstawie dokumentéw finansowych
przekazywanych przez kierujgcych komoérkami organizacyjnymi Ministerstwa upowaznionych do
dysponowania $rodkami europejskimi. Dokumentami finansowymi informujacymi o warto$ci zaangazowania
planu finansowego danego roku budzetowego sa m.in. podpisane umowy ptatne w danym roku, obliczona
warto$¢ rocznych wynagrodzen wynikajacych z uméw o pracg oraz pochodnych od tych wynagrodzen,
obliczona wielko$¢ §wiadczen na podstawie wydanych decyzji oraz kwoty wydatkow zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami. Do konta 983 prowadzona jest ewidencja szczegoétowa wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.

W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, decyzji o zakupie,
ksiggowanie zaangazowania nastepuje na podstawie dowodow ksiggowych. W przypadku zakonczonej umowy
1 pozostatych wolnych $rodkow nastepuje wyksiegowanie zaangazowania.

Na koniec roku konto 983 nie wykazuje salda.

Konto 984 — ,,ZaangaZowanie wydatkow srodkow europejskich przyszlych lat”

Konto 984 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetu srodkdéw europejskich przysztych lat.

Na stronie Wn konta 984 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetu §rodkow europejskich
w latach poprzednich a obciazajacych plan wydatkow roku biezacego Ministerstwa.

Na stronie Ma konta 984 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow s$rodkow europejskich lat
przysztych. Konto 984 stuzy do ewidencji zobowigzan wynikajacych z zawartych umoéw, ktorych termin
ptatnosci przypada w roku przysztym i latach nastepnych. Zapisy ksiegowe po stronie Ma konta 984 ksigguje
na podstawie dowodow ksiegowych w tym m.in. uméw, przekazywanych przez komorki organizacyjne
Ministerstwa, oraz warto$ci zobowigzan wystepujacych na dzien 31 grudnia, a niewynikajacych z wczeséniej
ujetego na tym koncie zaangazowania przysztych lat. Po stronie Wn konta 984 na poczatku nastepnego roku
budzetowego wyksiegowuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw $rodkow europejskich
zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktore przechodza do zaangazowania wydatkow roku
budzetowego biezacego, czyli na strone Ma konta 983.

W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, ksiggowanie
zaangazowania nastgpuje na podstawie dowodu ksiggowego.

Na koniec roku konto 984 moze wykazywacé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow S$rodkow
europejskich.

Konto 986 — ,,Zapewnienia finansowania (BudZet Panstwa) 7 klasyfikacjq budzetowg”

Konto 986 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania na rok biezacy dla wydatkow do
poniesienia w ramach projektow i1 programoéw z budzetu panstwa z uwzglednieniem klasyfikacji wydatkow
budzetowych. Na stronie Wn konta 986 ujmuje si¢ ze znakiem plus kwoty udzielonego zapewnienia
finansowania oraz ze znakiem minus kwoty korekt do udzielonego zapewnienia finansowania i decyzji
zwickszajacych plan finansowy, wynikajace z ww. zapewnienia.

Konto 987 — ,, Zapewnienia finansowania (Budzet Srodkéw Europejskich) z klasyfikacjg budietowg”

Konto 987 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania dla wydatkéw do poniesienia w
roku biezacym w ramach projektow i programow z budzetu $rodkéw europejskich z uwzglednieniem
klasyfikacji wydatkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 987 ujmuje si¢ ze znakiem plus kwoty udzielonego
zapewnienia finansowania oraz ze znakiem minus kwoty korekt do udzielonego zapewnienia finansowania
i decyzji zwigkszajacych plan finansowy, wynikajace z ww. zapewnienia.
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Konto 990 — ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukladzie zadaniowym”

Konto 990 stuzy do ewidencji wydatkéw w ukladzie zadaniowym. Na stronie Wn konta 990 ujmuje si¢ plan
finansowy wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 990 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw w uktadzie zadaniowym oraz
warto$¢ planu niezrealizowanego.

Zapis projektu ustawy budzetowej na dany rok jest ewidencjonowany z wyrdznieniem bilans otwarcia
w systemie Quorum. Do konta 990 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

Na koniec roku konto 990 nie wykazuje salda.

Konto 991 — ,,Zobowigzania 7 tytutu wydatkow w ukladzie budietu zadaniowego”

Konto 991 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu wydatkéw w uktadzie zadaniowym. Na stronie Ma konta
991 ujmuje si¢ warto$¢ zobowigzan z tytulu wydatkow budzetowych w uktadzie zadaniowym.

Do konta 991 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug klasyfikacji wydatkow w ukladzie zadaniowym,
oraz zobowigzan finansowanych ze srodkow krajowych i srodkéw europejskich. Dopuszcza si¢ ksiggowanie
operacji na koncie stanowigcych kwote salda zobowigzan wytacznie wedtug stanu na 31 grudnia.

Na koniec roku konto 991 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ zobowigzan w ukladzie
zadaniowym do zaptaty w roku nastepnym.

Konto 992 — ,,Zapewnienia finansowania lub dofinansowania 7 budZetu panstwa oraz z budietu srodkow
europejskich na lata budietowe N+1, N+2, N+3, itd.”

Konto 992 stuzy do ewidencji kwot ujetych w zapewnieniach finansowania lub dofinansowania wydatkéw na
rok n+1, n+2, n+3, itd., projektow i programéw z budzetu panstwa oraz budzetu srodkoéw europejskich. Na
stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ kwoty udzielonego zapewnienia. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢
przeniesienie kwot wynikajacych z ww. zapewnienia na konto 986 lub 987.

Konto 995 — ,, Plan finansowy wydatkow budzetowych w ukiladzie zadaniowym NW”

Konto 995 stuzy do ewidencji wydatkéw w uktadzie zadaniowym — wydatkow ktore nie wygasty z uplywem
biezacego roku budzetowego (NW). Na stronie Wn konta 995 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow
budzetowych w uktadzie zadaniowym oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 995 ujmuje si¢ rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow w ukladzie zadaniowym oraz
warto$¢ planu niezrealizowanego.

Zapis projektu ustawy budzetowej na dany rok jest ewidencjonowany z wyrdznieniem bilans otwarcia
w systemie Quorum. Do konta 995 prowadzona jest ewidencja szczegoétowa wedtug klasyfikacji wydatkow
w uktadzie zadaniowym.

Na koniec roku konto 995 nie wykazuje salda.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
Ministerstwa danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 998 ksieguje si¢ rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym.
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Na stronie Ma konta 998 ewidencjonuje si¢ m.in. rownowarto§¢ zawartych umoéw, notatek, , decyzji
administracyjnych, ktorych realizacja spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym. Zapisy ksiggowe po stronie Ma konta 998 dokonywane sg na podstawie dowodow ksiegowych,
zestawien 1 wykazow, oraz pisemnych dyspozycji do zaangazowania przygotowanych przez pracownikow
komorek organizacyjnych Ministerstwa.

Do konta 998 prowadzona jest ewidencja szczegotowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, ksiggowanie
zaangazowania nastepuje na podstawie dowoddéw ksiegowych. W przypadku zakonczonej umowy
1 pozostatych wolnych $rodkoéw nastepuje wyksiegowanie zaangazowania.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych
wydatkow, ktore majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowania wydatkow lat przysztych.

W przypadku braku wczesniejszego zaksiggowania zaangazowania na podstawie umowy, ksiggowanie
zaangazowania nastgpuje na podstawie dowodow ksiggowych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych
lat przysztych.

E. Ustalenia inne

1. Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000 PLN umarza si¢ poprzez
spisanie w ciezar kosztow amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w zataczniku do
ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, nie rzadziej niz na dzien
bilansowy.

2. Pozostate srodki trwale w uzywaniu (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne i prawne, ktoérych warto$¢
jednostkowa nie przekracza wielko$ci ustalonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, umarza si¢ w petnej wartosci, poprzez spisanie w ci¢zar kosztow w momencie oddania do
uzywania.

3. Ponoszone koszty ujmuje si¢ na kontach zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”.

4. Ewidencja dochodow i wydatkow budzetowych prowadzona jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow
i rozchodow oraz §rodkdw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513, z p6zn.
zm.).

5. Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w momencie ich zaplaty lub pod datg
ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

6. Ustala si¢ prog poziomu istotnosci dla rozliczen wynikajacych z zaokraglen, na podstawie, ktorych
wystawiane beda faktury oraz refaktury, w wielko$ci do 1 PLN.

7. Dopuszcza si¢ ksiggowanie operacji dotyczacych pomniejszenia kosztow na kontach zespotu 4 po stronie
Whn.
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10.

Struktura konta ksiggowego, dla ktéorego wymagane jest rozwinigcie analityczne wg podziatki klasyfikacji
budzetowej, sktada si¢ z nastepujacych poziomoéw: konto syntetyczne, czg$¢ budzetowa, rozdzial,
paragraf, analityka.

Rejestracja operacji przez pracownikow komorki ds. finansowych na podstawie wskazania dokonanego

przez osobe dokonujacg kontroli merytorycznej wydatku w ksiggach rachunkowych w zakresie wydatkow

na wybranych kontach zespotu 2, 4, 7 oraz konta 130, dodatkowo wymaga okreslenia m.in. nastgpujacych
danych:

- zrodla finansowania, tj. okreslenia dla kosztu/wydatku zrédta pochodzenia §rodkdéw, stanowigcych
finansowe pokrycie dla danego wydatku, np. kwoty ujete w planie wydatkow okreslonych ustawa
budzetowa w ramach budzetu panstwa lub budzetu srodkéw europejskich lub pochodzace z okreslone;j
rezerwy ogolnej lub celowej,

- nazwy projektu, w ramach ktorego realizowany begdzie wydatek,

- budzetu zadaniowego, tj. okreslenia roku, funkcji, zadania, podzadania i dzialania,

- dysponenta (komorki) — wydziatlu, tj. literowych symboli, ktére wskazuja przyporzadkowanie
ponoszonego wydatku do komorki organizacyjnej Ministerstwa generujacej wydatek,

- grupy wydatkow, symbolu zadah majatkowych oraz statuséw wynagrodzen.

W uzasadnionych przypadkach odpisuje si¢ z ksigg rachunkowych nalezno$ci wymagalne o wartosci

u danego dluznika do kwoty 10 PLN; polecenie ksiggowania w sprawie odpisu jest zatwierdzane przez

gtownego ksiegowego i kierujacego komorka do spraw finansowych.

F. Ewidencja operacji gospodarczych dotyczgca rozliczenia zadan realizowanych z udzialem

Srodkow z Unii Europejskiej oraz pochodzacych ze Zrédel zagranicznych niepodlegajacych

ZWrotowi.

Dla ewidencji operacji dotyczacych rozliczenia zadan realizowanych z udziatem $rodkéw Unii Europejskiej
oraz pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w Ministerstwie ustala si¢ nastgpujace
zasady:

)

2)

3)

4)

5)

Ministerstwo bedac panstwowa jednostka budzetowag korzysta ze Srodkdéw zaplanowanych w swoim
planie finansowym; Ministerstwo nie otrzymuje dofinansowania bezposrednio z budzetu Unii
Europejskiej lub zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi; ta cz¢$¢ srodkdéw budzetowych, ktora
bedzie zrefundowana, jest nazwana ,,finansowaniem”;

wydatki na realizacj¢ poszczegdlnych osi priorytetowych/dziatan planowane sg w czes$ci budzetowej;
Ministerstwo posiada $rodki w zakresie finansowania wynagrodzen pracownikéw zajmujgcych si¢
obstuga programow operacyjnych oraz w ramach komponentu pomocy technicznej w zakresie programow
operacyjnych w wysokosci limitow wydatkow okreslonych w planie finansowym;

Ministerstwo pokrywa swoje wydatki bezposrednio z budzetu panstwa lub z budzetu $rodkow
europejskich, a pobrane dochody odprowadza na rachunek dochodéw budzetu panstwa, zgodnie z Ustawa
o finansach publicznych, ktéra przewiduje finansowanie wydatkdéw panstwowych jednostek budzetowych
zwigzanych zrealizacja programow; zasady realizacji projektow reguluja stosowne umowy
o dofinansowanie;

Ministerstwo, pomimo iz sporzadza¢ bedzie poswiadczenia ideklaracje wydatkow oraz wnioski
o platno$¢ okresowa, nie otrzymuje fizycznie na swoje konta refundacji za poniesione wydatki od
instytucji wyzszego szczebla; srodki w formie refundacji wptywaé beda z Komisji Europejskiej na
rachunek zarzadzany przez ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych, a nastgpnie beda
przekazywane bezposrednio na rachunek dochodow budzetu panstwa;
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6)

7)

8)

9)

dla operacji realizowanych z udziatlem ww. srodkow stosuje si¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowa,
polegajaca na wywotywaniu wlasciwego oznaczenia analityki dodatkowej do konta syntetycznego;
analityczny plan kont oraz oznaczenia analityki dodatkowej s3a umiejscowione w wykazach
(stownikach/katalogach) systemu Quorum wykorzystywanego do prowadzenia ksigg rachunkowych
Ministerstwa; w zaleznosci od potrzeb wykazy te sa systematycznie uzupetniane, co nie wymaga zmiany
Polityki rachunkowosci oraz procedur kontroli finansowej Ministerstwa Klimatu i Srodowiska;
zobowigzania dotyczace wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen oraz wyptaty naleznoSci
przystugujace pracownikom i innym osobom, z tytutu podrézy stluzbowej krajowej 1 zagranicznej
wyplacane w PLN w zakresie projektow finansowanych z udzialem budzetu $rodkéw europejskich
realizowane sg za posrednictwem rachunku pomocniczego otwartego w NBP (konto ksiggowe
138 — Rachunek srodkow europejskich i krajowych na wyptaty w zakresie projektow finansowanych ze
srodkow UE);

ewidencja ksiegowa prowadzona jest w oparciu o zakladowy plan kont, umozliwia wygenerowanie
zbiorczych informacji odnoszacych si¢ do poszczegolnych dziatan i kontrahentow;

W przypadku zmiany zasad kwalifikowania wydatkéw realizowanych z udzialem $rodkéw unii
europejskiej w trackie trwania projektu korekty wynikajace z ww. zmian ujmowane sa za okres od
poczatku ich obowigzywania na kontach pozabilansowych zgodnie z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacych.
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